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1 ТЕРМИНЫ, ПОНЯТИЯ И СОКРАЩЕНИЯ. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Регламент специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов ( далее по тексту – Регламент) – основной документ закрытого акционерного общества «Городская Инвестиционная Компания» (далее по тексту – ЗАО «ГИК», СД), описывающий процедуры осуществления функций специализированного депозитария.
1.2 ЗАО «ГИК» вправе в одностороннем порядке изменять настоящий Регламент, а также Приложения к нему, в порядке установленном законодательством РФ и настоящим Регламентом. ЗАО «ГИК» уведомляет клиентов об изменении Регламента и Приложений к нему не позднее, чем за 10 (десять) рабочих дней до даты вступления их в силу. Информация об изменениях в Регламенте и о дате вступления их в силу размещается на сайте ЗАО «ГИК» по адресу www.gik.ru. 
В случае несогласия клиента с изменениями в Регламенте он вправе в течение 30 (тридцати) дней с момента вступления в их силу расторгнуть договор в порядке, определенном в договоре. В этом случае клиент обязан направить в ЗАО «ГИК» уведомление о расторжении договора в течение 10 (десяти) дней с момента размещения на сайте ЗАО «ГИК» уведомления об изменении Регламента.
1.3 Если в результате изменения нормативных правовых актов Российской Федерации отдельные положения Регламента вступают в противоречие с нормативными правовыми актами РФ, Регламент продолжает действовать в части, не противоречащей нормативным правовым актам РФ, до момента внесения изменений в Регламент в установленном порядке.
1.4 В настоящем Регламенте используются термины и понятия, определенные в соответствии с Федеральным Законом "Об инвестиционных фондах" от 29 ноября 2001 г. №156-ФЗ, Федеральным Законом "О негосударственных пенсионных фондах" от 07 мая 1998 г. №75-ФЗ, иными нормативными и правовыми актами Российской Федерации. В Регламенте используются следующие сокращения:

1.4.1 Агент - юридическое лицо – профессиональный участник рынка ценных бумаг, имеющий лицензию на осуществления брокерской деятельности, сведения о котором внесены в реестр паевых инвестиционных фондов как об агенте по выдаче, погашению и обмену инвестиционных паев фонда и информация, о котором опубликована в соответствии с нормативными актами уполномоченного федерального органа.

1.4.2 Активы Фонда – имущество фонда, в состав которого входят финансовые вложения (ценные бумаги), депозиты, денежные средства, дебиторская задолженность, иное имущество.

1.4.3 Акционер - физическое или юридическое лицо, в отношении которого в Реестре Акционеров АИФ внесена запись о количестве принадлежащих ему акций АИФ.

1.4.4 Акционерный инвестиционный фонд (АИФ) - открытое акционерное общество, исключительным предметом деятельности которого является инвестирование имущества в ценные бумаги и иные объекты, в соответствии с законодательством Российской Федерации и фирменное наименование которого содержит слова "акционерный инвестиционный фонд" или "инвестиционный фонд".

1.4.5 Акция АИФ - эмиссионная ценная бумага, закрепляющая права ее владельца на получение части прибыли фонда в виде дивидендов, на участие в управлении фондом и на часть имущества фонда в случае его ликвидации.

1.4.6 АСУ - автоматизированная система учета специализированного депозитария.

1.4.7 Аудитор Фонда - аудиторская организация, уполномоченная  на проведение аудиторских проверок инвестиционных фондов и заключившая договор с фондом (его управляющей компанией).

1.4.8 Аффилированное лицо - физическое или юридическое лицо, признаваемое аффилированным согласно критериям, установленным законодательством Российской Федерации.

1.4.9 Балансовая стоимость - стоимость активов и пассивов фонда, отражаемая в бухгалтерском учете фонда.

1.4.10 Банковские счета Фонда - расчетные рублевые и валютные счета, открытые на имя фонда и/или управляющей компании фонда в банке, на которых хранятся денежные средства, входящие в состав имущества фонда.

1.4.11 Бухгалтер Фонда - лицо, ответственное за ведение бухгалтерского учета фонда.

1.4.12 Вкладчик НПФ - физическое или юридическое лицо, являющееся стороной пенсионного договора и уплачивающее пенсионные взносы в НПФ.

1.4.13 Депозитарий - структурное подразделение ЗАО «Городская инвестиционная компания», осуществляющее депозитарную деятельность на основании лицензии профессионального участника рынка ценных бумаг на осуществление депозитарной деятельности.
1.4.14 Депонент – физическое или юридическое лицо, пользующееся услугами Депозитария по хранению сертификатов ценных бумаг и/или учету прав на ценные бумаги, принадлежащих ему на праве собственности или ином вещном праве, на основании соответствующего договора между Депонентом и Депозитарием.
1.4.15 Документы - первичные документы и надлежащим образом заверенные копии первичных документов, отчеты об операциях с имуществом фонда, а также отчеты и иные документы структурных подразделений Специализированного депозитария.

1.4.16 Закрытый паевой инвестиционный фонд (ЗПИФ) - ПИФ, правила доверительного управления которым предусматривают отсутствие у владельца инвестиционных паев права требовать от управляющей компании прекращения договора доверительного управления паевым инвестиционным фондом до истечения срока его действия иначе, как в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

1.4.17 Имущество Фонда - в зависимости от контекста: имущество, составляющее инвестиционные резервы АИФ; имущество, составляющее ПИФ; имущество, составляющее пенсионные резервы НПФ.

1.4.18 Инвестиционный пай - именная ценная бумага, удостоверяющая долю владельца пая в праве собственности на имущество, составляющее паевой инвестиционный фонд, право требовать от управляющей компании надлежащего доверительного управления паевым инвестиционным фондом, право на получение денежной компенсации при прекращении договора доверительного управления паевым инвестиционным фондом со всеми владельцами инвестиционных паев этого паевого инвестиционного фонда (прекращении паевого инвестиционного фонда).

1.4.19 Инвестиционные резервы или Активы Фонда - имущество фонда, предназначенное для инвестирования, в состав которого входят финансовые вложения, денежные средства, дебиторская задолженность.

1.4.20 Инвестор - лицо, осуществившее в соответствии с Правилами фонда оплату приобретаемых инвестиционных паев фонда, приходная запись о котором не внесена в реестр владельцев инвестиционных паев фонда.

1.4.21 Интервальный паевой инвестиционный фонд (ИПИФ) - ПИФ, правила доверительного управления которым предусматривают наличие у владельца инвестиционных паев права требовать от управляющей компании погашения инвестиционного пая и выплаты в связи с этим денежной компенсации, соразмерной приходящейся на него доле в праве общей собственности на имущество, составляющее этот паевой инвестиционный фонд, не реже одного раза в год в течение срока, определенного правилами доверительного управления этим паевым инвестиционным фондом.

1.4.22 Котируемые ценные бумаги - ценные бумаги, имеющие признаваемую котировку.

1.4.23 Негосударственный пенсионный фонд (НПФ) - особая организационно-правовая форма некоммерческой организации социального обеспечения, исключительными видами деятельности которой являются:

· деятельность по негосударственному пенсионному обеспечению участников фонда в соответствии с договорами негосударственного пенсионного обеспечения;

· деятельность в качестве страховщика по обязательному пенсионному страхованию в соответствии с Федеральным законом от 15 декабря 2001 года N 167-ФЗ "Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации" и договорами об обязательном пенсионном страховании;

· деятельность в качестве страховщика по профессиональному пенсионному страхованию в соответствии с федеральным законом и договорами о создании профессиональных пенсионных систем.

1.4.24 Независимый оценщик - юридическое лицо, которое в соответствии с требованиями законодательства имеет разрешение (лицензию) на осуществление действий по оценке имущества.

1.4.25 Некотируемые ценные бумаги - ценные бумаги, не имеющие признаваемую котировку.

1.4.26 Нормативные акты уполномоченного федерального органа - действующие постановления и другие виды нормативно-правовых актов, принятые уполномоченным федеральным органом.

1.4.27 Организатор торговли - фондовая биржа, которой уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг предоставлена лицензия фондовой биржи, или организатор торговли, которому уполномоченным федеральным органом предоставлена лицензия профессионального участника рынка ценных бумаг на осуществление деятельности в качестве организатора торговли на рынке ценных бумаг.

1.4.28 Открытый паевой инвестиционный фонд (ОПИФ) - ПИФ, правила доверительного управления, которым предусматривают наличие у владельца инвестиционных паев права требовать от управляющей компании погашения инвестиционного пая и выплаты в связи с этим денежной компенсации, соразмерной приходящейся на него доле в праве общей собственности на имущество, составляющее этот паевой инвестиционный фонд, в любой рабочий день.

1.4.29 Оценочная стоимость активов фонда - стоимость активов фонда, учитываемая при определении стоимости чистых активов фонда в порядке, установленном нормативными актами уполномоченного федерального органа.

1.4.30 Оценочная стоимость ценных бумаг, имеющих признаваемую котировку - принимаемая в расчет стоимости чистых активов фонда стоимость ценных бумаг, составляющих имущество фонда, определяемая с использованием признаваемых котировок ценных бумаг, объявляемых организаторами торговли на рынке ценных бумаг, в соответствии с требованиями нормативных актов уполномоченного федерального органа.

1.4.31 Оценочная стоимость ценных бумаг, не имеющих признаваемой котировки - принимаемая в расчет стоимости чистых активов фонда стоимость ценных бумаг, составляющих имущество фонда, определяемая по результатам оценки независимого оценщика фонда, проведенной в сроки, установленные Правилами фонда, на основании договора об оценке имущества, составляющего фонд, заключенного с УК, в соответствии с требованиями нормативных актов уполномоченного федерального органа.

1.4.32 Паевой инвестиционный фонд (ПИФ) - открытый, интервальный или закрытый паевой инвестиционный фонд, который представляет собой обособленный имущественный комплекс, состоящий из имущества, переданного в доверительное управление управляющей компании учредителем (учредителями) доверительного управления с условием объединения этого имущества с имуществом иных учредителей доверительного управления, и из имущества, полученного в процессе такого управления, доля в праве собственности, на которое удостоверяется ценной бумагой, выдаваемой управляющей компанией. Паевой инвестиционный фонд не является юридическим лицом.

1.4.33 Пассивы Фонда - кредиторская задолженность, резервы предстоящих расходов и платежей.

1.4.34 Пенсионные правила НПФ - документы, определяющие порядок и условия исполнения фондом обязательств по пенсионным договорам.

1.4.35 Пенсионные резервы - совокупность средств, находящихся в собственности НПФ и предназначенных для исполнения НПФ обязательств перед участниками в соответствии с пенсионными договорами.

1.4.36 Пенсионный договор - договор негосударственного пенсионного обеспечения - соглашение между НПФ и вкладчиком НПФ, в соответствии с которым вкладчик обязуется уплачивать пенсионные взносы в фонд, а фонд обязуется выплачивать участнику (участникам) НПФ негосударственную пенсию.

1.4.37 Перечень имущества - полный перечень имущества, составляющего инвестиционные резервы АИФ, имущества, составляющего ПИФ, имущества, в которое размещены пенсионные резервы НПФ, составляемый Специализированным депозитарием для каждого фонда ежедневно, за исключением выходных и нерабочих праздничных дней.

1.4.38 План размещения пенсионных резервов - документ, разрабатываемый НПФ, в соответствии с которым осуществляется размещение пенсионных резервов НПФ. План размещения пенсионных резервов является частью пенсионных правил НПФ и должен соответствовать Правилам размещения пенсионных резервов, утвержденным Правительством Российской Федерации, и требованиям уполномоченного федерального органа.

1.4.39 Правила доверительного управления ПИФ (Правила ДУ) - условия договора доверительного управления паевым инвестиционным фондом, определяемые управляющей компанией в стандартных формах. Учредителем доверительного управления они могут быть приняты только путем присоединения к указанному договору в целом.

1.4.40 Процедура документооборота - согласованный с фондом (его управляющей компанией) документ, определяющий состав, порядок и сроки передачи документов между фондом (его управляющей компанией) и Специализированным депозитарием, а также между структурными подразделениями Специализированного депозитария в процессе осуществления им учета имущества фонда и выполнения контрольных функций.

1.4.41 Рабочий день - любой день недели, кроме выходных, а также не рабочих праздничных дней, определенных законодательством Российской Федерации.

1.4.42 Размещение Акций АИФ - отчуждение фондом эмиссионных ценных бумаг (акций фонда) первым владельцам путем заключения гражданско-правовых сделок.

1.4.43 Размещение пенсионных резервов НПФ - инвестирование пенсионных резервов в инвестиционные проекты и иные объекты размещения в соответствии с законодательством Российской Федерации, обеспечивающие сохранность и прирост пенсионных резервов на принципах надежности, сохранности, ликвидности, доходности и диверсификации исключительно в целях сохранения пенсионных резервов и прироста их стоимости в интересах участников НПФ.

1.4.44 Регистр учета Имущества Фонда - совокупность средств, методов и данных, объединенных аналитическим признаком и организованных особым образом для ведения контрольного учета имущества, составляющего НПФ.

1.4.45 Регистратор Фонда - юридическое лицо, являющееся профессиональным участником рынка ценных бумаг, имеющим лицензию на осуществление деятельности по ведению реестра владельцев именных ценных бумаг, или специализированным депозитарием ПИФ, и осуществляющее ведение реестра владельцев акций АИФ или ведение реестра владельцев инвестиционных паев ПИФ.

1.4.46 Регламент Специализированного депозитария (Регламент) - документ Специализированного депозитария, определяющий правила и процедуры осуществления депозитарной деятельности и деятельности в качестве специализированного депозитария, формы применяемых Специализированным депозитарием документов первичного учета и отчетов перед клиентами, порядок взаимодействия структурных подразделений в процессе осуществления депозитарной деятельности и выполнения контрольных функций.

1.4.47 Реестр Акционеров Фонда - система записей о фонде, об общем количестве проданных и выкупленных акций фонда, об акционерах фонда и количестве принадлежащих им акций, записей о покупке, о продаже, об обременении обязательствами акций фонда.
1.4.48 СДФ - отдельное структурное подразделение организации, осуществляющее деятельность Специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов.

1.4.49 Совет директоров (Наблюдательный совет) - орган управления, осуществляющий общее руководство деятельностью АИФ, за исключением решения вопросов, отнесенных действующим законодательством, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Уставом фонда к компетенции общего собрания акционеров фонда.

1.4.50 Специализированный депозитарий (СД) – Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания».

1.4.51 Справка о СЧА - справка о стоимости чистых активов.

1.4.52 Стоимость чистых активов (СЧА) - величина, определяемая путем уменьшения стоимости активов фонда на стоимость пассивов фонда в соответствии с требованиями законодательства, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и иными нормативными правовыми актами.

1.4.53 Счет депо - объединенная общим признаком совокупность записей в регистрах Специализированного депозитария, предназначенная для учета ценных бумаг и удостоверения прав на ценные бумаги.
1.4.54 Транзитный счет депо – счет депо, открытый в Депозитарии и предназначенный для осуществления учета прав на ЦБ, переданные в оплату инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда при формировании ПИФа.

1.4.55 Транзитный счет – отдельный банковский счет, на котором находятся денежные средства, переданные в оплату инвестиционных паев одного ПИФа, открытый УК этого ПИФа  на основании договора, заключенного без указания на то, что УК действует в качестве доверительного управляющего. 

1.4.56 Субсчет транзитного счета депо (далее – «Субсчет депо») – предназначен для зачисления всех ЦБ на транзитный счет депо и открываемый лицу, передавшему соответствующие ЦБ в оплату инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда.
1.4.57 Уполномоченное лицо - лицо, имеющее право на подписание от имени Специализированного депозитария документов по составу, структуре имущества фонда, а также поручений управляющей компании на распоряжение имуществом АИФ и ПИФ.

1.4.58 Уполномоченный федеральный орган - уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, на который Правительством Российской Федерации возложены государственное регулирование деятельности фондов по негосударственному пенсионному обеспечению, обязательному пенсионному страхованию и профессиональному пенсионному страхованию, а также надзор и контроль за указанной деятельностью.

1.4.59 Управляющая компания (УК) - акционерное общество, общество с ограниченной (дополнительной) ответственностью, созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, имеющее лицензию Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами.

1.4.60 Условия - условия (Клиентский регламент) осуществления депозитарной деятельности ЗАО «Городская Инвестиционная Компания» - отдельный документ Специализированного депозитария, отвечающий требованиям нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и утвержденный в порядке, определенном Федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

1.4.61 Устав Фонда - документ, определяющий основные положения по созданию, функционированию и ликвидации АИФ. Структура и содержание устава фонда должны соответствовать требованиям действующего законодательства, нормативным правовым актам Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и иным нормативным правовым актам.

1.4.62 Участник НПФ - физическое лицо, которому в соответствии с заключенным между вкладчиком и фондом пенсионным договором должны производиться или производятся выплаты негосударственной пенсии. Участник может выступать вкладчиком в свою пользу.

1.4.63 Учетная политика - принятая фондом (управляющей компанией) совокупность методов ведения бухгалтерского учета. Включает способы группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности, определения себестоимости реализованных активов, организации документооборота, инвентаризации, способы применения счетов бухгалтерского учета, системы регистров бухгалтерского учета, обработки информации и иные соответствующие способы и приемы.

1.4.64 Учетная стоимость - см. Балансовая стоимость.

1.4.65 Учетный журнал - журнал учета имущества фонда и операций с ним.

1.4.66 Учетный объект Имущества Фонда - элементарная учетная единица имущества, составляющего пенсионные резервы НПФ.

1.4.67 Фонд - в зависимости от контекста см. АИФ, ПИФ, ЗПИФ, ОПИФ, ИПИФ, НПФ.

1.5. Настоящий Регламент является документом Специализированного депозитария и определяет порядок взаимодействия структурных подразделений Специализированного депозитария в процессе осуществления депозитарной деятельности, а также осуществления контрольных функций, обеспечивающих соблюдение АИФ (его Управляющей компанией) и Управляющей компанией ПИФ требований законодательства Российской Федерации и нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг при ведении учета активов, расчете стоимости чистых активов АИФ, ведении учета активов, расчете стоимости чистых активов ПИФ и стоимости инвестиционного пая, распоряжении имуществом, принадлежащим АИФ, и имуществом, составляющим ПИФ, содержит формы применяемых Специализированным депозитарием документов первичного учета и отчетов перед клиентами, описание порядка взаимодействия структурных подразделений в процессе осуществления Специализированной депозитарной деятельности, а также осуществления контрольных функций, формы договоров с клиентами, описание внутренних процедур, предупреждающих возможность возникновения конфликта интересов.

1.6. Регламент также определяет порядок оказания услуг по хранению сертификатов ценных бумаг и (или) учету и переходу прав на ценные бумаги, в которые размещены средства пенсионных резервов, а также ежедневного контроля за соблюдением НПФ и Управляющими компаниями ограничений на размещение средств пенсионных резервов, правил размещения средств пенсионных резервов, состава и структуры пенсионных резервов, которые установлены законодательными и другими нормативными правовыми актами.

1.7. Права и обязанности Специализированного депозитария и НПФ (его Управляющих компаний), АИФ (его Управляющих компаний), Управляющих компаний ПИФ устанавливаются в заключаемом между ними договоре (далее - Договор). Дополнительными соглашениями к Договору могут устанавливаться особые условия по выполнению контрольных функций. Настоящий Регламент является неотъемлемой частью Договора и разработан в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и других нормативных правовых актов.

1.8. Порядок депозитарного обслуживания, а также формы документов депозитарного учета и отчетов изложены в соответствии с Условиями (клиентском регламенте) осуществления депозитарной деятельности и Внутреннем регламентом осуществления депозитарной деятельности, которые разработаны и утверждены в порядке, установленном в Специализированном депозитарии и прошедшие соответствующую процедуру рассмотрения в федеральном органе исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

2 ВНУТРЕННИЕ ПРАВИЛА И ПРОЦЕДУРЫ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ДЕПОЗИТАРНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Правила ведения учета депозитарных операций - устанавливают правила и процедуры, обеспечивающие обособленное хранение ценных бумаг и (или) учет прав на ценные бумаги каждого Депонента, обособленное хранение ценных бумаг и (или) учет прав на ценные бумаги Депонентов и ценных бумаг, принадлежащих самому Депозитарию, принципы внутреннего учета, перечень и содержание учетных регистров Депозитария.

2.1. Общие принципы депозитарного учета
Депозитарная деятельность - оказание услуг по хранению сертификатов ценных бумаг и/или учету и удостоверению прав на ценные бумаги, а также осуществление операций по переходу прав собственности на ценные бумаги и содействие в реализации прав владельцев, закрепленных ценными бумагами, депонируемыми в Депозитарии.
2.1.1. Депозитарий оказывает услуги Депонентам на основании заключаемых с ними депозитарных договоров, определяющих порядок оказания Депозитарием услуг Депоненту, в соответствии с Клиентским регламентом. 

Типы депозитарных договоров, заключаемых Депозитарием с Депонентами:


-  договор счета депо - договор между Депозитарием и Депонентом, которому ценные бумаги принадлежат на праве собственности или ином вещном праве; 


- договор о междепозитарных отношениях - договор между Депозитарием и Депонентом, являющимся профессиональным участником рынка ценных бумаг, имеющим лицензию на осуществление депозитарной деятельности;


-  договор счета депо доверительного управляющего – договор между Депозитарием и Депонентом, являющимся профессиональным участником рынка ценных бумаг, имеющим лицензию на осуществление деятельности по доверительному управлению ценными бумагами и/или имеющим лицензию на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами;


- договор счета депо залогодержателя  - договор между Депозитарием и Депонентом, содействующий реализации Депонентом его прав по ценным бумагам, права залога/заклада на которые учитываются в Депозитарии, в объеме и порядке, предусмотренным договором залога, заключенным Депонентом с залогодателем, залоговым распоряжением и настоящим Регламентом (при открытии счета депо залогодержателя); 

 - договор транзитного счета депо - договор между Депозитарием и Депонентом,  имеющим лицензию на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами,  об оказании депозитарных услуг, заключаемый от имени Управляющей компании, в отношении конкретного паевого инвестиционного фонда, в оплату инвестиционных паев которого принимаются ценные бумаги.
Депозитарий обязан также заключить договор с Попечителем счета, то есть профессиональным участником рынка ценных бумаг, которому Депонент передал полномочия по распоряжению ценными бумагами и осуществлению прав по ценным бумагам, которые хранятся в Депозитарии и/или права на которые учитываются в Депозитарии.

Заключение депозитарного договора не влечет за собой перехода к Депозитарию прав собственности на ценные бумаги и не дает Депозитарию права обеспечивать свои обязательства ценными бумагами Депонента. 


2.1.2. Объектом депозитарной деятельности являются ценные бумаги, выпущенные резидентами Российской Федерации. В соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации по рынку ценных бумаг объектом депозитарной деятельности могут также являться ценные бумаги, выпущенные нерезидентами в соответствии с законодательством государства, в юрисдикции которого они находятся, если это не противоречит требованиям законодательства Российской Федерации по рынку ценных бумаг, установленной законодательством формы и порядка.
2.1.3. Объектом депозитарной деятельности могут являться эмиссионные ценные бумаги любых форм выпуска: бездокументарные, документарные с обязательным централизованным хранением, документарные без обязательного централизованного хранения. Объектами депозитарной деятельности могут являться также неэмиссионные ценные бумаги, выпущенные с соблюдением установленной законодательством формы и порядка.

2.1.4. На обслуживание в Депозитарий принимаются:

· выпуски ценных бумаг, выпущенные резидентами Российской Федерации и имеющие государственный регистрационный номер в соответствии с действующим законодательством и нормативно правовыми документами Федеральной комиссии по рынку ценных бумаг;

· выпуски ценных бумаги, выпущенные нерезидентами в соответствии с законодательством государства, в юрисдикции которого они находятся, если это не противоречит требованиям федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации.


2.1.5. Местом хранения бездокументарных именных ценных бумаг, принадлежащих Депонентам Депозитария, являются сторонние депозитарии и системы ведения реестров владельцев именных ценных бумаг, на счетах депо (лицевых счетах) номинального держателя которых учитываются права владельцев ценных бумаг.

 
В отношении документарных ценных бумаг, в качестве мест хранения используются внутреннее хранилище Депозитария и (или) внешнее хранилище. 

Сертификаты ценных бумаг могут храниться в хранилище Депозитария или во внешних хранилищах других юридических лиц на основании соответствующих договоров.
2.1.6. Депозитарием открываются следующие счета:

· счета депо депонентов (пассивные счета депо);

· счета депо места хранения (активные счета депо).

Для организации учета ценных бумаг в рамках счета депо могут открываться:

· разделы счета депо;

· подразделы счета депо;

· лицевые счета депо.

В рамках транзитного счета депо открываются субсчета депо.

2.1.7. В Депозитарии могут быть открыты следующие типы пассивных счетов депо:

· Владельца;

· Доверительного управляющего;

· Залогодержателя;

· Междепозитарный;

· Неустановленных лиц;

· Транзитный счет депо;

· Другие типы, необходимые для функционирования Депозитария.

2.1.8. В Депозитарии открываются следующие типы активных счетов депо:

(   ценные бумаги на хранении в Депозитарии;

(    ценные бумаги во внешнем хранилище;

(    ценные бумаги на хранении и учете у реестродержателя;

(    ценные бумаги на хранении и учете в другом депозитарии;

(    ценные бумаги в пути, на проверке, на переоформлении.


2.1.9. Каждому Депоненту в Депозитарии открывается обособленный счет депо Депонента, предназначенный для учета на нем ценных бумаг, принадлежащих Депоненту. 

 Открытие обособленного счета депо Депонента обеспечивает раздельный учет ценных бумаг, принадлежащих Депонентам, от собственных ценных бумаг Депозитария. 

 Ценные бумаги на счетах депо учитываются по принципу двойной записи. Каждая ценная бумага в депозитарном учете должна быть отражена дважды: один раз на счете депо Депонента и второй раз – на счете депо места хранения.

2.1.10. Для каждого выпуска ценных бумаг, учитываемых в Депозитарии, соблюдается баланс: общее количество ценных бумаг данного выпуска, учитываемых на счетах депо Депонентов, должно быть равно общему количеству ценных бумаг этого выпуска, учитываемых на счетах депо мест хранения.

2.1.11. Для каждого места хранения Депозитарий открывает обособленный счет депо места хранения, предназначенный для учета на нем ценных бумаг, находящихся в конкретном месте хранения. Под местом хранения понимается: 

а) для предъявительских документарных ценных бумаг: кассовое помещение Депозитария.

б) для именных ценных бумаг: система ведения реестра, в которой Депозитарий имеет счет номинального держателя или другой депозитарий, в котором Депозитарий имеет счет для учета ценных бумаг своих Депонентов. Учет документарных именных ценных бумаг по месту их физического хранения (касса, хранилище) производится посредством аналитического учета по счету депо места хранения, а также ведения инвентарных журналов.

2.1.12. В целях организации внутреннего учета, Депозитарий может открыть в рамках счета депо Депонента разделы (подразделы). Каждому разделу счета депо присваивается уникальный - в рамках данного счета депо -  код.


2.1.13. При открытии счета депо клиенту в Депозитарии автоматически открываются следующие разделы:

- Ценные бумаги владельца – открывается депоненту для учета ценных бумаг, не обремененных обязательствами (основной раздел);

- Ценные бумаги заложенные - открывается депоненту для учета ценных бумаг, обремененных обязательствами в связи с залогом;

- Ценные бумаги блокированные – открывается депоненту для установления ограничений по совершению операции с ценными бумагами на счете депо; 

- Ценные бумаги для списания - открывается депоненту для учета ценных бумаг, по которым в Депозитарий подано поручение на списание. 

2.2. Депозитарные операции и порядок их проведения
Депозитарная операция – совокупность действий, осуществляемых Депозитарием с учетными регистрами, а также с хранящимися в Депозитарии сертификатами ценных бумаг и другими материалами депозитарного учета.

2.2.1 Виды депозитарных операций

Различают следующие виды депозитарных операций:

· Инвентарные;

· Административные;

· Информационные;

· Комплексные;

· Глобальные.

2.2.2. Инвентарные (бухгалтерские) операции  – депозитарные операции, изменяющие остатки ценных бумаг на лицевых счетах в Депозитарии.

К ним относятся:

· прием ценных бумаг на хранение и учет;

· снятие ценных бумаг с хранения и учета;

· перевод ценных бумаг;

· перемещение ценных бумаг.

2.2.3. Административные операции – депозитарные операции, приводящие к изменениям анкет счетов депо, а также содержимого других учетных регистров Депозитария, за исключением остатков ценных бумаг на лицевых счетах.

К административным операциям относят:

· открытие счета депо;

· закрытие счета депо;

· изменение анкетных данных депонента;

· назначение попечителя счета;

· отмена попечителя счета;

· назначение оператора счета (раздела счета);

· отмена оператора счета (раздела счета);

· назначение распорядителя счета;

· отмена распорядителя счета;

· отмена поручений по счету.

2.2.4. Информационные операции – депозитарные операции, связанные с составлением отчетов и справок о состоянии счетов депо, лицевых счетов и иных учетных регистров Депозитария, или о выполнении депозитарных операций.

К информационным операциям относятся:

· формирование выписки о состоянии счета депо;

· формирование выписки об операциях по счету депо депонента за определенный период;

· формирование отчета о совершенных операциях по счету депо депонента.

· формирование списка владельцев ЦБ

2.2.5. Комплексные операции - депозитарные операции, включающие в себя в качестве составляющих элементов операции различных типов – инвентарные, административные, информационные. 

К комплексным операциям относятся:

· блокирование ценных бумаг;

· снятие блокирования ценных бумаг;

· обременение ценных бумаг обязательствами;

· прекращение обременения ценных бумаг обязательствами;

· изменение способа учета ценных бумаг.

2.2.6. Глобальной операцией называется депозитарная операция, изменяющая состояние всех или значительной части учетных регистров Депозитария, связанных с данным выпуском ценных бумаг. Проведение глобальных операций происходит по инициативе эмитента.

К глобальным операциям относятся:

· конвертация ценных бумаг;

· аннулирование (погашение) ценных бумаг;

· дробление и консолидация ценных бумаг;

· начисление доходов ценными бумагами.
2.3. Способы учета ценных бумаг депонентов
2.3.1. Учет ценных бумаг в Депозитарии может проводиться следующими способами:

· открытый способ учета;

· закрытый способ учета;

· маркированный способ учета.

2.3.2. При открытом способе учета прав на ценные бумаги Депонент может давать поручения Депозитарию только по отношению к определенному количеству ценных бумаг, учитываемых на счете депо, без указания их индивидуальных признаков (таких, как номер, серия, разряд) и без указания индивидуальных признаков удостоверяющих их сертификатов.

2.3.3. При закрытом способе учета прав на ценные бумаги Депозитарий обязуется принимать и исполнять поручения Депонента в отношении любой конкретной ценной бумаги, учтенной на его счете депо, или ценных бумаг, учтенных на его счете депо и удостоверенных конкретным сертификатом. 

2.3.4.  При маркированном способе учета прав на ценные бумаги Депонент, отдавая поручение, кроме количества ценных бумаг указывает признак группы, к которой отнесены данные ценные бумаги или их сертификаты. Группы, на которые разбиваются ценные бумаги данного выпуска, могут определяться условиями выпуска или особенностями хранения (учета) конкретных групп ценных бумаг и (или) удостоверяющих их сертификатов.

2.3.5. Депозитарий вправе самостоятельно определять применяемые им способы учета ценных бумаг, если только использование иного конкретного способа не является обязательным условием организации учета выпуска ценных бумаг, обслуживаемого Депозитарием. В частности, Депозитарий определяет группы, по которым может осуществляться маркированный учет ценных бумаг для конкретного выпуска. Депонент имеет право требовать закрытого способа учета ценных бумаг документарной формы выпуска.

2.3.6. При образовании в случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, частей акций (далее – дробные акции), Депозитарий ведет учет дробных акций на счетах депо Депонентов, открытых в Депозитарии. Учет прав на дробные акции на счетах депо осуществляется Депозитарием без округления в простых дробях. При списании дробных акций со счета депо (раздела счета депо) владельца или доверительного управляющего в поручении депо в обязательном порядке должна быть указана вся дробная акция, учитываемая на счете депо (разделе счета депо). 


Дробная акция предоставляет Депоненту-владельцу дробной акции права, предоставляемые акцией соответствующей категории (типа) в объеме, соответствующем части целой акции, которую составляет дробная акция.
2.4. Перечень и формы составления балансов, составляемых депозитарием
Для каждого выпуска ценных бумаг, учитываемых в Депозитарии, соблюдается баланс: общее количество ценных бумаг данного выпуска, учитываемых на счетах депо Депонентов, должно быть равно общему количеству ценных бумаг этого выпуска, учитываемых на счетах депо мест хранения.

Для каждого места хранения Депозитарий открывает обособленный счет депо места хранения, предназначенный для учета на нем ценных бумаг, находящихся в конкретном месте хранения. Под местом хранения понимается: 

а) для предъявительских документарных ценных бумаг: кассовое помещение Депозитария.

б) для именных ценных бумаг: система ведения реестра, в которой Депозитарий имеет счет номинального держателя или другой депозитарий, в котором Депозитарий имеет счет для учета ценных бумаг своих Депонентов. Учет документарных именных ценных бумаг по месту их физического хранения (касса, хранилище) производится посредством аналитического учета по счету депо места хранения, а также ведения инвентарных журналов.

Для каждого выпуска ценных бумаг, учитываемых в Депозитарии, соблюдается баланс: 

общее количество ценных бумаг одного выпуска, учитываемых на счетах Депо Депонентов равно общему количеству ценных бумаг этого выпуска, учитываемых на счетах Депо мест хранения ценных бумаг Депонентов.

общее количество ценных бумаг одного выпуска, учитываемых на счете Депо Депозитария равно общему количеству ценных бумаг этого выпуска, учитываемых на счетах Депо мест хранения ценных бумаг Депозитария.

общее количество ценных бумаг одного выпуска, учитываемых на счете Депо Доверительного управляющего-Депозитария равно общему количеству ценных бумаг этого выпуска, учитываемых на счетах Депо мест хранения ценных бумаг, переданных в доверительное управление Депозитарию.

2.5. Материалы депозитарного учета
Депозитарий обеспечивает ведение материалов депозитарного учета в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации.

2.5.1. К материалам депозитарного учета относятся: 

поручения и иные документы, служащие основанием для выполнения депозитарных операций;

учетные регистры Депозитария - материалы депозитарного учета, предназначенные для фиксации текущих данных и действий Депозитария по исполнению депозитарных операций; 

выписки и отчеты - документы Депозитария, содержащие информацию о результатах исполнения поручений и о состоянии учетных регистров Депозитария;

иные документы, необходимые Депозитарию для осуществления депозитарной деятельности.

В зависимости от инициатора операции можно выделить следующие виды поручений:

· клиентские   –  инициатором является Депонент, уполномоченное им лицо, попечитель счета;

· служебные   –  инициатором являются должностные лица Депозитария;

· официальные – инициатором являются уполномоченные государственные органы;

· глобальные   –   инициатором, является эмитент или регистратор по поручению эмитента.

2.5.2. Депозитарий исполняет только те поручения Депонента, которые соответствуют порядку обращения ценных бумаг, определенному условиями их выпуска.

2.5.3. В случаях, предусмотренных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации Депозитарий обязан исполнять письменные поручения государственных органов: судебных, органов дознания и предварительного следствия и иных в соответствии с действующим законодательством. Поручения государственных органов должны сопровождаться направлением соответствующих документов: решения суда, исполнительного листа, постановления о наложении ареста и т.п.


2.5.4. Операции по транзитным счетам депо и субсчетам депо осуществляются в соответствии с условиями осуществления депозитарной деятельности (Клиентским регламентом). 
3 ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ СТРУКТУРНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ДЕПОЗИТАРИЯ И ФОРМЫ, ПРИМЕНЯЕМЫХ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМ ДЕПОЗИТАРИЕМ ДОКУМЕНТОВ ПЕРВИЧНОГО УЧЕТА И ОТЧЕТОВ ПЕРЕД КЛИЕНТАМИ
3.1.  Структурное подразделение ЗАО «Городская Инвестиционная Компания», осуществляющее контрольные функции – специализированный депозитарий инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее - СДФ). Также СДФ вправе, если это предусмотрено договором, осуществлять функции по ведению реестра владельцев инвестиционных паев ПИФ, вести бухгалтерский учет АИФ или ПИФ, а также оказывать консультационные и информационные услуги АИФ, УК ПИФ или НПФ и (или) его УК в связи с осуществлением деятельности специализированного депозитария.
3.2. СДФ в процессе оказания услуг Специализированного депозитария выполняет функции взаимодействия с клиентом (АИФ и/или его Управляющей компанией, Управляющей компанией ПИФ, НПФ и его Управляющими компаниями), а также функции координации и управления взаимодействием между структурными подразделениями Специализированного депозитария. Обмен документами при своем взаимодействии с управляющими компаниями ПИФ, АИФ, НПФ, регистратором АИФ, лицом, осуществляющим ведение реестра владельцев инвестиционных паев, агентом по выдаче, обмену и погашению инвестиционных паев, НПФ, а также с иными лицами при осуществлении деятельности на основании лицензии специализированного депозитария осуществляется в электронно-цифровой форме с электронной цифровой подписью, кроме случаев установленных действующим законодательством РФ и нормативными правовыми актами уполномоченного федерального органа по рынку ценных бумаг. Документом регламентирующим порядок, условия и процедуры обмена документами в электронно-цифровой форме с электронной цифровой подписью является действующая редакция
Регламента электронного документооборота и приложения к нему (далее по тексту – «Регламент ЭДО»). Регламент ЭДО находиться в свободном доступе на сайте ЗАО «Городская Инвестиционная Компания» по адресу в сети Интернет: www.gik.ru. 
3.3. СДФ в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации хранит все поступающие ему документы, копии направляемых им уведомлений, а также журналы, ведение которых осуществляется Специализированным депозитарием, составляемые им перечни имущества, результаты определения стоимости чистых активов АИФ, стоимости чистых активов и расчетной стоимости одного инвестиционного пая ПИФ и иные документы.
3.4. Поступившие документы по имуществу фонда подшиваются после обработки и исполнения операций в соответствии с настоящим Регламентом в папку «Операционные документы фонда» в хронологическом порядке по каждому фонду в отдельности.
3.5. Хранение указанных в пункте 3.2 документов осуществляется в электронной форме и на бумажных носителях. Хранение в электронной форме входящих документов осуществляется только в том случае, когда они были переданы в Специализированный депозитарий в процессе электронного документооборота.
3.6. СДФ осуществляет регистрацию каждого документа, связанного с его деятельностью, при его получении в Журнале регистрации входящих документов (форма – Приложение 1 к настоящему Регламенту). 
3.7. Каждая запись которого содержит следующую информацию:
· тип (входящий ) 

·  регистрационный № (порядковый номер документа, присваиваемый ему последовательно по времени регистрации);

· дата, время регистрации документа;

· форма документа;

· наименование лица, направившего или вручившего документ;

· исходящий регистрационный № корреспондента;

· исходящая дата;
· количество листов;

· статус документа, наименование, тип.
3.8.  Ведение Журнала регистрации входящих документов осуществляется в электронном виде с возможностью формирования документов на бумажных носителях. Журнал регистрации входящих документов подшивается в папку «Журнал регистрации входящих документов».
3.9. Регистрация каждого факта выдачи согласия на распоряжение имуществом фонда, в том числе на совершение сделок с указанным имуществом, осуществляется Специализированным депозитарием в Учетном журнале. Учетный журнал (форма – Приложение 2 к настоящему Регламенту) ведется в АСУ в электронном виде с возможностью формирования документов на бумажных носителях отдельно по каждому фонду. Учетный журнал подшивается в папку «Учетный журнал фонда».
3.10. Каждая запись в Учетном журнале содержит следующую информацию:

· номер, дата и время регистрации документа;
· дата и время проведения операции;

· дата и время согласия СДФ на совершение операции;

· вид сделки (операции). В случае совершения сделки с ценными бумагами через Организатора торговли, указывается вид сделки (договор купли-продажи, фьючерсный контракт, опционный контракт) и наименование организатора торговли, на торгах которого совершается сделка, либо дата и время подписания Специализированным депозитарием распоряжения о выдаче или о списании и перечислении денежных средств с указанием суммы денежных средств, полное фирменное наименование кредитной организации, номер банковского счета и основания выдачи (перечисления) денежных средств;

· стороны сделки/ наименование кредитной организации и номер банковского счета;

· описание имущества: сумма (денежных средств), количество, стоимость;

· срок исполнения обязанностей сторон по сделке;

· наименование, номер и дата документа направленного СДФ.
3.11. Учет имущества фонда и изменения в его составе и структуре осуществляется Специализированным депозитарием путем открытия и ведения в АСУ соответствующих регистров учета, информация которых обобщается в журнале Учета изменений в составе имущества (форма – Приложение 3 к настоящему Регламенту). Журнал учета изменений в составе имущества ведется в АСУ в электронном виде отдельно по каждому обслуживаемому фонду.
3.12. Каждая запись в Журнале учета изменений в составе имущества содержит следующую информацию:
· порядковый номер каждого изменения с имуществом, присваиваемый ему последовательно по времени поступления документов, подтверждающих указанные изменения; 
· операция;
· дата и время операции;

· документ по журналу (с указанием наименования, номера и даты документа);

· вид изменения;

· документ-основание с указанием входящего номера, даты и времени выдачи согласия СДФ;

· описание имущества;

· количество, штук;
· стоимость, руб.;

· изменения нарастающим итогом, руб.

· контрагент.
3.13. Регистрация изменений в составе имущества осуществляется последовательно по времени поступления документов, подтверждающих указанные изменения, затем документы подшиваются в папку «Учетный журнал фонда».
3.14. На основании сведений, содержащихся в Журнале учета изменений в составе имущества фонда СДФ, ежедневно, за исключением выходных и нерабочих праздничных дней, составляет полный перечень имущества для каждого фонда (форма - Приложение 4 к настоящему Регламенту).
3.15. Формы отчетов, формируемых в процессе осуществления контрольных функций СДФ:

- перечень имущества, составляющего инвестиционные резервы АИФ;

- перечень имущества, составляющего ПИФ;

- перечень имущества, составляющего пенсионные резервы НПФ;

- портфель инвестора;
- справка о стоимости чистых активов АИФ или чистых активов ПИФ, включающая сведения о расчетной стоимости одного инвестиционного пая (для ПИФ), о стоимости чистых активов АИФ в расчете на одну акцию (для АИФ). Форма указанного отчета утверждена уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг;

- отчет об изменении стоимости чистых активов АИФ/ПИФ. Форма указанного отчета утверждена уполномоченным федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг;

- запрос Согласия на распоряжение имуществом;

- уведомление о выявлении нарушения (несоответствия);

- уведомление об устранении нарушения (несоответствия);

- уведомление о не устранении нарушения (несоответствия).

3.16. Составление отчетов, указанных в п.3.15., осуществляется с использованием электронной базы данных с возможностью формирования документов на бумажных носителях.
3.17. Специализированный депозитарий обязан по требованию управляющей компании АИФ, управляющей компании ПИФ, НПФ (его управляющих компаний) предоставлять ей (ему) сведения, необходимые для составления отчетности о составе и структуре активов АИФ, активов ПИФ, пенсионных резервов НПФ, а также отчетности о стоимости чистых активов АИФ, стоимости чистых активов ПИФ.
3.18. Требование должно быть оформлено в письменном виде, подписано уполномоченным лицом управляющей компании, скреплено печатью или может быть передано в Специализированный депозитарий в электронном виде с использованием электронной цифровой подписи.
3.19. Специализированный депозитарий ведет отдельно по каждому фонду, Журнал выявленных нарушений (несоответствий) (форма - Приложение 5 к настоящему Регламенту). Журнал выявленных нарушений (несоответствий) ведется в электронном виде с возможностью формирования документов на бумажных носителях.

3.20. Каждая запись о выявлении нарушения (несоответствия), вносимая работником СДФ в Журнал выявленных нарушений (несоответствий), содержит следующие основные сведения:

· номер записи;

· дату выявления нарушения (несоответствия);

· дату совершения нарушения или дату возникновения несоответствия (если указанные даты не совпадают с датами выявления нарушения (несоответствия), Специализированный депозитарий может их установить на основании имеющихся у него документов);

· содержание выявленного нарушения (несоответствия);

· дату и номер направленного уведомления о выявлении нарушения (несоответствия);
· дата и номер решения о выдаче предписания об устранении нарушения (несоответствия);

· срок устранения нарушения (несоответствия);
· дату устранения нарушения (несоответствия);

· описание мер, принятых для устранения нарушения (несоответствия);

· дату и номер уведомления об устранении нарушения (несоответствия);

· дату и номер уведомления о факте не устранения нарушения (несоответствия) в установленный срок.
4. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЬНЫХ ФУНКЦИЙ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМ ДЕПОЗИТАРИЕМ
При распоряжении имуществом ПИФ, НПФ, АИФ – НПФ, УК ПИФ, УК АИФ, УК НПФ обязана получить согласие на распоряжение соответствующим имуществом, а специализированный депозитарий обязан дать ей такое согласие в случаях, предусмотренных действующим законодательством, и в порядке, предусмотренным настоящим пунктом.

НПФ, УК ПИФ, УК АИФ, УК НПФ подает в специализированный депозитарий запрос, свидетельствующий о намерении осуществить распоряжение имуществом в виде:

По распоряжению денежными средствами:

·
платежного поручения
При этом согласие на распоряжение денежными средствами дается путем подписания специализированным депозитарием платежного документа, в том числе переданного по системе типа «Банк-Клиент», в соответствии с которым банку или иной кредитной организации управляющей компанией дается распоряжение о перечислении денежных средств.
К платежному поручению также может быть приложен запрос, содержащий сведения о сумме, основании, реквизитах сторон, контрагенте, дате исполнения и
иных существенных условиях платежа.
По распоряжению иным имуществом:

- запрос, содержащий указание на вид сделки, стороны сделки, а также на предмет сделки, срок исполнения обязанностей сторон по сделке и иные ее существенные условия.

Выдача согласия на совершение операции осуществляется путем проставления на документе о распоряжении имуществом, являющемся основанием операции, отметки, содержащей:

·
указание на согласование сделки со стороны специализированного депозитария;

·
подпись ответственного сотрудника специализированного депозитария;

·
печать специализированного депозитария;

· дату и время выдачи согласия специализированного депозитария.
Решение о выдаче согласия или отказа в выдаче согласия на сделку или операцию принимается СД на основании анализа имеющихся у СД и предоставленных НПФ, УК ПИФ, УК АИФ, УК НПФ документов на предмет соответствия предполагаемой сделки или операции законодательству и действующим ограничениям на инвестиционную деятельность УК.

При поступлении в СД запроса для получения согласия СД на совершение операции проверяются:

-
вероятность нарушения предельных значений показателя инвестиционной декларации;

-  соответствие операции ограничениям действующего законодательства и правилам доверительного управления;

- соответствие контрагента (наличие зарегистрированных в СД договорных отношений с указанным контрагентом или иных оснований для исполнения операций указанных в запросе);

-   банковские реквизиты плательщика и получателя;

- назначение платежа (соответствие требованиям законодательства и зарегистрированным в СД основаниям для списания (перевода) денежных средств);

- сумма платежа (соответствие суммы платежа значениям, указанным в зарегистрированных в СД основаниях для списания (перевода) денежных средств, выставленным счетам и/или расчетным значениям резервов и вознаграждений, уплачиваемых за счет имущества Фонда).

СД выдает согласие на операции по распоряжению имуществом только в случае соответствия всех параметров проверки, в противном случае СД обязан отказать в выдаче согласия с указанием причин несоответствия установленным критериям.
4.1.  Порядок осуществления контроля за размещением средств пенсионных резервов Фонда
Специализированный депозитарий ежедневно осуществляет контроль за:

-
соблюдением НПФ и УК НПФ порядка размещения средств пенсионных резервов фонда, требований по формированию состава и структуры пенсионных резервов фонда, которые установлены законодательными и другими нормативными правовыми актами Российской Федерации;

-
соблюдением НПФ и его УК ограничений на размещение средств пенсионных резервов, правил размещения средств пенсионных резервов, состава и структуры пенсионных резервов, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

-
соблюдением УК Фонда инвестиционной декларации Договора доверительного управления средствами пенсионных резервов фонда;
-          иные виды контроля в соответствии с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Специализированный депозитарий обязан осуществлять учет прав на ценные бумаги, составляющие пенсионные резервы, обособленно от прав на ценные бумаги, составляющие имущество, предназначенное для обеспечения уставной деятельности НПФ.

4.1.1. Для контроля ограничений по размещению средств пенсионных резервов, правил размещения пенсионных резервов, инвестиционной декларации к договору доверительного управления и осуществления учета имущества, составляющего пенсионные резервы НПФ, НПФ и УК НПФ обязаны предоставить в СД следующие документы, а также все вносимые в эти документы изменения и дополнения в порядке и сроки, установленные документооборотом.

Для Фонда:
Устав Фонда;
Лицензия Фон да ;
Учетная политика Фонда;
Пенсионные правила Фонда со всеми приложениями и дополнениями;

Банковская карточка Фонда;
План размещения пенсионных резервов Фонда

Договоры со всеми УК Фонда, с приложением инвестиционной декларации, заключенные в рамках размещения средств пенсионных резервов фонда;
Договор (договоры) Фонда с уполномоченным дилером на рынке государственных ценных бумаг;
Договор (договоры) Фонда с профессиональными участниками рынка ценных бумаг;
Договоры, на основании которых осуществляется размещение пенсионных резервов Фонда;
Сведения о всех предыдущих специализированных депозитариях, обслуживавших Фонд, с указанием их полного фирменного наименования и срока, в течение которого действовал договор между этим специализированным депозитарием и Фондом;

Список вкладчиков Фонда

Список аффилированных лиц аудитора Фонда

Список аффилированных лиц актуария Фонда

Наименование и реквизиты юридических лиц актуария и аудитора, обслуживающих Фонд; Иные документы предусмотренные требованиями законодательства РФ. 
Для Управляющей компании:

Лицензия УК на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами;

Договор (договоры) УК с уполномоченным дилером на рынке государственных ценных бумаг на обслуживание УК на рынке государственных ценных бумаг, в рамках которых осуществляется размещение пенсионных резервов Фонда;
Договор (договоры) УК с профессиональными участниками рынка ценных бумаг, в рамках которых осуществляется размещение пенсионных резервов Фонда;
Прочие договоры, на основании которых размещаются пенсионные резервы Фонда, находящиеся в доверительном управлении УК;
Банковская карточка УК;
Список аффилированных лиц УК.

4.1.2.
В целях оперативного и текущего контроля, а также для профилактики и предупреждения возможного нарушения (несоответствия) требований к составу и структуре пенсионных резервов НПФ, СД обязан ежедневно, за исключением выходных и нерабочих праздничных дней, составлять полный перечень имущества, в которое размещены пенсионные резервы Фонда.
 4.1.3 Для осуществления СД учета имущества, составляющего пенсионные резервы Фонда и контроля за распоряжением этим имуществом Фонд и УК Фонда в отношении каждого отдельного объекта имущества, в который размещены пенсионные резервы Фонда предоставляет в СД следующие документы, являющиеся необходимыми и достаточным подтверждением такого размещения пенсионных резервов Фонда, а именно: 
· в отношении российских корпоративных ценных бумаг, ценных бумаг субъектов РФ и муниципальных ценных бумаг, инвестиционных паев, иностранных ценных бумаг (заключение сделок на внебиржевом рынке):
-  копия договора купли-продажи ценных бумаг (договора мены ценных бумаг и других договоров), а при необходимости копии документов, подтверждающих правомерность заключения сделки;
-  копия отчета Брокера об исполнении поручения на сделку (в случае заключения сделки через Брокера). 
· в отношении корпоративных ценных бумаг, ценных бумаг субъектов РФ и муниципальных ценных бумаг, инвестиционных паев (заключение сделок на  баржах):
- копия отчета Брокера; 
- копия платежного поручения на списание денежных средств с расчетного счета Фонда/его Управляющей компании (при переводе денежных средств Брокеру); 
- копия платежного поручения на зачисление денежных средств на расчетный счет Фонда/Управляющей компании (при выводе денежных средств от Брокера). 
· в отношении облигаций государственного валютного займа:
- копия договора купли-продажи ценных бумаг (договора мены ценных бумаг н других договоров); 

- копия отчета Брокера (в случае заключения сделки через Брокера). 

· в отношении государственных ценных бумаг Российской Федерации: 
- копия отчета уполномоченного дилера;
- копия платежного поручения на списание денежных средств с расчетного счета Фонда/его Управляющей компании (при переводе денежных средств на торговый счет Фонда/его Управляющей компании у уполномоченного Дилера); 
- копия платежного поручения на зачисление денежных средств на расчетный счет Фонда/его Управляющей компании (при выводе денежных средств с торгового счета Фонда/его Управляющей компании у уполномоченного Дилера). 

· в отношении денежных средств, размещенных в банковские вклады (депозиты) ила депозитные сертификаты: 
-  копия договора банковского вклада 

- копия договора на приобретение депозитного сертификата; 
- копия выписки с расчетного счета; 
- копия платежного поручения о перечислении денежных средств на депозитный счет; 
- копия выписки с депозитного счета; 
- копия платежного поручения о перечислении денежных средств с депозитного счета 
- копия депозитного сертификата.
· в отношении инвестиционных паев (при выдаче/обмене/погашении паев): 
- копия выписки из реестра владельцев инвестиционных паев; 
-  копия платежного поручения на списание денежных средств с расчетного счета Фонда/его Управляющей компании (при выдаче/обмене инвестиционных паев); 
- копия платежного поручения на зачисление денежных средств на расчетный счет Фонда/его Управляющей компании (при погашении/обмене паев). 
· в отношении векселей: 
-  копия договора купли-продажи векселей (договора мены ценных бумаг и других договоров), а при необходимости копии документов, подтверждающих правомерность заключения сделки; 
-  копия акта приема-передачи векселей;
- копия векселя. 

· в отношении недвижимости: 

- копии документов, подтверждающих права собственности на недвижимое имущество, составляющее пенсионные резервы Фонда; 
- копии документов, подтверждающих иные права на недвижимое имущество, составляющее пенсионные резервы Фонда, копии договоров купли-продажи, мены, аренды и субаренды, договоров доверительного управления имуществом и т.п.; 
- копия платежного поручения на списание денежных средств с расчетного счета Фонда/его Управляющей компании (при покупке недвижимости); 
- копия платежного поручения на зачисление денежных средств на расчетный 
счет Фонда/его Управляющей компании (при продаже недвижимости); 
- копии заключений Независимого оценщика. 

· в отношении денежных средств, находящихся на банковских счетах Фонда: 
- копии выписок с расчетного счета Фонда и копии платежных поручений, на основании которых были произведены операции с пенсионными резервами Фонда или другие документы, подтверждающие операции, совершенные с пенсионными резервами Фонда; 

· в отношении денежных средств, находящихся на банковских счетах Управляющей компании Фонда: 

- копии выписок о состоянии расчетных счетов Управляющей компании Фонда для хранения денежных средств, составляющих пенсионные резервы Фонда, и копии платежных поручений, на основании которых были произведены операции по расчетному счету Управляющей компании Фонда; 
- другие документы, подтверждающие операции по расчетному счету Управляющей компании Фонда. 

Фонд/его УК обязана предоставлять СД выписки со счетов, на которых осуществляется учет прав на ценные бумаги, составляющие пенсионные резервы Фонда, если учет прав на казанные ценные бумаги не может осуществляться СД в соответствии с действующим законодательством. 

    Фонд/его УК также обязана предоставлять СД справки НПФ о разделении ценных бумаг, учет прав на которые осуществляется на лицевом счете НПФ, на счете депо НПФ, на ценные бумаги, составляющие пенсионные резервы Фонда, и ценные бумаги, в которые размещено имущество, предназначенное для обеспечения уставной деятельности Фонда.

Фонд/его УК вправе также предоставлять, а СД обязан принимать и иные документы, подтверждающие размещение пенсионных резервов Фонда и соответствующие требованиям законодательства Российской Федерации. 
Копии первичных документов предоставляются в СД не позднее 3 рабочих дней с даты их составления или получения, если иной срок не установлен законодательством РФ, в случае предоставления их на бумажном носителе, должны иметь возможность их чтения и обработки, а также быть заверены подписью и печатью уполномоченных на это сотрудников НПФ и УК НПФ.

Для контроля инвестиционной декларации Договора доверительного управления, НПФ обязан не позднее 3 рабочих дней с даты подписания, составления и/или утверждения предоставить в СД любые изменения в инвестиционную декларацию, учетную политику Фонда, если иной срок не установлен законодательством РФ.
В случае обнаружения факта не предоставления или несвоевременного предоставления в СД копий первичных документов СД уведомляет в случаях, установленных законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации, НПФ, соответствующую УК и ФСФР России о факте не предоставления или несвоевременного предоставления в Специализированный депозитарий копий первичных документов.

Специализированный депозитарий осуществляет регистрацию каждого изменения в составе имущества, составляющего пенсионные резервы НПФ, в журнале учета изменений в составе имущества.

Регистрация изменений в составе имущества осуществляется последовательно по времени поступления документов, подтверждающих указанные изменения.

Ведение журнала учета изменений в составе имущества осуществляется отдельно по каждому НПФ.
4.1.4. Контроль за соблюдением требований к составу пенсионных резервов осуществляется Специализированным депозитарием в отношении допустимости приобретения в состав пенсионных резервов того или иного объекта инвестирования:

· на этапе предварительного контроля – для всех приобретаемых объектов инвестирования, за исключением сделок, совершаемых на торгах организаторов торговли на рынке ценных бумаг;
· на этапе последующего контроля – для всех приобретенных объектов инвестирования, входящих в состав пенсионных резервов.

Контроль за соблюдением требований к структуре пенсионных резервов осуществляется Специализированным депозитарием путем сверки расчетов, осуществленных НПФ/УК, с собственными расчетами Специализированного депозитария и сравнением результатов с законодательно установленными ограничениями и правилами размещения пенсионных резервов.

Ежемесячно, в срок, определенный настоящим Регламентом, Специализированный депозитарий, Фонд и его Управляющие компании сверяют данные своего учета. Для этого Фонд и его УК в сроки, определенные в настоящем Регламенте, направляют в адрес Специализированный депозитария акт сверки активов, содержащую сведения о составе и структуре пенсионных резервов по состоянию на последний день календарного месяца. В случае необходимости сверка данных учета Фонда, УК и Специализированный депозитария может быть произведена по соглашению сторон на иную, промежуточную дату.

Специализированный депозитарий сверяет данные, содержащиеся в справке, с данными своего учета. По результатам сверки Специализированный депозитарий направляет в адреса Фонда и УК в срок, определенный в настоящем Регламенте, подтверждение соответствия данных учета или сведения о выявленных расхождениях по результатам сверки. В случае расхождения Специализированный депозитарий, Фонд и его УК предпринимают меры по выявлению причин расхождений и их устранению.

При возникновении расхождений в результате погрешности округления Специализированный депозитарий приводит свои учетные регистры в соответствие с учетными регистрами Фонда или УК на основании письменного указания Фонда.

4.1.5.
На основании данных, полученных из Перечня имущества, формируется информация о соответствии или несоответствии состава и структуры размещенных пенсионных резервов требованиям законодательства и иным нормативно правовым актам Российской Федерации.

В случае наличия в перечне имущества показателя процента, превышающего предельные значения установленных ограничений на размещение средств пенсионных резервов или иных несоответствий, сотрудник контрольного подразделения (отдела) СД принимает меры к выявлению возможных причин данных несоответствий, а также виновных в этом лиц (Фонд, УК Фонда). При подтверждении факта несоответствия СД в тот же день в оперативном режиме направляет в Фонд полный перечень имущества, а также направляет соответствующий перечень имущества в управляющую компанию (управляющие компании) для проведения ими оперативной сверки. Если до 14.00 Московского времени дня, следующего за днем направления информации, Фонд и/или УК Фонда не предоставят документы, относящиеся к периоду возникновения нарушения (несоответствия) состава и структуры, при обработке которых будет установлено отсутствие нарушения (несоответствия), СД в тот же день формирует Уведомление о нарушении (несоответствии) требований к составу и/или структуре пенсионных резервов Фонда. Специализированный депозитарий уведомляет Федеральную службу по финансовым рынкам, фонд и соответствующую управляющую компанию фонда о нарушениях правил размещения средств пенсионных резервов, иных нормативных правовых актов, пенсионных правил фонда, выявленных при осуществлении контроля за размещением средств пенсионных резервов фонда, не позднее 1 рабочего дня с даты их выявления.

4.1.6.
В случае устранения нарушений (несоответствия) специализированный депозитарий, не позднее следующего  рабочего дня после выявления  факта  устранения нарушений,  сообщает  об этом путем направления уведомления об устранении нарушения в Уполномоченный федеральный орган, в Фонд и его УК (если данной УК ранее направлялось уведомление о нарушении).

В случае не устранения нарушений (несоответствия) в течение срока, установленного федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, специализированный депозитарий не позднее следующего рабочего дня после окончания указанного срока, уведомляет об этом Федеральную службу по финансовым рынкам, Фонд и его УК (если данной УК ранее направлялось уведомление о нарушении).
СД для контроля инвестиционной декларации УК НПФ каждый рабочий день формирует обособленный перечень имущества.
СД на основании обособленного перечня имущества фонда, формирует Уведомление о выявлении нарушения (несоответствия) договора доверительного управления пенсионными резервами. Уведомление о нарушении направляется в Фонд и соответствующую УК не позднее 1 рабочего дня с даты их выявления. При устранении нарушения (несоответствия) специализированный депозитарий, не позднее следующего рабочего дня после выявления факта устранения нарушений (несоответствия), сообщает об этом путем направления уведомления об устранении нарушения (несоответствия) в Фонд и соответствующую УК (если данной УК ранее направлялось уведомление о нарушении).
Специализированный депозитарий информирует Федеральную службу по финансовым рынкам, Фонд и УК Фонда по средствам почтовой, факсимильной, электронной связи в максимально короткие сроки.

4.2. Порядок осуществления контроля за соблюдением УК ПИФ требований федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, правил доверительного управления паевым инвестиционным фондом
При исполнении своих функций СД осуществляет контроль за соответствием требований федеральных законов, иных нормативно правовых актов Российской Федерации, правил доверительного управления паевым инвестиционным фондом, в частности:

-  за процедурой формирования ПИФ;

- за соответствием состава и структуры активов паевого инвестиционного фонда указанным требованиям;

- за соблюдением установленного порядка определения стоимости чистых активов и расчетной стоимости одного инвестиционного пая паевого инвестиционного фонда;

- за правильностью определения количества выдаваемых инвестиционных паев, суммы денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев, а также суммы денежных средств и стоимости иного имущества, передаваемых в состав другого паевого инвестиционного фонда, при обмене инвестиционных паев;
- за соответствием количества выданных инвестиционных паев закрытого паев ого инвестиционного фонда количеству инвестиционных паев, предусмотренному правилами доверительного управления указанным фондом;

- за соответствием суммы подлежащей выплате денежной компенсации количеству инвестиционных паев, списанных с лицевого счета зарегистрированного лица в реестре владельцев инвестиционных паев, при погашении инвестиционных паев;

- за правильностью определения количества подлежащих зачислению инвестиционных паев паевого инвестиционного фонда, на инвестиционные паи которого осуществляется обмен;

- за соблюдением установленных размеров, порядка и сроков начисления вознаграждений управляющей компании, специализированному депозитарию, лицу, осуществляющему ведение реестра владельцев инвестиционных паев, аудитору и оценщику, а также сумм для возмещения расходов, связанных с
доверительным управлением паевым инвестиционным фондом;

- за соблюдением установленных порядков и сроков прекращения паевого инвестиционного фонда, за исключением случаев, когда прекращение паевого инвестиционного фонда осуществляется в связи с тем, что приостановлено действие лицензии или аннулирована лицензия у специализированного депозитария, и в течение трех месяцев со дня приостановления действия лицензии или аннулирования лицензии его права и обязанности не переданы другому специализированному депозитарию;

- за соблюдением установленных порядка и сроков проведения собраний владельцев инвестиционных паев закрытых паевых инвестиционных фондов, в случаях установленных законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации;
- за правильностью определения суммы денежной компенсации, при выплате дохода от доверительного управления имуществом, составляющим этот ПИФ, в случае, если Правилами ДУ этим ПИФом предусмотрена выплата такого дохода.
-   за порядком включения имущества в состав ПИФ после завершения (окончания) его формирования

СД уведомляет уполномоченный федеральный орган по рынку ценных бумаг о выявленных в ходе осуществления контроля нарушениях (несоответствиях), об устранении и не устранении этих нарушений в сроки, установленные действующим законодательством РФ Уведомление осуществляется в письменном виде, с подписью руководителя и/или уполномоченного лица СД и заверяется печатью СД.

4.2.1. Контроль за соответствием состава и структуры активов паевого инвестиционного фонда осуществляется в следующем порядке.

В процессе деятельности ПИФ, СД осуществляет текущий контроль за составом и структурой имущества ПИФ, на основании предоставляемых УК ПИФ следующих первичных документов:

· договоры банковского счета;

· договоры, на основании которых осуществляется распоряжение имуществом, в том числе договоры купли-продажи, банковского вклада;

· акты приема-передачи в случаях, когда их составление необходимо для распоряжения имуществом;
· выписки со счетов депо, на которых осуществляется учет прав на ценные бумаги, составляющие имущество ПИФ, если учет прав на указанные ценные бумаги, не может  осуществляться СД в соответствии с действующим законодательством;
· отчеты профессиональных участников рынка ценных бумаг, в том числе уполномоченных дилеров на рынке государственных ценных бумаг Российской Федерации, о совершенных ими операциях с ценными бумагами, составляющими имущество ПИФ;
· заявки на выдачу, погашение и обмен инвестиционных паев ПИФ;

· распоряжения о выдаче, а также о списании и перечислении денежных средств с банковских счетов ПИФ;
· выписки с банковских счетов  ПИФ;
· акты оценки стоимости имущества независимым оценщиком;
· иные документы, необходимые в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами для распоряжения имуществом составляющим ПИФ.

Первичные документы подлежат ежедневной последовательной обработке с занесением данных в специализированное программное обеспечение. В процессе обработки документов СД осуществляет перекрестную сверку по различным взаимосвязанным первичным документам. Обязательную сверку с системой депозитарного учета СД. Проверку сведений, указанных в запросе о согласии СД на распоряжение имуществом, с порожденными на основании согласия СД документами.

4.2.2.
Контроль за соблюдением установленного порядка определения стоимости чистых активов и расчетной стоимости одного инвестиционного пая паевого инвестиционного фонда.

В соответствии с порядком и сроками, установленными действующим законодательством Российской Федерации и Правилами ПИФ, УК ПИФ осуществляет определение стоимости чистых активов и расчет стоимости одного инвестиционного пая.

СД независимо от УК ПИФ определяет стоимость чистых активов и расчетную стоимость одного инвестиционного пая в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации и Правилами ПИФ. СД производит соответствующие расчеты на основании данных стоимостного учета и полученных от УК копий первичных документов.

Не позднее 16 часов 00 минут дня ее составления УК ПИФ для проведения сверки предоставляет в СД справку о СЧА. СД осуществляет сверку всех значений присутствующих в справке о СЧА и их обоснованность, подтвержденную копиями первичных документов.

После проведения проверки СД справки о СЧА и при отсутствии расхождений Справка заверяется подписью руководителя СД и/или уполномоченного сотрудника СД и печатью СД, и передается УК ПИФ.

В случае обнаружения расхождений СД и УК выясняют причину расхождений и согласовывают возможности их устранения.

В случае не устранения расхождений, до истечения предельного срока предоставления отчетности, факт обнаружения расхождений фиксируется в Протоколе расхождений. При этом СД не заверяет Справку о СЧА и не позднее 3 (трех) дней уведомляет о факте расхождения уполномоченный федеральный орган.

Факт последующего устранения расхождений фиксируется в Протоколе об окончательной сверке стоимости чистых активов Фонда и расчетной стоимости одного инвестиционного пая, подписываемым руководителем СД и/или уполномоченным сотрудником СД, руководителем УК ПИФ и заверяется печатью СД и УК ПИФ.

4.2.3.
Контроль за правильностью определения количества выдаваемых инвестиционных паев, суммы денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев, а также суммы денежных средств и стоимости иного имущества, передаваемых в состав другого паевого инвестиционного фонда при обмене инвестиционных паев.

Определение количества выдаваемых инвестиционных паев, суммы денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев, а также суммы денежных средств и стоимости иного имущества, передаваемых в состав другого паевого инвестиционного фонда при обмене инвестиционных паев осуществляется в соответствии действующим законодательством Российской Федерации и Правилами ПИФ.

СД независимо от УК ПИФ и специализированного регистратора осуществляет расчет:

- количества выдаваемых инвестиционных паев;

- сумм денежной компенсации при погашении (обмене) инвестиционных паев;

сумм НДФЛ;

- сумм скидок и надбавок агентов УК ПИФ. 
Контроль за правильностью определения количества выдаваемых инвестиционных паев осуществляется СД на основании заявок на приобретение инвестиционных паев, копий выписок с расчетных счетов, платежных поручений, приходных кассовых ордеров, отчетов независимого оценщика, отчетов депозитариев, регистраторов, документов о переходе прав собственности на недвижимое имущество, полученных от УК ПИФ.

СД осуществляет контроль по следующим направлениям:

-
контроль цены выдачи одного инвестиционного пая, минимальной суммы денежных средств, принимаемых в оплату инвестиционных паев ПИФ;

- соблюдение сроков внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

-  соблюдение размера взимаемых надбавок при выдаче инвестиционных паев ПИФ, в соответствии с Правилами ПИФ;

-  соблюдение сроков и контроль полноты возврата денежных средств инвесторам, в случае наличия документов, подтверждающих оплату инвестиционных паев ПИФ при отсутствии заявки на приобретение инвестиционных паев ПИФ от лица, перечислившего денежные средства;

-  соблюдение сроков отказа от внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- а также по иным направлениям установленным законодательством РФ.
В случае обнаружения нарушений одного из вышеперечисленных требований, СД в установленные сроки уведомляет УК ПИФ и уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о факте нарушения.

4.2.4.
Контроль   за   правильностью   определения   денежной   компенсации   в   связи   с   погашением инвестиционных паев осуществляется СД на основании заявок на погашение инвестиционных паев.

СД осуществляет контроль по следующим направлениям:

- контроль цены погашения одного инвестиционного пая;

- соблюдение размера взимаемой скидки при погашении инвестиционных паев ПИФ;

- соблюдение сроков внесения расходной записи в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- правильность удержания налога;

- контроль суммы денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев ПИФ;

- своевременность выплаты денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев ПИФ;

- соответствие банковских реквизитов в платежных документах при перечислении денежных средств реквизитам, указанным в анкете пайщика;

- а также по иным направлениям установленным законодательством РФ. 
В случае обнаружения нарушений одного из вышеперечисленных требований, СД в установленные сроки уведомляет УК и уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о факте нарушения.

4.2.5.
СД осуществляет контроль при обмене инвестиционных паев в зависимости от заключенных договоров с УК ПИФ, обслуживаемых в данном СД.

СД осуществляет контроль по следующим направлениям:

- контроль цены выдачи одного инвестиционного пая;

- соблюдение сроков внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- соблюдение сроков отказа от внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- контроль цены погашения одного инвестиционного пая;

- соблюдение сроков внесения расходной записи в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- правильность удержания налога (в порядке установленном действующим законодательством);

- контроль сумм денежных выплат, осуществляемых в связи с обменом инвестиционных паев ПИФ;

- своевременность выплаты денежных средств в связи с обменом инвестиционных паев ПИФ.

- а также по иным направлениям установленным законодательством РФ. 
В случае обнаружения нарушений одного из вышеперечисленных требований, СД в установленные сроки уведомляет УК и уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о факте нарушения.

4.2.6.
Контроль за вознаграждением и расходами, выплачиваемыми за счет имущества ПИФ.

СД проверяет размер резервируемых средств для оплаты услуг УК, специализированному депозитарию, лицу, осуществляющему ведение реестра владельцев инвестиционных паев, аудитору и оценщику, а также сумм для возмещения расходов, связанных с доверительным управлением ПИФ.

Расчет величины резерва на выплату вознаграждений и расходов, связанных с доверительным управлением ПИФ, производится в сроки, установленные нормативными актами уполномоченного федерального органа и Правилами Фонда.

Расчет размера вознаграждения УК производится в соответствии с Правилами Фонда, а размер вознаграждений прочих контрагентов Фонда - на основании соответствующих договоров.

Контроль правильности начисления резервов и кредиторских задолженностей по вознаграждениям осуществляется на основании Справки о стоимости чистых активов в момент ее сверки.

По окончанию календарного года СД производит проверку вознаграждений и расходов, которые соответственно выплачиваются и возмещаются за счет имущества ПИФ, на соответствие максимальному проценту, зарегистрированному в Правилах фонда. В случае превышения запланированных вознаграждений и расходов, УК ПИФ возмещает суммы превышения в имущество ПИФ.

СД проводит проверку соответствующей корректировки резерва, а также, в зависимости от ситуации, проверку зачисления излишне начисленных сумм резерва в имущество ПИФ, либо возмещения УК из собственных средств разницы между суммой резерва и суммой фактически потраченных средств.

4.2.7.
Контроль   за   соблюдением   УК   установленных   порядков   и   сроков   прекращения паевого инвестиционного фонда.

СД осуществляет контроль по следующим направлениям:

- обоснованность и достоверность причин возникновения оснований прекращения ПИФ;

- контроль сроков публикации информационных сообщений;

- контроль сроков и обоснованность предъявления требований кредиторов;

- контроль сроков и порядка реализации имущества составляющего Фонд;

- контроль сумм, оснований и очередности распределения имущества составляющего Фонд;

- контроль за сведениями, содержащимися в отчетах, предоставляемых в уполномоченный федеральный орган, в связи с прекращением ПИФ.

4.2.8.
Контроль в период формирования ПИФ.

В период формирования ПИФ СД осуществляет контроль за соблюдением УК требований федеральных законов, иных правовых нормативных актов Российской Федерации, Правил Фонда по следующим направлениям:

- соблюдение даты начала формирования ПИФ;

- соблюдение срока формирования ПИФ;

- соблюдение требований по раскрытию информации;

- соблюдение процедуры ликвидации ПИФ в случае, если по окончании срока формирования ПИФ стоимость активов окажется меньше минимального установленного размера стоимости активов;

- соблюдение требований по фиксированной цене выдачи одного инвестиционного пая в период формирования ПИФ и минимальной суммы денежных средств и/или оценочной стоимости иного имущества, принимаемых в оплату инвестиционных паев ПИФ;

- соблюдение сроков внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- соблюдение сроков и контроль полноты возврата денежных средств инвесторам, в случае наличия документов, подтверждающих оплату инвестиционных паев ПИФ при отсутствии заявки на приобретение инвестиционных паев ПИФ от лица, перечислившего денежные средства;

- соблюдение сроков отказа от внесения приходных записей в реестр владельцев инвестиционных паев ПИФ;

- контроль порядка передачи имущества в оплату инвестиционных паев закрытого ПИФ;

- соответствие имущества, передаваемого в оплату инвестиционных паев ПИФ, инвестиционной декларации закрытого инвестиционного фонда;

- контроль количества выдаваемых инвестиционных паев закрытого ПИФ;

- а также по иным направлениям установленным законодательством РФ. В случае обнаружения нарушений одного из вышеперечисленных требований, СД в установленные сроки уведомляет УК и уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о факте нарушения.
4.2.9. Контроль за порядком включения имущества в состав ПИФ после завершения (окончания) его формирования
СД также осуществляет контроль за соблюдением Управляющей компанией установленных требований законодательства, нормативных правовых актов Российской Федерации и Правил ДУ в части порядка включения имущества в состав ПИФ после завершения (окончания) его формирования.
СД контролирует процедуру включения имущества в состав ПИФ после завершения (окончания) его формирования. С этой целью УК предоставляет:

· запрос на получение согласие СД на включение имущества в состав ПИФ;

· документы, подтверждающие факт передачи имущества в оплату инвестиционных паев.

СД проверяет возможность включения имущества, указанного в соответствующем запросе на согласие о включении имущества в состав ПИФ в соответствии с Правилами Фонда. Если данное имущество может входить в состав ПИФ, то соответствующий запрос подписывается СД.

Денежные средства, переданные в оплату инвестиционных паев одного ПИФ, должны поступать на транзитный банковский счет. Данные требования не применяется в случае передачи денежных средств в оплату неоплаченной части инвестиционных паев.

Управляющая компания не вправе давать распоряжение о перечислении на транзитный счет собственных денежных средств или денежных средств, находящихся у нее по иным основаниям.

Для включения в состав ПИФ имущества, переданного в оплату инвестиционных паев, УК предоставляет СД:

· платежное поручение на перевод денежных средств, переданных в оплату инвестиционных

паев, с транзитного счета УК на расчетный счет Фонда;

· поручение на перевод ценных бумаг, переданных в оплату инвестиционных паев, с транзитного счета депо УК на счет депо Фонда;

· распорядительную записку о включении имущества в состав ПИФ;

· отчет лица, осуществляющего ведение реестра владельцев инвестиционных паев, о возможности выдачи инвестиционных паев.

При выдаче инвестиционных паев ЗПИФ после завершения (окончания) его формирования, если Правилами ДУ Фонда предусматривается возможность оплаты таких паев неденежными средствами, передача имущества в оплату инвестиционных паев, а также включение его в состав ПИФ осуществляются в соответствии с порядком формирования ПИФ.
4.3. Порядок осуществления контроля за соблюдением акционерным инвестиционным фондом, управляющей компанией акционерного инвестиционного фонда требований федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации

Предметом контроля, осуществляемым СД, являются деятельность АИФ и УК АИФ при осуществлении доверительного управления имуществом, составляющим инвестиционные резервы, в частности, СД осуществляет контроль:

- за соответствием состава и структуры активов АИФ требованиям законодательства и инвестиционной декларации;

- за соблюдением установленного порядка определения стоимости чистых активов АИФ;

- за соблюдением установленных размеров, порядка и сроков начисления вознаграждений управляющей компании, специализированному депозитарию, аудитору и оценщику, а также сумм для возмещения расходов, связанных с доверительным управлением активами АИФ;

- а также по иным направлениям установленным действующим законодательством РФ.
СД уведомляет уполномоченный федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о выявленных в ходе осуществления контроля нарушениях (несоответствиях), об устранении и не устранении этих нарушений (несоответствий) в сроки, установленные действующим законодательством РФ.
4.3.1.
Контроль за соответствием состава и структуры активов АИФ осуществляется в следующем порядке.

В процессе деятельности АИФ, СД осуществляет текущий контроль за составом и структурой имущества АИФ, на основании предоставляемых АИФ, УК АИФ следующих первичных документов:

- любые договоры, процедуры, регламенты исполнение обязательств по которым предусмотрено за счет имущества АИФ;

- договоры, дополнительные соглашения к договорам, изменения в договоры, приложения к договорам, на основании которых осуществляется размещение имущества АИФ;

- выписки, платежные поручения, мемориальные ордера с расчетных счетов открытых для учета имущества АИФ, также иные документы о зачислении и списании денежных средств;

- отчеты профессиональных участников рынка ценных бумаг (брокеров, уполномоченных дилеров на рынке государственных ценных бумаг РФ, депозитариев, регистраторов) об операциях с имуществом АИФ;
- документы о праве собственности на недвижимое имущество;

- акты оценки стоимости имущества, если оценка его стоимости осуществлялась оценщиком;

- иные документы, необходимые в соответствии с федеральными законами и иными нормативно правовыми актами Российской Федерации.

Первичные документы подлежат ежедневной последовательной обработке, с занесением данных в специализированное программное обеспечение. В процессе обработки документов СД осуществляет перекрестную сверку по различным взаимосвязанным первичным документам. Обязательную сверку с системой депозитарного учета СД. Проверку сведений указанных в запросе о согласии СД на распоряжение имуществом, с порожденными на основании согласия СД документами.

Специализированный депозитарий обязан каждый рабочий день составлять полный перечень имущества, составляющего инвестиционные резервы АИФ.

4.3.2.
Контроль за соблюдением установленного порядка определения стоимости чистых активов акционерного инвестиционного фонда.

В соответствии с порядком и сроками, установленными действующим законодательством Российской Федерации, АИФ осуществляет определение стоимости чистых активов.

СД независимо от АИФ определяет стоимость чистых активов в порядке и сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации. СД производит соответствующие расчеты на основании данных стоимостного учета и полученных от АИФ, УК АИФ копий первичных документов.

Не позднее 16 часов 00 минут дня ее составления АИФ для проведения сверки предоставляет в СД Справку о СЧА, СД осуществляет сверку всех значений, присутствующих в справке о СЧА, и их обоснованность, подтвержденную копиями первичных документов.

После проведения проверки СД справки о СЧА и при отсутствии расхождений – Справка о СЧА заверяется подписью руководителя СД и/или уполномоченного сотрудника СД и печатью СД и передается в АИФ.

В случае обнаружения расхождений СД и АИФ выясняют причину расхождений и согласовывают возможности их устранения.

В случае не устранения расхождений, до истечения предельного срока предоставления отчетности, факт обнаружения расхождений фиксируется в Протоколе расхождений. Протокол. При этом СД не заверяет Справку о СЧА и не позднее 3 (трех) дней уведомляет о факте расхождения уполномоченный федеральный орган.

Факт последующего устранения расхождений фиксируется в Протоколе об окончательной сверке стоимости чистых активов, подписываемом руководителем СД и/или уполномоченным сотрудником СД, руководителем и лицом ответственным за ведение бухгалтерского учета АИФ и заверяется печатью СД и АИФ.
4.3.3.
Контроль за правильностью начисления резервов управляющей компанией АИФ, вознаграждений УК и прочим контрагентам.

СД осуществляет с периодичностью установленной нормативными актами контроль за правильностью начисления УК АИФ резервов и иных обязательств, исполнение которых осуществляется за счет имущества АИФ, путем сравнения данных УК, с собственными расчетами СД.

Собственные расчеты размера резервов и иных обязательств, исполнение которых осуществляется за счет имущества, составляющего АИФ, СД осуществляет на основании:

- имеющихся в распоряжении СД первичных документов, устанавливающих сроки, порядок и размер вознаграждений субъектов и участников доверительного управления активами АИФ, других контрагентов управляющей компании, оплата услуг которых осуществляется за счет имущества, составляющего АИФ (Правила доверительного управления, копии договоров между управляющей компанией и ее контрагентами, Учетная политика АИФ, Правила определения стоимости чистых активов и т.д.);
- имеющихся в распоряжении СД первичных документов, подтверждающих как задолженность управляющей компании по оплате услуг и прочих необходимых расходов, так и уже осуществленные платежи из средств, входящих в состав активов АИФ (счета на оплату услуг, отчеты и платежные документы кредитных организаций и т.п.).

Контроль за правильностью начисления управляющей компанией АИФ резервов и иных обязательств, исполнение которых осуществляется за счет имущества, составляющего АИФ, осуществляется одновременно с контролем за правильностью расчета стоимости чистых активов АИФ.

4.3.4.
Контроль, проводимый в период размещения акций АИФ.

СД осуществляет контроль за соблюдением АИФ процедуры размещения акций требованиям законодательства и устава АИФ.

В процессе размещения акций АИФ специализированный депозитарий контролирует:

- срок начала размещения акций АИФ;

- срок окончания размещения акций АИФ;

- полноту, своевременность и форму оплаты размещаемых акций АИФ на предмет соответствия требованиям, установленным уставе АИФ и его инвестиционной декларации;

- другие параметры размещения акций АИФ на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством к акционерным обществам.

4.3.5.
Контроль за соблюдением правил выкупа акций АИФ.

СД осуществляет контроль за соблюдением АИФ процедуры выкупа акций требованиям законодательства и устава АИФ.

В процессе выкупа акций АИФ специализированный депозитарий контролирует:

- соблюдение сроков, установленных законодательством и решением соответствующего органа управления АИФ, для выкупа акций АИФ;

- полноту и своевременность расчетов с акционерами АИФ;

- другие параметры выкупа акций АИФ на соответствие требованиям, предъявляемым законодательством к акционерным обществам.
4.4 Порядок взаимодействия структурных подразделений 

 4.1. В процессе осуществления контрольных функций СДФ осуществляет взаимодействие с клиентами, а также обеспечивает координацию действий структурных подразделений.

4.2.  Взаимодействие с клиентом Специализированного депозитария осуществляется работником СДФ.

Работник СДФ несет ответственность за поддержание рабочего диалога с клиентом, соблюдение согласованной Процедуры документооборота, обеспечение исполнения контрольных операций и хранение документов по клиенту.

Каждый поступивший документ исполняется только после проверки его на легитимность и полноту в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, иных нормативных правовых актов, регламентирующих документов фонда и настоящего Регламента.

4.3.  Любая операция в АСУ исполняется последовательно в два этапа:

· первичный ввод данных;

· проверка введенных данных, исполнение поручения;

· заканчивается операция проверкой и печатью отчетов.

4.4.  Документы (поручения и др.) на исполнение депозитарных операций с имуществом фонда, после их регистрации и первичной экспертизы в соответствии с процедурами контроля работником СДФ, копируются. Копии передаются для дальнейшей обработки в Депозитарий в соответствии с Процедурой документооборота.
4.5. Депозитарий  в соответствии с Условиями исполняет депозитарные операции и оригиналы отчетов передает работнику СДФ, который выдает их клиенту после предварительного копирования и обработки в соответствии с Процедурами контроля.
4.6. Оригиналы документов, инициировавших депозитарную операцию, вместе с копиями отчетов по исполнению депозитарной операции подшиваются работником СДФ в папку «Операционные документы фонда» в хронологическом порядке.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ВНУТРЕННЕГО КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫХ К ДЕПОЗИТАРНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

5.1. Процедуры осуществления внутреннего контроля

5.1.1. Внутренний контроль за соблюдением требований, предъявляемых к порядку осуществления контрольных функций Специализированного депозитария, организуется и осуществляется в соответствии с  требованиями Федерального закона "Об инвестиционных фондах" от 29.11.2001 № 156-ФЗ, Положением о внутреннем контроле профессионального участника рынка ценных бумаг, утвержденным приказом Федеральной службы по финансовым рынкам от 21 марта 2006 г. № 06-29/пз-н, Правилами организации и осуществления внутреннего контроля в специализированном депозитарии ЗАО «Городская Инвестиционная Компания» и Инструкцией о внутреннем контроле ЗАО «Городская Инвестиционная Компания» (далее – Инструкция).

5.1.2. Осуществление внутреннего контроля возлагается на заместителя генерального директора – контролера Специализированного депозитария (далее – контролер).

Контролер независим в своей деятельности от других структурных подразделений Специализированного депозитария. В своей деятельности Контролер подотчетен совету директоров (наблюдательному совету), а в случае отсутствия совета директоров (наблюдательного совета) – общему собранию акционеров ЗАО «Городская Инвестиционная Компания».
5.1.3. Основные функции контролера:
контролирует соблюдение Специализированным депозитарием требований законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, внутренних правил и процедур Компании, в том числе:

- соблюдение внутренних ограничений на проводимые операции;

- соблюдение расчетных нормативов и показателей, установленных Федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг;

- соблюдение мер, направленных на предотвращение неправомерного использования служебной информации при осуществлении деятельности специализированного депозитария;

- соблюдение мер, направленных на предотвращение конфликта интересов депозитария и специализированного депозитария;

- правильность оформления первичных документов внутреннего учета, ведения учетных регистров, отражения операций с ценными бумагами в системе внутреннего учета специализированного депозитария;

- соответствие материалов специализированного депозитария, содержащих рекламу, требованиям законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг;
- соответствие договоров, заключенных Специализированным депозитарием, требованиям законодательства Российской Федерации;

- соблюдение Специализированным депозитарием порядка и сроков раскрытия информации, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти  по рынку ценных бумаг;

- составление и представление отчетности Специализированного депозитария в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг;

рассматривает поступающие в Специализированный депозитарий обращения, заявления и жалобы;

рассматривает факты возможного нарушения законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, внутренних правил и процедур Специализированного депозитария и о результатах рассмотрения сообщает руководителю компании;

незамедлительно уведомляет руководителя Специализированного депозитария о выявленном нарушении законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, внутренних правил и процедур Компании, проводит проверку на предмет установления причин совершения нарушения и виновных в нем лиц, по окончании которой представляет руководителю Специализированного депозитария отчет о ее результатах;

контролирует устранение выявленных нарушений и соблюдение мер по предупреждению аналогичных нарушений;

представляет руководителю Специализированного депозитария отчеты в соответствии с настоящими Правилами;

взаимодействует с инспекторами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг  (регионального отделения Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг) при проведении проверки Компании;

осуществляет иные функции по контролю за соблюдением Специализированным депозитарием требований законодательства Российской Федерации об инвестиционных фондах и законодательства Российской Федерации о рынке ценных бумаг, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

5.1.4. Консультирует работников Специализированного депозитария по вопросам, связанным с осуществлением функций по контролю и надзору в сфере финансовых рынков.
5.2. Обеспечение целостности данных и конфиденциальности информации

5.2.1. С целью обеспечения конфиденциальности и целостности учетных данных и возможности их восстановления в случае утраты по чрезвычайным обстоятельствам в Специализированном депозитарии предусмотрен определенный комплекс процедур. Полный перечень мер по обеспечению целостности и конфиденциальности информации описан во внутренних документах Специализированного депозитария и содержит:

· процедуру разграничения прав доступа при вводе и обработке данных;

· процедуру защиты данных от потери, разрушения и случайного уничтожения;
· процедуру проверки данных, вводимых в учетную систему;
· процедуру дублирования информации и хранения резервных копий данных.

5.2.2. Процедура разграничения прав доступа при вводе и обработке данных - устанавливает порядок, предохраняющий от несанкционированных действий работников Специализированного депозитария и предусматривающий осуществление Специализированным депозитарием следующих мероприятий:

· обеспечение возможности доступа к данным только ограниченного круга лиц, являющихся непосредственными исполнителями, обеспечивающими осуществление Специализированной депозитарной деятельности;

· обеспечение возможности доступа к данным только с определенных автоматизированных рабочих мест;

· обеспечение возможности доступа к данным только в пределах полномочий, предоставленных непосредственным исполнителям;

· ведение автоматизированного журнала регистрации пользователей информационной системы и регистрации попыток несанкционированного доступа к данным;

· осуществление административных и технических мер, направленных на исключение повторного несанкционированного доступа к данным. 

5.2.3. Процедура защиты данных от потери, разрушения и случайного уничтожения и восстановления данных после сбоев - устанавливает порядок действий, предусматривающий осуществление Специализированным депозитарием следующих мероприятий:

· установки программных средств защиты данных от потери и разрушения;

· установка аппаратных средств защиты данных от потери и разрушения;

· организация физической защиты оборудования, используемое для обработки данных.
5.2.4 Процедура проверки данных, вводимых в учетную систему предусматривает:

· установку программных средств контроля за обязательным соответствием содержания введенной информации установленному формату данных и предельным значениям данных.
5.2.5 Процедура дублирования информации и хранения резервных копий данных устанавливает порядок действий, предусматривающей осуществление следующих мероприятий:

· установка программных средств, обеспечивающих возможность создания резервных копий на внешних носителях информации, обеспечивающих быстрое восстановление резервной копии;

· осуществление ежедневного резервного копирования данных Специализированного депозитарного учета на внешние носители информации;

· ведение электронных журналов копирования данных, регистрация в журнале факта снятия с хранения резервной копии данных и уничтожения данных, записанных на этом носителе;

· осуществление обязательного резервного копирования текущей версии используемого программного обеспечения на внешних носителях информации;

· ведение журналов копирования версий программного обеспечения и хранимых копий данных версий.

5.2.6 Специализированный депозитарий обеспечивает надлежащий контроль за доступом к оригиналам документов, сертификатам и учетным регистрам. Порядок контроля описан во внутренних документах, а также должностных инструкциях работников Специализированного депозитария.
5.2.7 Специализированным депозитарием также предусмотрен комплекс мер по обеспечению целостности и конфиденциальности информации на случай возникновения пожара, стихийного бедствия и иных чрезвычайных ситуаций, описанный во внутренних документах Специализированного депозитария.
5.2.8 Специализированный депозитарий обеспечивает конфиденциальность информации, в том числе о счетах клиентов, включая информацию о контроле операций производимых по счетам и иные сведения о клиентах, ставшие ему известными в связи с осуществлением Специализированной депозитарной деятельности.
5.2.9  Сведения могут быть предоставлены только:

· самим клиентам;

· их уполномоченным представителям;

· Федеральной службе по финансовым рынкам и саморегулируемой организации в рамках их полномочий при проведении проверок;

· иным государственным органам и их должностным лицам в случаях, предусмотренных федеральными законами, на основании запроса и в рамках их компетенции;

  5.2.10 Специализированный депозитарий несет ответственность за ущерб, причиненный Клиенту разглашением конфиденциальной информации.

6 ПРОЦЕДУРЫ, ПРЕДУПРЕЖДАЮЩИЕ ВОЗМОЖНОСТЬ ВОЗНИКНОВЕНИЯ КОНФЛИКТА ИНТЕРЕСОВ

6.1 Специализированный депозитарий должен действовать в интересах фонда в соответствии с договором и другими договорами и соглашениями, заключенными между ними, а также действующим законодательством, и обеспечивать предотвращение конфликта интересов.
6.2 Под конфликтом интересов при осуществлении профессиональной деятельности на рынке ценных бумаг понимается противоречие между имущественными и иными интересами Специализированного депозитария и (или) его работников, осуществляющих свою деятельность на основании трудового или гражданско-трудового договора (в дальнейшем – работников), и клиента Специализированного депозитария (в дальнейшем – Клиента),  в результате которого действия (бездействия) Специализированного депозитария и его работников причиняют убытки Клиенту и (или) влекут иные неблагоприятные последствия для Клиента.
6.3 Специализированный депозитарий обязан строить отношения с Клиентами на принципах равноправия сторон, добросовестности, правдивости, полного информирования Клиентов об операциях, проводимых с его ценными бумагами, иным имуществом и денежными средствами, и связанных с ними рисках.
6.4 Специализированный депозитарий должен всегда действовать с позиции добросовестного отношения ко всем Клиентам. Специализированный депозитарий не должен использовать некомпетентность или состояние здоровья Клиента в своих интересах, а также отказывать Клиентам в оказании равноценных и профессиональных услуг по признакам их национальности, пола, политических и религиозных убеждений.
6.5 Основным принципом деятельности Специализированного депозитария в целях предотвращения конфликта интересов при осуществлении Специализированной депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг и уменьшения его негативных последствий является приоритет интересов Клиента перед собственными интересами Специализированного депозитария.
6.6 В целях предотвращения возникновения конфликта интересов Клиента и Специализированного депозитария последний:
6.7 Разрабатывает и утверждает внутренние документы, в которых четко указываются цели, задачи и функции отдельных подразделений, их руководителей и отдельных работников в части проведения, оформления и учета операций Клиента, а также устанавливается ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение данных функций.
6.8 Разрабатывает и утверждает внутренние документы, регламентирующие правила внутреннего контроля для обеспечения целостности данных, разграничения прав доступа и обеспечения конфиденциальности информации, а также процедуру рассмотрения жалоб и запросов клиентов в Специализированном депозитарии.
6.9 Содержание вышеуказанных документов, должно быть доведено до сведения работников Специализированного депозитария, задействованных в выполнении соответствующих операций.
6.10 Специализированный депозитарий должен обеспечить внутренний контроль за деятельностью подразделений, и отдельных работников, задействованных в выполнении, оформлении и учете операций Клиента, в целях защиты прав Клиентов от ошибочных или недобросовестных действий работников Специализированного депозитария, которые могут привести к ущемлению интересов Клиентов. Специализированный депозитарий должен организовать систему внутреннего контроля на всех этапах выполнения операций.
6.11 При заключении договора с Клиентом Специализированный депозитарий обязан максимально точно и полно формулировать обязательства сторон, в частности, связанные с порядком исполнения Специализированным депозитарием депозитарных операций, предоставлением информации сторонами, размером и порядком оплаты вознаграждения Специализированного депозитария.
6.12 Четко регламентировать процедуру урегулирования конфликтов, которые могут возникнуть в процессе исполнения договора.
6.13 Полно и определенно установить случаи ответственности каждой из сторон за неисполнение либо ненадлежащее исполнение условий договора, а также порядок и условия выплат сумм, причитающихся любой из сторон в виде различных штрафных санкций.
6.14 Специализированному депозитарию необходим четкий порядок обмена информацией с Клиентом в процессе исполнения Специализированного депозитарного договора, в частности, установить возможность использования различных средств связи (ускоренная доставка, доставка курьером, факсимильная связь, электронная почта), а также порядок получения необходимых и достаточных подтверждений получения каждой из сторон отправленных другой стороной уведомлений.
6.15 Специализированный депозитарий обязан путем применения технических средств (включающих, в случае необходимости, программное обеспечение, устанавливаемое на рабочих местах работников) и организационных мер обеспечить такой режим конфиденциальности информации, поступившей от клиента в порядке, предусмотренном договором, или иным образом ставшей известной Специализированному депозитарию и (или) работникам Специализированного депозитария в процессе заключения и исполнения договора, при котором любая вышеупомянутая информация остается внутри отдельного структурного подразделения, которое ее получило (либо в распоряжении конкретного работника), и без согласования с Клиентом не может быть передана вовне для использования в интересах Специализированного депозитария или третьих лиц.
6.16 Специализированный депозитарий не должен сознательно использовать выгоду ситуации при очевидной ошибке Клиента. В случае наличия такой ошибки в поручении Клиента Специализированный депозитарий должен предпринять разумные усилия по предотвращению выполнения ошибочного поручения и информированию об этом Клиента.
6.17 Работники Специализированного депозитария, задействованные в проведении, оформлении и учете операций Клиента и располагающие в силу этого служебной информацией, не имеют права передавать кому-либо эту информацию или использовать ее для заключения сделок с третьими лицами.
6.18 Специализированный депозитарий должен в установленные Условиями осуществления Специализированной депозитарной деятельности сроки информировать Клиента и оговоренных им лиц о результатах операций, произведенных по его счету. Выдавать выписки или иные отчетные документы по счету Клиента в порядке и с периодичностью, установленной Условиями.
6.19 Информация о результатах проверки по поводу конфликта интересов, проведенной в отношении Специализированного депозитария и его работников и принятых мерах, в обязательном порядке фиксируется в отчете контролера Специализированного депозитария.
7. Передача прав и обязанностей другому Специализированному депозитарию

7.1. Условия передачи прав и обязанностей другому Специализированному депозитарию

Передача прав и обязанностей Специализированного депозитария по оказанию услуг АИФ, НПФ или управляющей компании АИФ/ПИФ/НПФ другому Специализированному депозитарию может осуществляться в случаях:

· приостановления действия лицензии Специализированного депозитария;

· аннулирования лицензии Специализированного депозитария;

· заключения АИФ, НПФ или управляющей компанией АИФ/ПИФ/НПФ договора с новым Специализированным депозитарием и прекращением действующего договора.

Передача прав и обязанностей другому Специализированному депозитарию осуществляется путем передачи новому Специализированному депозитарию документов Специализированного депозитария, на основании и с использованием которых прежний Специализированный депозитарий выполнял свои функции, и фиксацией момента начала осуществления этих функций новым Специализированным депозитарием.
7.2. Перечень передаваемых документов и имущества

7.2.1. В случае передачи прав и обязанностей новому Специализированному депозитарию ему должны быть переданы:

- копии всех журналов регистрации входящих документов, учетных журналов, журналов выявленных нарушений (несоответствий), ведение которых осуществлялось прежним Специализированным депозитарием;

- перечень имущества, составленный прежним Специализированным депозитарием на день передачи прав и обязанностей новому Специализированному депозитарию, а также копии всех имеющихся у прежнего Специализированного депозитария документов, относящихся к указанному в перечне имущества АИФ, имущества, составляющего ПИФ, пенсионные резервы НПФ;

- справка о неустраненных нарушениях или несоответствиях, а также копии уведомлений прежнего Специализированного депозитария о выявлении таких нарушений (несоответствий) и имеющиеся у него копии предписаний об их устранении;

- справка обо всех сделках с имуществом АИФ, имущества, составляющего ПИФ, пенсионные резервы НПФ, согласие на совершение которых было дано прежним Специализированным депозитарием и исполнение которых не завершено, а также копии всех первичных документов, относящихся к указанным сделкам;

- имущество АИФ, имущество, составляющее ПИФ, пенсионные резервы НПФ, хранение которого осуществляется Специализированным депозитарием, в том числе сертификаты документарных ценных бумаг;

- копии всех документов, связанных с исполнением обязанностей по договорам об оказании специализированным депозитарием услуг НПФ, являющемуся страховщиком по обязательному пенсионному страхованию, и управляющим компаниям, осуществляющим доверительное управление средствами пенсионных накоплений.
7.3. Порядок и сроки передачи документов и имущества

7.3.1. Указанные выше документы и имущество должны быть переданы новому Специализированному депозитарию в день вступления в силу договора АИФ, НПФ с новым Специализированным депозитарием, а в случае смены Специализированного депозитария ПИФ – в день вступления в силу соответствующих изменений и дополнений в правила доверительного управления ПИФ.

7.3.2. Документы, поступившие прежнему Специализированному депозитарию после передачи документов и имущества, а также документы, подтверждающие требование лица, осуществляющего ведение реестра владельцев именных ценных бумаг, о представлении сведений об управляющей компании АИФ/ПИФ, НПФ или его управляющей компании (управляющих компаниях), либо управляющей компании, осуществляющей доверительное управление средствами пенсионных накоплений, в интересах которых он владеет ценными бумагами, должны быть переданы новому Специализированному депозитарию немедленно по исполнении соответствующего требования, а иные поступающие документы и имущество, перечисленные в п. 8.2.1, немедленно по их поступлении.

7.3.3. Передача документов и имущества оформляется актом приема-передачи, который подписывается Специализированным депозитарием, передающим документы, новым Специализированным депозитарием, АИФ/НПФ и/или управляющими компаниями АИФ/ПИФ/НПФ.

7.3.4. Передача ценных бумаг, принадлежащих АИФ, составляющих имущество ПИФ, пенсионные резервы НПФ, новому Специализированному депозитарию осуществляется по поручению владельца в порядке и на условиях, установленных Условиями.

7.3.5. Новый Специализированный депозитарий представляет в ФСФР России документ, подтверждающий передачу всех документов и имущества новому Специализированному депозитарию. Документ должен быть предоставлен не позднее следующего дня после получения от лиц, осуществляющих ведение реестра владельцев именных ценных бумаг, уведомлений о зачислении всех ценных бумаг, принадлежащих АИФ, составляющих имущество ПИФ, пенсионные резервы НПФ, учет прав на которые осуществлялся Специализированным депозитарием, на лицевой счет нового Специализированного депозитария, но не позднее 10 дней с даты, указанной в п. 8.3.2.

7.3.6. Документ, направляемый новым Специализированным депозитарием в ФСФР России, должен быть подписан прежним Специализированным депозитарием, новым Специализированным депозитарием, а также АИФ, НПФ и/или управляющей компанией АИФ/ПИФ/НПФ. 

7.3.7. Прежний Специализированный депозитарий в течение 3 лет обязан обеспечивать доступ к имеющимся у него оригиналам журналов, копии которых были переданы новому Специализированному депозитарию, оригиналам первичных документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, принадлежащее АИФ или составляющее ПИФ, а также к копиям иных первичных документов в отношении учитывавшегося им имущества уполномоченным представителям АИФ, НПФ, управляющей компании АИФ/ПИФ/НПФ, а также уполномоченным представителям нового Специализированного депозитария. 

7.3.8. Прежний Специализированный депозитарий должен обеспечить доступ к указанным документам в течение 2 дней с момента поступления от указанных лиц соответствующего письменного запроса.

7.3.9. Прежний Специализированный депозитарий в случае ликвидации или аннулирования лицензии обязан передать новому Специализированному депозитарию оригиналы всех журналов, ведение которых осуществлялось прежним Специализированным депозитарием, оригиналы первичных документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, принадлежащие АИФ или составляющее ПИФ, а также копии иных первичных документов в отношении учитывавшегося им имущества.

8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ В РЕГЛАМЕНТ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ

8.1. Специализированный депозитарий имеет право вносить в настоящий Регламент изменения и дополнения, а также принимать Регламент в новой редакции.

8.2.  Причинами внесения в Регламент изменений и дополнений могут быть:

-    изменение требований законодательства и регулирующих органов;

- изменения, происходящие на рынке депозитарных и специализированных депозитарных услуг;
-  изменение технологий и себестоимости депозитарных и специализированных депозитарных услуг. 
8.3. В случае внесения в Регламент изменений и дополнений и регистрации их в установленном порядке в Федеральном органе исполнительной власти по рынку ценных бумаг, Специализированный депозитарий обязан известить об этом фонды не позднее, чем за 10 (десять) календарных дней до введения в действие новой редакции Регламента. Извещение производится любым из следующих способов:

-    предоставлением новой редакции в виде бумажной копии;

-    рассылкой новой редакции в электронном виде посредством электронной почты;

- опубликованием новой редакции на интернет-сайте Специализированного депозитария www.gik.ru с одновременным уведомлением посредством электронной почты о факте публикации.

8.4. В случае несогласия фонда с новой редакцией Регламента фонд имеет право в одностороннем порядке расторгнуть договор. Отсутствие в течение одного месяца, с момента отправления Специализированным депозитарием извещения о внесении в Регламент изменений и дополнений, заявления фонда о расторжении договора считается его согласием с новой редакцией Регламента.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение 1 Журнал регистрации входящих документов

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815



Журнал регистрации входящих документов

Период: с __________по ______________
	Тип
	Рег. №
	Дата, время регистрации
	Форма документа
	Наименование лица, направившего или вручившего документ
	Исходящий рег. № корреспондента
	Исх. Дата
	Кол-во листов
	Статус док-та
наименование, тип

	ВХ.
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВХ.
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись ответственного лица _________/__________

Приложение 2 Учетный журнал

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815



УЧЕТНЫЙ ЖУРНАЛ
(Журнал учета имущества фонда и операций с ним)
Период: с _____________ по ________________
Наименование фонда:

Лицензия:

	Номер, дата и время регистрации операции
	Дата и время проведения операции
	Дата и время согласия СДФ на совершение операции
	Вид сделки (операции)
	Стороны сделки / Наименование кредитной организации и номер банковского счета
	Описание имущества:

сумма  (денежных средств) 

количество
стоимость
	Срок исполнения обязанностей сторон по Сделке
	Наименование, номер и дата документа направленного СДФ 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель: ______________________________





Ответственное лицо_____________ /_____________
















              м.п.

Приложение 3 Журнал учета изменений в составе имущества

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815



Журнал учета изменений в составе имущества

Период:

Инвестор: 

Дата и время составления:

	№

 п.п.


	Операция
	Дата и время операции
	Документ по журналу
	Вид изменения
	Документ-основание

Входящий номер

Дата и время выдачи согласия
	Описание имущества
	Кол-во, шт
	Стоимость, руб.
	Изменение

Нарастающим

итогом, руб.
	Контрагент

	
	
	
	Документ
	№ и дата документа
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель: ______________________________





Ответственное лицо_____________ /_____________
















          м.п.

Приложение 4 Перечень имущества Фонда
	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815



Перечень имущества Фонда

Отчет за дату:

Дата и время формирования:

Наименование, категория, тип Фонда:

Номер и дата выдачи лицензии Фонда:

Наименование управляющей компании (компаний):

Номер и дата выдачи лицензии УК:

Общая оценочная (рыночная) стоимость имущества:

1.Состав имущества: 

	Вид имущества
	Портфель
	Кол-во
	Оценочная (рыночная) стоимость (руб.)
	Балансовая стоимость (руб.)
	Доля оценочной (рыночной) стоимости имущества (%)
	Котировка организатора торговли
	Дата котировки
	Объем выпуска ценных бумаг (шт.)
	Количество размещенных (выданных) ценных бумаг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Итого имущества:
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Контролируемые показатели: 

	Наименование показателя
	Тип показателя
	Предельное значение
	Фактическое значение

	
	
	min
	max
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Состав и структура имущества установленным требованиям 
	                                                                     Соответствует/Не соответствует


Исполнитель: ______________________________





Ответственное лицо_____________ /________________

м.п.

Приложение 5 Журнал выявленных нарушений (несоответствий)

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815



Журнал выявленных нарушений (несоответствий)

Фонд:

УК:

Лицензия № 
	№ Записи
	Дата выявления нарушения (несоответствия)
	Дата совершения нарушения или  возникновения несоответствия
	Содержание выявленного нарушения (несоответствия)
	Дата и номер направленного уведомления о выявлении нарушения (несоответствия)
	Дата и номер решения о выдаче предписания об устранении нарушения (несоответствия)
	Срок устранения нарушения (несоответствия)
	Дата устранения нарушения (несоответствия)


	Описание мер, принятых для устранения нарушения (несоответствия);


	Дата и номер уведомления об устранении нарушения (несоответствия);


	Дата и номер уведомления о неустранении нарушения (несоответствия) в установленный срок.



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Исполнитель: ______________________________





Ответственное лицо_____________ /___________________/
















М.П.

Приложение 6 Процедура осуществления специализированным депозитарием контроля за формированием фонда
Процедура осуществления специализированным депозитарием контроля за формированием фонда
1. Специализированный депозитарий осуществляет контроль за соблюдением Управляющей компанией установленных порядка и срока формирования Фонда в соответствии с положениями Федерального закона от 29 ноября 2001 года №156-ФЗ «Об инвестиционных фондах», иных нормативных правовых актов Федерального органа и Правил Фонда. 
2. Передача денежных средств в оплату инвестиционных паёв Фонда осуществляется путём их зачисления на транзитный банковский счет, открытый для формирования этого паевого инвестиционного Фонда. 
Передача документарных ценных бумаг в оплату инвестиционных паев Фонда осуществляется по акту приема-передачи указанных ценных бумаг, подписываемому лицом, передающим ценные бумаги в оплату инвестиционных паев, Управляющей компанией и Специализированным депозитарием. Датой передачи документарных ценных бумаг является дата их фактической передачи, указанная в акте приема-передачи таких ценных бумаг. Датой передачи бездокументарньих ценных бумаг является дата их зачисления на транзитный счет депо, открытый Управляющей компанией Фонда в Специализированном депозитарии. Порядок открытия транзитного счета депо, а также осуществления операций по указанному счету определен в Клиентский регламент.

Передача денежных требований по обеспеченным ипотекой обязательствам из кредитных договоров в оплату инвестиционных паев фонда осуществляется путем совершения сделки уступки денежных требований, предусматривающей возникновение прав и обязанностей по сделке об уступке при включении указанных денежных требований в состав Фонда. Датой передачи денежных требований по обеспеченным ипотекой обязательствам из кредитных договоров является дата заключения договора об уступке указанных требований. 
Передача долей в уставном капитале обществ с ограниченной ответственностью в оплату инвестиционных паев Фонда осуществляется путем их уступки. Датой передачи долей в уставном капитале является дата заключения договора об уступке указанных долей. Управляющая компания Фонда уведомляет общество с ограниченной ответственностью об уступке долей, переданных в оплату инвестиционных паев Фонда, в день включения долей в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью в состав этого фонда. 
Передача недвижимого имущества в оплату инвестиционных паев Фонда осуществляется по передаточному акту, подписываемому лицом, передающим недвижимое имущество в оплату инвестиционных паев, Управляющей компанией, и Специализированным депозитарием. 
Передача недвижимого имущества в оплату инвестиционных паев Фонда осуществляется при условии государственной регистрации права на недвижимое имущество в соответствии с требованиями Федерального закона от 29 ноября 2001 года 3Ч2 156-ФЗ «Об инвестиционных фондах». Датой передачи недвижимого имущества является дата, указанная в передаточном акте.
3. Управляющая компания обязана получить согласие Специализированного депозитария на включение имущества, переданного в оплату инвестиционных паев, в состав паевого инвестиционного фонда Имущество, переданное в оплату инвестиционных паев, включается в состав паевого инвестиционного фонда при его формировании только при соблюдении следующих условий: 
· если приняты заявки на приобретение инвестиционных паев и документы, необходимые для открытия лицевых счетов в реестре владельцев инвестиционных паев; 
· если имущество, переданное в оплату инвестиционных паев согласно указанным заявкам, поступило Управляющей компании (в том числе, на транзитный счет/ транзитный счет депо), а если таким имуществом являются неденежные средства, также получено согласие Специализированного депозитария на включение такого имущества в состав паевого инвестиционного фонда; 

· если стоимость имущества, переданного в оплату инвестиционных паев, достигла размера, необходимого для завершения (окончания) формирования паевого инвестиционного фонда. 
Специализированный депозитарий дает Управляющей компании согласие на распоряжение денежными средствами (ценными бумагами), находящимися на транзитном счете (транзитном счете депо), если такое распоряжение не противоречит настоящему Федеральному закону, нормативным правовым актам Федерального органа и Правилам фонда. 
        Для получения согласия Специализированного депозитария Управляющая компания формирует Запрос на получение согласия, содержащий существенную информацию об имуществе, которое поступило в оплату инвестиционных паёв согласно заявкам на их приобретение. 
        Заблаговременно или одновременно с Запросом на получение согласия Управляющая компания направляет в Специализированный депозитарий документы, содержащие исчерпывающую информацию о неденежном имуществе, принятом в оплату инвестиционных паёв и иные документы, необходимые для контроля за соблюдением действующего законодательства в части проведения процедуры формирования Фонда. 
        В случае соответствия намерений Управляющей компании, предоставленных ею документов, необходимых для контроля за соблюдением действующего законодательства в части проведения процедуры формирования Фонда, требованиям Федерального закона от 29 ноября 2001 года №156-ФЗ «Об инвестиционных фондах», нормативных правовых актов Федерального органа и Правил Фонда Специализированный депозитарий осуществляет следующее:
· в части операций с ценными бумагами и иным имуществом на Запросе на получение согласия ставит отметку, свидетельствующую о согласии Специализированного депозитария с включением данного имущества в состав Фонда (в том числе, переводом бездокументарных ценных бумаг с транзитного счета депо на счет депо, открытый Управляющей компании как доверительному управляющему Фондом); 
· в части распоряжения по операциям с денежными средствами на Запросе на получение согласия ставит отметку, свидетельствующую о согласии Специализированного депозитария с перечислением денежных средств с транзитного счета на отдельный банковский счет, открытый Управляющей компании как доверительному управляющему Фондом, и подписывает платежный документ, в соответствии с которым банку или иной кредитной организации дается распоряжение о перечислении денежных средств. 

Специализированный депозитарий осуществляет контроль за соблюдением порядка передачи имущества для включения его в состав Фонда в соответствии с действующим законодательством. 
           4. Управляющая компания обязана получить согласие Специализированного депозитария на возврат имущества лицам, передавшим его в оплату инвестиционных паев, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Федерального органа. 


Приложение 7 Процедура осуществления специализированным депозитарием контроля за соблюдением установленного порядка определения стоимости чистых активов и расчетной стоимости одного инвестиционного пая фонда
Процедура осуществления СПЕЦИАЛИЗИРОВАННЫМ ДЕПОЗИТАРИЕМ КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ УСТАНОВЛЕННОГО ПОРЯДКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ СТОИМОСТИ ЧИСТЫХ АКТИВОВ И РАСЧЕТНОЙ СТОИМОСТИ ОДНОГО ИНВЕСТИДИОННОГО ПАЯ ФОНДА 

             1. Специализированный депозитарий обеспечивает соблюдение Управляющей компанией требований нормативных правовых актов Федерального органа, Правил Фонда и Правил СЧА при определении стоимости чистых активов и расчетной стоимости инвестиционного пая Фонда. 

2. Специализированный депозитарий каждый рабочий день на основе имеющихся у него первичных документов в порядке, установленном нормативными правовыми актами Федерального органа, Правил Фонда и Правил СЧА, определяет СЧА Фонда и расчетную стоимость одного инвестиционного пая Фонда.
3. При обслуживании ОПИФ каждый рабочий день Специализированный депозитарий и Управляющая компания осуществляют обязательную сверку стоимости чистых активов и стоимости одного инвестиционного пая Фонда. Для этого Управляющая компания формирует и передает в Специализированный депозитарий Справку о СЧА Фонда. 
            При обслуживании ИПИФ и ЗПИФ ежемесячно на последний рабочий день календарного месяца, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством, Специализированный депозитарий и Управляющая компания осуществляют обязательную сверку стоимости чистых активов и стоимости одного инвестиционного пая Фонда. Для этого Управляющая компания формирует и передает в Специализированный депозитарий Справку о СЧА Фонда.
4. Специализированный депозитарий осуществляет сверку полученных им результатов с результатами определения СЧА и расчетной стоимости одного инвестиционного пая Фонда, проведенного Управляющей компанией Фонда. 
           5. Правильность определения СЧА и расчетной стоимости одного инвестиционного пая Фонда подтверждается подписью Генерального директора Специализированного депозитария на Справке о СЧА Фонда. Справка о СЧА Фонда может быть заверена факсимильной подписью.
6. В случае если по вине Управляющей компании Справка о СЧА не была предоставлена в установленные сроки, Специализированный депозитарий выясняет причины ее не предоставления и уведомляет Управляющую компанию не позднее З (трех) дней со дня выявления нарушения и Федеральный орган не позднее З (трех) рабочих дней со дня выявления нарушения. 

7. Специализированный депозитарий по требованию Управляющей компании Фонда предоставляет ей сведения, необходимые для составления ею отчетности, в том числе справок о стоимости активов Фонда, справок о стоимости чистых активов Фонда, 
баланса имущества, составляющего Фонд. 
8. В случае выявления ошибок в расчете стоимости чистых активов и стоимости одного инвестиционного пая Управляющая компания и Специализированный депозитарий проводят процедуру корректировки ошибок. 

9. При выявлении отклонения от стоимости чистых активов на один инвестиционный пай, допущенного в результате ошибочного расчета, Управляющая компания и Специализированный депозитарий не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты выявления ошибки оформляют Акт выявления ошибки в расчете стоимости инвестиционного пая 

10. В случае, если величина выявленного отклонения в расчете стоимости пая предусматривает необходимость расчетов с пайщиками, и с момента допущения ошибки осуществлялась выдача или погашение инвестиционных паев, Специализированный депозитарий осуществляет контроль расчета Управляющей компанией по каждой приходной или расходной записи следующих параметров: 

• суммы средств, подлежащей возврату владельцу инвестиционных паев, в случае выдачи инвестиционных паев по завышенной цене;

• суммы средств, подлежащей возмещению Управляющей компанией за счет собственных средств, в счет имущества Фонда, в случае выдачи инвестиционных паев по заниженной цене;

• суммы средств, подлежащей возмещению Управляющей компанией за счет собственных средств, в счет имущества Фонда, в случае погашения паев по завышенной цене; 

• суммы средств, причитающейся владельцу инвестиционных паев, в случае погашения паев по заниженной цене. 

11.Специализированный депозитарий осуществляет контроль: 
• соблюдения сроков внесения исправлений в регистры бухгалтерского учета; 

• сроков осуществления расчетов с пайщиками/Фондом;

• правильности расчета стоимости чистых активов на дату внесения исправлений в регистры бухгалтерского учета.

12. В случае выявления нарушений при осуществлении указанного контроля Специализированный депозитарий уведомляет о допущенных нарушениях Управляющую компанию на позднее 3 (трех) рабочих дней с момента выявления нарушения.
Приложение 8 Уведомление о выявлении нарушения (несоответствия)

Закрытое акционерное общество "Городская Инвестиционная Компания"

Лицензия ФСФР России на осуществление депозитарной деятельности №123-12453-00010 от  20.08.2009 г.
Лицензия ФСФР России на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов №22-000-0-00078 от 21.08.2007 г.

  Получатель сообщения:                                                                                                                            
	Дата формирования сообщения:
	

	Номер сообщения:
	


Уведомление о выявлении нарушения (несоответствия) 
	Полное наименование фонда:
	

	Номер и дата лицензии фонда:


	Полное наименование управляющей компании
	Номер и дата лицензии управляющей компании
	Номер и дата договора УК с фондом:
	Номер уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата выявления несоответствия (нарушения)
	Дата совершения нарушения (появления несоответствия)
	Содержание несоответствия (нарушения)
	Нормативное значение
	Срок устранения несоответствия (нарушения)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись уполномоченного лица Специализированного депозитария                                     





Приложение 9 Уведомление об устранении выявленного нарушения (несоответствия)

Закрытое акционерное общество "Городская Инвестиционная Компания"

Лицензия ФСФР России на осуществление депозитарной деятельности № 123-12453-00010 от  20.08.2009 г.
Лицензия ФСФР России на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов №22-000-0-00078 от 21.08.2007 г.

 Получатель сообщения:                                                                                                                         
	Дата формирования сообщения:
	

	Номер и дата лицензии фонда:
	


Уведомление об устранении выявленного нарушения (несоответствия) 
	Полное наименование фонда:
	

	Номер и дата лицензии фонда:


	Полное наименование управляющей компании
	Номер и дата лицензии управляющей компании
	Номер и дата договора УК с Фондом
	Номер уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата выявления несоответствия (нарушения)
	Дата совершения нарушения (появления несоответствия)
	Содержание несоответствия (нарушения)
	Нормативное значение
	Меры, принятые для устранения несоответствия (нарушения)
	Дата устранения несоответствия (нарушения)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись уполномоченного лица Специализированного депозитария
Приложение 10 Уведомление о неустранении выявленного нарушения (несоответствия)

Закрытое акционерное общество "Городская Инвестиционная Компания"

Лицензия ФСФР России на осуществление депозитарной деятельности № 123-12453-00010 от  20.08.2009 г.
Лицензия ФСФР России на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов №22-000-0-00078 от 21.08.2007 г.

 Получатель сообщения:                                                                                                                         
	Дата формирования сообщения:
	

	Номер и дата лицензии фонда:
	


Уведомление о неустранении выявленного нарушения (несоответствия) 
	Полное наименование фонда:
	

	Номер и дата лицензии фонда:


	Полное наименование управляющей компании
	Номер и дата лицензии управляющей компании
	Номер и дата договора УК с Фондом
	Номер уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата уведомления о выявлении несоответствия (нарушения)
	Дата выявления несоответствия (нарушения)
	Дата совершения нарушения (появления несоответствия)
	Содержание несоответствия (нарушения)
	Нормативное значение
	Меры, принятые для устранения несоответствия (нарушения)
	Дата устранения несоответствия (нарушения)
	Решение о выдаче предписания об устранении нарушения (несоответствия)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Подпись уполномоченного лица Специализированного депозитария
Приложение 11 Справка о СЧА 
Справка

о стоимости чистых активов акционерного инвестиционного фонда
 (стоимости чистых активов паевого инвестиционного фонда)

________________________________________________________

(полное фирменное наименование акционерного инвестиционного фонда либо тип и название

паевого инвестиционного фонда)

________________________________________________________

(дата и номер предоставления лицензии на осуществление деятельности инвестиционного фонда и наименование

лицензирующего органа либо дата регистрации правил доверительного управления паевым инвестиционным фондом

федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг и регистрационный номер)

________________________________________________________

(полное фирменное наименование управляющей компании, место нахождения, номер телефона управляющей компании,

номер и дата предоставления лицензии на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами,

паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами, наименование

лицензирующего органа)

Дата определения стоимости чистых активов ______________________

	Вид имущества
	Код  
стр.
	Сумма 
 (оценочная  стоимость)
  на _________
(указывается текущая дата составления справки)
	Сумма
(оценочная стоимость)
на __________
(указывается предыдущая дата составления справки)

	1
	2
	3
	4

	Активы:                   
	
	
	

	Денежные средства на счетах - всего, в   том числе:                    
	010
	
	

	- в рублях                
	011
	
	

	- в иностранной валюте    
	012
	
	

	Денежные    средства    во
вкладах -  всего,  в   том
числе:                    
	020
	
	

	- в рублях                
	021
	
	

	- в иностранной валюте    
	022
	
	

	Государственные ценные бумаги          Российской Федерации                 
	030
	
	

	Государственные ценные бумаги           субъектов Российской Федерации      
	040
	
	

	Муниципальные ценные бумаги                    
	050
	
	

	Облигации российских хозяйственных обществ (кроме облигаций с ипотечным покрытием)      
	060
	
	

	Акции российских акционерных обществ       
	070
	
	

	Инвестиционные паи паевых
инвестиционных фондов     
	080
	
	

	Ипотечные ценные бумаги - всего, в том числе:       
	090
	
	

	- облигации с  ипотечным покрытием                 
	091
	
	

	- ипотечные сертификаты участия                   
	092
	
	

	Векселя, выданные российскими хозяйственными обществами                
	100
	
	

	Ценные бумаги  иностранных
эмитентов - всего, в том числе:                    
	110
	
	

	- ценные бумаги иностранных государств    
	111
	
	

	- ценные бумаги международных   финансовых организаций               
	112
	
	

	- акции иностранных акционерных обществ       
	113
	
	

	- облигации    иностранных коммерческих организаций  
	114
	
	

	Закладные                 
	120
	
	

	Денежные  требования  по обеспеченным      ипотекой обязательствам из кредитных  договоров или договоров займа  и  права
залогодержателя по договорам об ипотеке  (за исключением удостоверенных
закладными)               
	130
	
	

	Денежные требования по обязательствам          из кредитных  договоров или договоров    займа, по которым  кредиты (займы) предоставлены  для уплаты цены по договорам участия в долевом   строительстве объектов недвижимого
имущества и права залогодержателя         по договорам залога имущественных   прав    по указанным договорам       
	140
	
	

	Доли в российских обществах с  ограниченной ответственностью          
	150
	
	

	Недвижимое имущество, находящееся на  территории Российской Федерации, -
всего, в том числе:       
	160
	
	

	-  объекты  незавершенного строительства             
	161
	
	

	Недвижимое имущество, находящееся на  территории иностранных государств,  -
всего, в том числе:       
	170
	
	

	-  объекты  незавершенного строительства             
	171
	
	

	Имущественные права на недвижимое      имущество, находящееся на территории
Российской Федерации, - всего, в том числе:       
	180
	
	

	- право аренды недвижимого имущества                 
	181
	
	

	Имущественные права  на недвижимое      имущество, находящееся на территории
иностранных государств,- всего, в том числе:     
	190
	
	

	- право аренды недвижимого имущества                 
	191
	
	

	Имущественные  права по обязательствам          из договоров участия в долевом      строительстве объектов недвижимого
имущества                 
	200
	
	

	Имущественные права по обязательствам          из инвестиционных договоров  
	210
	
	

	Имущественные  права по обязательствам          из договоров, на основании которых     осуществляется строительство (создание)
объектов  недвижимости на земельном         участке, составляющем активы акционерного инвестиционного фонда  или
активы паевого инвестиционного фонда     
	220
	
	

	Имущественные права по обязательствам из договоров, на основании которых     осуществляется реконструкция объектов
недвижимости, составляющих активы        акционерного инвестиционного фонда или
активы паевого инвестиционного фонда     
	230
	
	

	Проектно-сметная документация              
	240
	
	

	Иное имущество            
	250
	
	

	Дебиторская  задолженность - всего, в том числе:     
	260
	
	

	- средства, находящиеся у профессиональных участников рынка    ценных бумаг                     
	261
	
	

	- дебиторская задолженность по сделкам
купли-продажи имущества   
	262
	
	

	- дебиторская задолженность по процентному (купонному) доходу  по  денежным средствам на счетах и во
вкладах, а также по ценным бумагам                   
	263
	
	

	-   прочая дебиторская задолженность             
	264
	
	

	Итого сумма  активов:
(строки 010 + 020 + 030  + 040 +  050 + 060 + 070   +
080 +  090 + 100 + 110   + 120 +  130 + 140 + 150   +
160 +  170 + 180 + 190   + 200 +  210 + 220 + 230   +
240 +  250 + 260)         
	270
	
	

	Обязательства:            
	
	
	

	Кредиторская задолженность
	300
	
	

	Резерв предстоящих расходов на        выплату вознаграждения            
	310
	
	

	Резерв   для    возмещения предстоящих      расходов, связанных с  доверительным
управлением  открытым паевым      инвестиционным фондом                    
	320
	
	

	Итого сумма   обязательств
(строки 300 + 310 + 320)  
	330
	
	

	Стоимость чистых  активов:
(строка 270 - строка 330) 
	400
	
	

	Количество размещенных акций         акционерного инвестиционного фонда
(количество выданных инвестиционных        паев паевого инвестиционного
фонда) - штук             
	500
	
	

	Стоимость чистых   активов акционерного              
инвестиционного фонда в расчете    на  одну акцию (расчетная стоимость
инвестиционного пая паевого    инвестиционного фонда) (строка 400 /
строка 500)               
	600
	
	


Наименование должности руководителя акционерного

инвестиционного фонда (управляющей компании

паевого инвестиционного фонда)                                                                /И.О. Фамилия/

Наименование должности уполномоченного лица

акционерного инвестиционного фонда
 (управляющей компании паевого инвестиционного фонда),

ответственного за ведение бухгалтерского учета фонда                          /И.О. Фамилия/

Наименование должности уполномоченного лица

специализированного депозитария акционерного
 инвестиционного фонда (специализированного

депозитария паевого инвестиционного фонда)                                          /И.О. Фамилия/

Приложение 12 Типовая форма договора об оказании услуг УК ПИФ

ДОГОВОР ОБ ОКАЗАНИИ УСЛУГ СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ДЕПОЗИТАРИЯ

УПРАВЛЯЮЩЕЙ КОМПАНИИ ПАЕВОГО ИНВЕСТИЦИОННОГО ФОНДА 

№ _____/___

г. Краснодар
"___" ____________ 20__ г.

<Полное фирменное наименование управляющей компании паевого инвестиционного фонда>, действующее на основании лицензии на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами от «____» __________ _____г. №______________________(далее по тексту Управляющая компания), в лице __________________________________________________________, действующего(ей) на основании __________________________, с одной стороны, и Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания», имеющее лицензии, выданные ФСФР России, №123-12453-000100 от 20 августа 2009 г. на осуществление депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг и № 22-000-0-00078 от 21 августа 2007 г. на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее именуется - Специализированный депозитарий), в лице Генерального директора Ветрова Олега Анатольевича, действующего на основании Устава, с другой стороны (далее совместно именуемые – Стороны), заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1 Предмет Договора

1.1 Управляющий Фондом передает на хранение, а Специализированный депозитарий обязуется принимать и хранить определенное в настоящем Договоре имущество, составляющее <полное наименование паевого инвестиционного фонда> (далее именуется - Фонд), подлинные экземпляры документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, копии первичных документов и иных документов в отношении имущества, составляющего Фонд, а также осуществлять учет этого имущества и контроль за распоряжением этим имуществом в соответствии с действующим законодательством РФ и правилами доверительного управления Фондом (далее именуются – Правила Фонда) и настоящим Договором. 
1.2 Управляющий Фондом поручает, а Специализированный депозитарий принимает на себя обязательства по учету прав на переданное ему имущество, составляющее Фонд, по осуществлению контроля за распоряжением этим имуществом, а также за определением стоимости чистых активов Фонда, расчетной стоимости инвестиционного пая, количества выдаваемых инвестиционных паев и размеров денежной компенсации в связи с погашением инвестиционных паев в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Федеральной комиссии, Правилами Фонда.

1.3 Специализированный депозитарий в порядке, установленном действующим законодательством, ежедневный контроль за соблюдением Управляющей компанией требований федеральных законов, иных нормативных правовых актов, а также правил доверительного управления Фондом.

1.4 Управляющий Фондом вправе передать, а Специализированный депозитарий принять на себя обязанность по ведению и хранению реестра владельцев инвестиционных паев Фонда в соответствии с заключаемым в этом случае Сторонами Договором о ведении реестра владельцев инвестиционных паев, законами и иными правовыми актами Российской Федерации.

1.5 Неотъемлемой частью настоящего Договора являются процедуры, утвержденные Регламентом Специализированного депозитария ЗАО «Городская инвестиционная Компания» (далее именуется - Регламент). 
1.6 До подачи правил доверительного управления Фондом на регистрацию настоящий Договор заключаются Управляющей компанией без указания на то, что она действует в качестве доверительного управляющего Фонда. С даты завершения (окончания) формирования <полное наименование паевого инвестиционного фонда> настоящий Договор считается заключенными Управляющим   Фондом – <полное фирменное наименование управляющей компании паевого инвестиционного фонда> как доверительным управляющим <полное наименование паевого инвестиционного фонда>.

2 Права и Обязанности Специализированного депозитария

2.1 Специализированный депозитарий обязан принимать на хранение и хранить имущество, составляющее Фонд, если для отдельных видов имущества нормативными правовыми актами РФ не предусмотрено иное, а также подлинные экземпляры документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, и копии всех первичных документов в отношении имущества, составляющего Фонд.
 
2.2 Передача в соответствии с настоящим Договором Специализированному депозитарию ценных бумаг и иного имущества, составляющего Фонд, не влечет за собой переход права собственности или иного вещного права на указанные ценные бумаги и иное имущество к Специализированному депозитарию.

2.3 Специализированный депозитарий должен действовать исключительно в интересах владельцев инвестиционных паев Фонда, соблюдать требования, предусмотренные Федеральным законом “Об инвестиционных фондах”, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и иными нормативными правовыми актами РФ. 

2.4 Специализированный депозитарий обязан осуществлять учет прав на переданные ему ценные бумаги и иное имущество, составляющие Фонд, обособленно от учета прав на ценные бумаги и иное имущество Специализированного депозитария и иных его клиентов. 

2.5 Учет прав на ценные бумаги, составляющие Фонд, за исключением прав на государственные ценные бумаги, должен осуществляться Специализированным депозитарием путем открытия и ведения отдельного счета депо. Такой счет открывается на имя Управляющего Фондом с указанием на то, что он действует в качестве доверительного управляющего, и названия Фонда (далее именуется - счет депо).

2.6 Специализированный депозитарий обязан регистрироваться в качестве номинального держателя ценных бумаг, составляющих Фонд, если иной порядок учета прав на ценные бумаги не предусмотрен в соответствии с законодательством РФ, в том числе:

· совершать все необходимые действия, направленные на обеспечение зачисления на банковский счет (счета) Фонда дивидендов, процентов, иных платежей по ценным бумагам, составляющим Фонд;

· совершать все необходимые действия, направленные на обеспечение возможности осуществления прав на ценные бумаги, составляющие Фонд, а также прав, предоставляемых такими ценными бумагами.

2.7 Специализированный депозитарий обязан передавать находящиеся у него ценные бумаги, составляющие Фонд, исключительно по поручению Управляющего Фондом в порядке и в сроки, указанные в Регламенте Специализированного депозитария.
2.8 Специализированный депозитарий обязан давать Управляющему Фондом согласие на распоряжение имуществом Фонда, а также исполнять поручения Управляющего Фондом о передаче ценных бумаг Фонда, за исключением случаев, предусмотренных законами и иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Правилами  Фонда.

2.9 При обнаружении фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения Управляющим Фондом обязанности по передаче Специализированному депозитарию подлинных экземпляров документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, копий первичных и иных документов в отношении имущества, составляющего Фонд, последний обязан незамедлительно уведомить Управляющего Фондом, а также не позднее трех дней с даты обнаружения нарушения сообщить об этом Федеральному органу исполнительной власти по рынку ценных бумаг
2.10 Если переданные Специализированному депозитарию документы в отношении имущества, составляющего Фонд, свидетельствуют о нарушении законов и иных нормативных правовых актов РФ, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Правил Фонда, Специализированный депозитарий обязан незамедлительно уведомить Управляющего Фондом и не позднее трех дней со дня выявления указанных нарушений, сообщить об этом Федеральному органу исполнительной власти по рынку ценных бумаг.
2.11 Сообщения, направляемые Специализированным депозитарием Федеральному органу исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Управляющему Фондом в случае совершения Управляющим Фондом действий, не соответствующих положениям законов и иных нормативных правовых актов РФ, нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Правилам  Фонда, должны содержать указание на то, какие именно нарушения были допущены.

2.12 Специализированный депозитарий обязан предоставлять аудитору Фонда данные учета имущества, составляющего Фонд, иные имеющиеся у него сведения и копии находящихся на хранении документов в отношении имущества, составляющего Фонд, необходимые для проведения аудиторских проверок учета и отчетности, связанных с доверительным управлением имуществом, составляющим Фонд. 

2.13 Специализированный депозитарий обязан предоставлять независимому оценщику Фонда данные учета имущества, составляющего Фонд, иные имеющиеся у него сведения и копии находящихся на хранении документов в отношении имущества, составляющего Фонд, необходимые для проведения оценки стоимости этого имущества, которая в соответствии с актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг осуществляется независимыми оценщиками.

2.14 Специализированный депозитарий обязуется передать новому специализированному депозитарию Фонда находящиеся у него на хранении документарные ценные бумаги, подлинные экземпляры документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, и копии первичных документов в отношении имущества, составляющего Фонд, данные учета имущества, составляющего Фонд, а также предпринять иные действия, связанные со сменой специализированного депозитария Фонда.

2.15 Специализированный депозитарий обязан предоставлять Управляющему Фондом:

· документы, подтверждающие права на ценные бумаги, составляющие паевой инвестиционный фонд;

· данные учета имущества, составляющего Фонд;

· информацию и документы, поступающие от эмитентов/регистраторов (уполномоченных депозитариев) ценных бумаг, составляющих Фонд;

2.16 Специализированный депозитарий обязан по своей инициативе созвать общее собрание владельцев инвестиционных паев Фонда для решения вопроса о передаче прав и обязанностей по договору доверительного управления Фондом другой управляющей компании в случае аннулирования лицензии у Управляющего Фондом на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами (далее – лицензия Управляющим Фондом) или принятия судом решения о ликвидации Управляющего Фондом. 

2.17 В случае аннулирования лицензии Управляющего Фондом Специализированный депозитарий не вправе исполнять предусмотренные настоящим Договором обязанности перед Управляющим Фондом, если в результате этого будут нарушены положения законов и иных нормативных правовых актов РФ и нормативных правовых актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг о последствиях такого приостановления или аннулирования.

2.18 Специализированный депозитарий обязан осуществлять в интересах владельцев инвестиционных паев Фонда и в соответствии с Регламентом и утвержденными Сторонами процедурами, контрольные функции, обеспечивающие соблюдение Управляющим Фондом требований актов Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и Правил Фонда при ведении учета активов Фонда, расчете стоимости чистых активов и расчетной стоимости пая, в том числе:

· в сроки, предусмотренные актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, Правилами Фонда, а также в иных случаях проводить проверку правильности расчета стоимости чистых активов Фонда и расчетной стоимости инвестиционного пая на основе данных, полученных от Управляющего Фондом;

· в сроки, предусмотренные актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, направлять в Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг сведения о стоимости чистых активов Фонда и расчетной стоимости одного инвестиционного пая Фонда и их изменении.

· совершать все необходимые действия, направленные на контролирование и обеспечение зачисления на банковский счет (счета) Фонда дивидендов, процентов, иных платежей по именным ценным бумагам, составляющим Фонд;

· уведомлять Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг о нарушениях, несоответствиях и ошибках, допущенных при расчете стоимости чистых активов Фонда, не позднее 3-х (Трех) рабочих дней с момента обнаружения нарушения или ошибки.

2.19 Специализированный депозитарий обязан осуществлять в интересах владельцев инвестиционных паев Фонда и в соответствии с Регламентом и утвержденными Сторонами процедурами контрольные функции, связанные с распоряжением имуществом Фонда, в частности все расчетные документы по расходным операциям по банковскому счету (счетам) Фонда должны быть подписаны уполномоченными лицами Управляющего Фондом и Специализированного депозитария.

2.20 Специализированный депозитарий обязан не принимать к исполнению поручение Управляющего Фондом о передаче денежных средств, составляющих Фонд, в случаях, если распоряжение или передача нарушают акты Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг или Правила Фонда в отношении установленных ими требований к составу и структуре активов Фонда. 

2.21 Специализированный депозитарий не вправе давать Управляющему Фондом согласие на списание денежных средств в оплату недвижимого имущества и (или) прав на недвижимое имущество до предоставления Специализированному депозитарию документов, подтверждающих государственную регистрацию прав Управляющего Фондом на недвижимое имущество.

2.22 Специализированный депозитарий вправе привлекать к исполнению своих обязанностей по хранению и (или) учету прав на ценные бумаги, составляющие имущество Фонда, другой депозитарий в соответствии с Правилами Фонда. В случае привлечения к исполнению обязанностей по хранению и (или) учету прав на ценные бумаги, составляющие имущество Фонда, другого депозитария Специализированный депозитарий отвечает за его действия как за свои собственные, за исключением случаев, когда привлечение другого депозитария было произведено по письменному указанию Управляющего фондом. 

2.23 Взаимодействие между Специализированным депозитарием и Управляющим Фондом в соответствии с данным Договором осуществляется путем использования документов в электронно-цифровой форме с электронной цифровой подписью и документов на бумажном носителе в соответствии с утвержденной процедурой документооборота.
2.24 В случае прекращения Договора Специализированный депозитарий обязан осуществлять хранение и учет всех документов, связанных с осуществлением контроля за деятельностью Управляющего Фондом, до заключения договора между Управляющим Фондом и другим специализированным депозитарием и передачи ему указанных документов.

2.25 Специализированный депозитарий несет также иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

3 Обязанности Управляющего Фондом

3.1 В случае прекращения настоящего Договора Управляющий Фондом обязан незамедлительно сообщить о данном факте в Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг с указанием причин.

3.2 Управляющий Фондом при совершении сделок с именными ценными бумагами, составляющими Фонд, обязан обеспечивать их регистрацию на имя Специализированного депозитария в качестве номинального держателя этих ценных бумаг, если иной порядок учета прав на ценные бумаги не предусмотрен в соответствии с законодательством РФ.

3.3 Управляющий Фондом обязуется возмещать Специализированному депозитарию необходимые расходы, связанные с исполнением обязательств по Договору, включая возмещение расходов, связанных с переводом и перерегистрацией прав на ценные бумаги, составляющие Фонд.

3.4 Управляющий Фондом обязуется нести расходы (затраты), связанные с привлечением другого депозитария в соответствии с разделом 6 настоящего Договора.

3.5 Управляющий Фондом обязан передавать Специализированному депозитарию для контроля и хранения подлинные экземпляры документов, подтверждающих права на недвижимое имущество, и копии первичных документов в отношении имущества, составляющего Фонд, немедленно по их получении или составлении.

3.6 В сроки, предусмотренные действующим законодательством РФ, Управляющий Фондом обязан предоставлять Специализированному депозитарию:

· данные бухгалтерского учета для сверки данных об активах Фонда;

· отчетность о стоимости чистых активов Фонда и стоимости инвестиционного пая в целях ее проверки;

· иную отчетность, предусмотренную Регламентом и утвержденными Сторонами процедурами.

3.7 Управляющий Фондом обязан передавать Специализированному депозитарию документы, необходимые для внесения изменений в реестр владельцев инвестиционных паев Фонда, в связи с выдачей, погашением или обменом
 инвестиционных паев Фонда.

3.8 Управляющий Фондом обязан немедленно сообщать Специализированному депозитарию о приостановлении выдачи или погашения инвестиционных паев Фонда, а также обязан привлечь другой специализированный депозитарий в случаях, предусмотренных законодательством РФ, актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг, Правилами Фонда и настоящим Договором.
3.9 Управляющий Фондом или Аудитор Фонда имеют право осуществлять проверки деятельности Специализированного депозитария с целью соблюдения сохранности ценных бумаг и иных активов, составляющих Фонд, а также правильности учета прав на ценные бумаги, составляющие имущество Фонда.

4 Вознаграждение Специализированного депозитария

4.1 За выполнение функций, предусмотренных статьей 1 настоящего Договора, Управляющий Фондом выплачивает Специализированному депозитарию вознаграждение, размер и порядок выплаты которого указан в Приложении
 к Договору.

4.2 Любые изменения в рамках предоставляемых Специализированным депозитарием услуг, производимые Управляющим Фондом, должны быть оформлены письменно, и оплата за такие дополнительные услуги назначается Управляющим Фондом отдельно.

4.3 Специализированный депозитарий имеет право на возмещение всех разумных и необходимых расходов, которые он берет на себя в связи с выполнением своих обязательств по настоящему Договору, только при условии, что такие расходы были предварительно согласованы Сторонами в письменной форме с указанием условий и сроков оплаты таких расходов.

4.4 В случае если какие-либо причитающиеся Специализированному депозитарию по настоящему Договору суммы остаются неуплаченными в течение одной недели, следующей после даты, когда она должна быть выплачена, Специализированный депозитарий обязано уведомить об этом Управляющего Фондом письменно. 

4.5 Если же причитающаяся сумма не выплачивается в течение 5-ти (Пяти) банковских дней после уведомления, Специализированный депозитарий имеет право взыскать с Управляющего Фондом проценты за непогашенный долг по ставке рефинансирования Центрального Банка РФ, начиная с того дня, когда эти деньги должны были быть уплачены, и до даты их получения включительно.

5 Ответственность сторон

5.1 Специализированный депозитарий несет ответственность перед Управляющим Фондом за убытки, причиненные ему Специализированным депозитарием в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения по его вине обязанностей, предусмотренных законодательством РФ, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и настоящим Договором.

5.2 Управляющий Фондом несет ответственность перед Специализированным депозитарием за убытки, причиненные им Специализированному депозитарию в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения по его вине обязанностей, предусмотренных законодательством РФ, нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и настоящим Договором.

5.3 Специализированный депозитарий несет ответственность за сохранность находящихся у него на хранении ценных бумаг, составляющих Фонд, а также за своевременность внесения, сохранность и правильность записей по учету прав на переданные ему ценные бумаги, составляющие Фонд.

5.4 Специализированный депозитарий не несет ответственности перед Управляющим Фондом в случае невыполнения эмитентом ценных бумаг, составляющих Фонд, своих обязательств по этим ценным бумагам.

5.5 Специализированный депозитарий не несет ответственности за убытки, которые могут понести владельцы паев в результате несвоевременного сообщения ими об изменении анкетных данных, необходимых для ведения лицевого счета.

5.6 Специализированный депозитарий не несет ответственности за установление личности инвестора/владельца паев (уполномоченного лица), подавшего заявку. Специализированный депозитарий несет ответственность за идентификацию владельца инвестиционных паев по идентификационным данным лицевого счета владельца инвестиционных паев Фондов.
5.7 Специализированный депозитарий отвечает за действия депозитария, определенного им для исполнения своих обязанностей по хранению и (или) учету прав на ценные бумаги, составляющие фонд, как за свои собственные
5.8 Специализированный депозитарий и Управляющий Фондом несут солидарную ответственность перед владельцами инвестиционных паев в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Специализированным депозитарием  обязанностей по учету и хранению имущества, составляющего Фонд, а также по осуществлению контроля за распоряжением имуществом, составляющим Фонд.
6 Использование другого депозитария для исполнения обязанностей по хранению ценных бумаг и/или учету прав на ценные бумаги, составляющие имущество Фонда

6.1 Специализированный депозитарий в соответствии с нормативными актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг и настоящим Договором по прямому указанию Управляющего Фондом обязан привлечь другой депозитарий (далее по тексту - “Депозитарий”) для хранения и/или учета прав на ценные бумаги, составляющие имущество Фонда. По факту привлечения другого Депозитария составляется приложение к настоящему договору, в котором должна содержаться следующая информация:

· наименование Депозитария;

· место нахождения Депозитария;

· почтовый адрес Депозитария;

· номер и дата выдачи лицензии Депозитарию на осуществление депозитарной деятельности;

· регистрационный номер и орган, осуществивший регистрацию Депозитария.

6.2 В случае если Депозитарий привлекается для ведения учета прав на ценные бумаги, сделки с которыми осуществляются на конкретной бирже (торговой площадке), то также указывается наименование биржи и наименование и реквизиты Уполномоченного депозитария биржи (если им не является привлекаемый в соответствии с настоящей статьей Депозитарий).

6.3 Специализированный депозитарий обязуется заключить с указанным в статье 6.1. Договора Депозитарием договор, по условиям которого объем прав, обязанностей и срок действия договора не превышают аналогичных условий, предусмотренных настоящим Договором.

6.4 Расходы по привлечению и оплате услуг Депозитария несет Управляющий Фондом в соответствии с условиями настоящего Договора.

6.5 Специализированный депозитарий не несет ответственности за решение Управляющего Фондом о привлечении Депозитария. Специализированный депозитарий не несет ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение Депозитарием обязанностей по договору, заключенному между Специализированным депозитарием и Депозитарием в соответствии со статьей 6.1. настоящего Договора.

6.6 Специализированный депозитарий имеет право рекомендовать Управляющему Фондом отказаться от услуг Депозитария, привлеченного по указанию Управляющего Фондом. Рекомендации должны быть обоснованны (с указанием конкретных фактов и обстоятельств, ставших известными Специализированному депозитарию) и в письменном виде предоставлены Управляющему Фондом.

6.7 Если Управляющий Фондом в трехдневный срок с момента получения рекомендаций не направил Специализированному депозитарию поручение о переводе из такого Депозитария ценных бумаг, то последний вправе направить соответствующее сообщение в Федеральный орган исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

7 Прочие условия

7.1 Отчетность по результатам выполнения настоящего Договора оформляется Сторонами в письменном виде и подписывается уполномоченными на то лицами.

7.2 Факт получения любого письменного сообщения, за исключением документов в электронно-цифровой форме, подтверждается Сторонами Договора отметкой на копии документа, актом приема-передачи, либо почтовой квитанцией об отправлении с уведомлением.

7.3 Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они выполнены в письменном виде, оформлены как неотъемлемые приложения к настоящему Договору, подписаны уполномоченными на то лицами.

7.4 В случае внесения изменений в законодательство РФ, влекущих за собой изменения в настоящем Договоре, Стороны берут на себя обязательство отразить эти изменения в дополнительном соглашении, учитывающем их сбалансированные интересы.

8 Форс-мажор

8.1 Стороны по настоящему Договору освобождаются частично или полностью от ответственности за невыполнение каких-либо из обязательств в том случае, если такое невыполнение явилось следствием обстоятельств, находящихся вне разумного контроля Сторон (форс-мажора). Такими обстоятельствами для целей настоящего Договора признаются только стихийные бедствия в масштабах всей страны, а также принятие органами государственной власти нормативных актов, делающих невозможным исполнение обязательств по настоящему Договору. 

8.2 О наступлении обстоятельств непреодолимой силы Сторона обязана в пятидневный срок уведомить другую Сторону любыми средствами связи. Выполнение обязательств Сторонами Договора в случае форс-мажора отодвигается на то время, в течение которого действуют обстоятельства непреодолимой силы, делающие невозможным нормальное исполнение Договора. Указанный срок письменно согласовывается Сторонами в течение 3-х (Трех) дней со дня наступления форс-мажорных обстоятельств и оформляется как дополнение к настоящему Договору. В случае если срок действия обстоятельств непреодолимой силы превышает 3 (Три) месяца, Стороны имеют право односторонне расторгнуть Договор в порядке, предусмотренном статьей 9.2. настоящего Договора.

8.3 В случае наступления форс-мажора только для одной из Сторон, она должна немедленно уведомить о происшедшем другую Сторону с приложением необходимых доказательств.

9 Срок действия Договора и его прекращение

9.1 Настоящий Договор вступает в действие с момента подписания его обеими Сторонами и имеет силу в течение срока действия договора доверительного управления Фонда, указанного в Правилах Фонда.  
9.2 Действие Договора прекращается:

· по соглашению Сторон с момента, предусмотренного таким соглашением;

· в случае прекращения Фонда с момента его прекращения;

· в случае аннулирования либо окончания срока действия лицензии Специализированного депозитария на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов – с момента вступления в силу решения об аннулировании лицензии либо по истечении 3 (трех) месяцев со дня уведомления Управляющего Фондом о намерении Специализированного депозитария не продлевать срок действия лицензии;
· в случае ликвидации Специализированного депозитария – с момента принятия решения о такой  ликвидации;

· в случае отказа одной стороны от договора.
При отказе одной стороны от настоящего Договора другая сторона должна быть уведомлена об этом не менее чем за три месяца до прекращения Договора, если иной срок не предусмотрен действующим законодательством.
Датой прекращения действия настоящего Договора является дата окончания процедуры передачи Реестра новому регистратору, указанному Управляющей компанией, а в случае прекращения Фонда – дата окончания выплаты владельцам и инвесторам причитающихся им сумм и предоставление Специализированному депозитарию документов, необходимых для погашения паев.
9.3 В случаях, определенных в п.9.2. настоящего Договора, действие Договора не прекращается в части положений об обязанности Специализированного депозитария предпринять меры, связанные со сменой специализированного депозитария Фонда, до момента пока новый специализированный депозитарий не приступит к выполнению своих обязанностей.

9.4 Прекращение настоящего Договора не означает прекращения обязательств Сторон, возникших до прекращения настоящего Договора.

10 Заключительные положения

10.1 Изменения и дополнения в настоящий Договор вносятся только по взаимному письменному согласию Сторон, путем составления единых документов, являющихся неотъемлемой частью настоящего договора.

10.2 Споры, возникающие между Сторонами в связи с исполнением настоящего Договора, подлежат разрешению путем переговоров, а при невозможности такого их разрешения – в Арбитражном суде г. Краснодара.
10.3 Настоящий договор составлен в трех экземплярах, два – Управляющему Фондом, один – Специализированному депозитарию.
11 Адреса и реквизиты Сторон

	Фонд:
	Специализированный депозитарий:

	________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

______________________________________________

м.п.
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Место нахождения: 350000, г.Краснодар, ул.Красная, 33
Адрес фактического места нахождения: 350000, г.Краснодар, ул.Орджоникидзе, 41

ИНН 2308076398, КПП 230801001
р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815
__________________________ /О.А.Ветров/
м.п.


Приложение 13 Типовая процедура документооборота

	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель _____________

____________ ____________________

«___» ___________ 200__ г.

м.п.
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор ЗАО «Городская Инвестиционная Компания»
____________ О.А.Ветров
«___» ___________ 200__ г.

             м.п.

	

	ПРОЦЕДУРА ДОКУМЕНТООБОРОТА

МЕЖДУ СУБЪЕКТАМИ

	_______________________________________________________________

(наименование Фонда)

под управлением

_______________________________________________________________

(наименование Управляющей компании)


	

	
г. Краснодар

	
20__ г.


1. Общие положения

1.1 Весь документооборот осуществляется с оформлением актов приема-передачи, подписанных уполномоченными сотрудниками передающей и принимающей документы сторон.

1.2 Сверка данных учета Специализированного депозитария (далее СДФ) и управляющей компании (далее УК) осуществляется по форме Перечня имущества и отчета о состоянии портфеля не реже одного раза в месяц. 

2. Порядок передачи документов

2.1 Обмен информацией между СДФ и УК в соответствии с заключенным договором может осуществляться одним из следующих способов:

· передача документов на бумажном носителе с использованием курьерской связи или иным согласованным способом;

· передача документов с использованием электронных средств связи с читаемой подписью и печатью или факсимильной связью с последующим предоставлением надлежащим образом заверенных копий документов на бумажном носителе;

· передача документов в электронном виде с электронной цифровой подписью.

2.2 Передача документов по факсу осуществляется в сроки, предусмотренные настоящими Процедурами документооборота. Передача документов по факсу не снимает с участника документооборота ответственности за не предоставление бумажного аналога указанного документа. Бумажные аналоги документов, переданных по факсу в течение недели, предоставляются не реже чем 1 раз в неделю, в первый рабочий день следующей недели.

2.3 Полученные бумажные аналоги документов подлежат обязательной сверке с факсимильными документами. В случае выявления несоответствий участники документооборота принимают все необходимые действия для ликвидации несоответствий.

2.4 Документооборот в соответствии с пунктом 2.1. осуществляется с оформлением актов приема-передачи документов, подготовленных передающей стороной в двух экземплярах (при передаче курьером) в котором содержится дата передачи, название документа, количество экземпляров, количество листов в документе. Акт должен быть подписан уполномоченными сотрудниками передающей стороной. При получении документов лицо, ответственное за прием документов, сверяет название и количество документов с актом и в случае полного соответствия, подписывает акт, а в случае расхождения составляет протокол расхождения с указанием несоответствия конкретных позиций акта. Один экземпляр подписанного акта возвращается передающей стороне. На каждом принятом документе проставляется входящий номер.

2.5 Документооборот в соответствии с пунктом 2.1., в случае использования системы электронного документооборота, осуществляется без оформления актов приема-передачи. Подтверждением отправки и получения сообщений в этом случае являются служебные сообщения соответствующей системы электронного документооборота.

3. Настоящие процедуры документооборота включают:

Диаграмму «Операции с активами», в которой представлены документарные потоки при проведении операций с активами;

Диаграмму «Контрольные операции», в которой представлены документарные потоки при проведении контрольных операций;

Таблицу «Таблица движения документов между Управляющей компанией и Специализированным депозитарием», в которой отражается периодичность и временные интервалы движения документов.



Таблица движения документов между Управляющей компанией и Специализированным депозитарием

	N

 п/п
	Время предоставления документа
	Наименование отчета
	Периодичность
	Кем

Передается
	Куда передается
	Примечание

	1. 
	В течение одного рабочего дня после получения уведомления из Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг
	1. Копия уведомления Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг о регистрации изменений и дополнений в Правила фонда.
	по мере внесения изменений
	УК
	СД (СДФ)


	Заверяется Управляющей компанией

	2. 
	В течение семи рабочих дней после получения из Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг
	1. Нотариально заверенная копия зарегистрированных изменений и дополнений в Правила фонда.
	по мере внесения изменений
	УК
	СД (СДФ)
	

	3. 
	В течение одного рабочего дня с даты наступления события
	1. Документы, свидетельствующие об изменении банковских реквизитов фонда

2. Документы, свидетельствующие об открытии новых денежных счетов фонда

3. Заверенные Управляющей компанией копии договоров с новыми агентами

4. Сведения о новых пунктах приема заявок

5. Изменения и дополнения в операционные процедуры, согласованные со СДФ
	по факту изменений (подписания договоров)
	УК
	СД (СДФ)
	

	4. 
	В течение дня
	4. Копии договоров: банковского депозита, операций на рынке государственных ценных бумаг Российской Федерации, ценных бумаг субъектов Российской Федерации, акций открытых акционерных обществ, облигаций открытых акционерных обществ, операций на рынке государственных ценных бумаг иностранных государств, акций иностранных акционерных обществ, облигаций иностранных коммерческих организаций и т.д.
	не позднее следующего рабочего дня после их оформления
	УК
	СД (СДФ)
	

	5. 
	До 14:00
	1. Заверенные печатью и подписью бухгалтера УК копии выписок с банковского счета Фонда с приложениями (или справка об отсутствии движения денежных средств). 
	В день получения (составления) Управляющей компанией


	УК
	СД (СДФ)


	

	6. 
	В течение рабочего дня
	1. Заверенные печатью и подписью бухгалтера УК (или специалиста бэк-офиса УК) копии отчетов по Сделкам с ценными бумагами Фонда (отчеты дилера/брокера).
	В день получения  (составления) Управляющей компанией
	УК
	СД (СДФ)
	

	7. 
	В течение рабочего дня 
	1. Оборотно-сальдовая ведомость. 

2. Отчет о дебиторских и кредиторских задолженностях
	В день получения (составления) Управляющей компанией
	УК
	СД (СДФ)
	Оригинал

	8. 
	До 19:00
	1. Отчет о состоянии портфеля фонда.
	В день получения (составления) Управляющей компанией
	УК
	СД (СДФ)
	

	9. 
	Ежедневно, до 14:00 в день, следующий за днем составления 
	1. Справка о стоимости чистых активов с приложением расчета, с указанием полного наименования организаторов торговли на рынке ценных бумаг, по итогам торгов у которых определены рыночные цены ценных бумаг.

2. Справки о начислении резервов.
	Ежедневно
	УК
	СД (СДФ)
	Оригинал (формируется по состоянию  на конец второго рабочего дня, предшествующего текущему дню)

	10. 
	В течение дня
	1. Платежные поручения на списание денежных средств со счета фонда.
	В день составления
	УК
	СД (СДФ)
	Для подписания ответственным лицом СД

	11. 
	 В течение дня 
	1. Отчеты дилера/брокера об операциях с портфелем ценных бумаг фонда.

2. Отчеты/уведомления регистратора об операциях в реестре
	В день получения 
	УК
	СД (СДФ)
	

	12. 
	В течение дня


	1. Документы, подтверждающие понесенные УК расходы, которые возмещаются за счет имущества фонда.
	В день получения Управляющей компанией
	УК
	СД (СДФ)
	Осуществляется в целях проверки правомочности перечисления этих средств

	13. 
	В течение рабочего дня


	1. Анкета Депонента (Приложение 19 к Регламенту);

2. Лицензия УК на осуществление деятельности по управлению инвестиционными фондами, паевыми инвестиционными фондами и негосударственными пенсионными фондами;

3. Учредительные документы УК;

4. Свидетельство о государственной регистрации УК (МРП при регистрации до 2002 г.);

5. Свидетельство о внесении в ЕГРЮЛ;

6. Документы о регистрации в налоговых и статистических органах;

7. Документы, подтверждающие полномочия первых лиц;

8. Банковская карточка с образцами подписей;

9. Заявление на открытие счета депо.
	При фактическом открытии счета депо, при подписании договора между СДФ и УК после регистрации любых изменений в указанных документах. 


	УК


	СД (СДФ)
	

	14. 
	В течение рабочего дня
	1. Заявление о намерении работать с новым видом ценных бумаг
	
	УК
	СД (СДФ)
	

	15. 
	В течение дня сверки
	1. Справка УК о стоимости чистых активов с приложениями, завизированная уполномоченным лицом специализированного депозитария;

2. Справка о расчете / начислении вознаграждения УК, заверенная СД
3. Протокол об окончательной сверке.
	По окончании сверки


	СД (СДФ)
	УК
	2. Оригиналы документов, согласованные СД

	16. 
	 До 18:00
	1.  Выписка о состоянии и остатках счета депо (Приложение 18 к Р).
	По запросу УК. 
	СД (СДФ)
	УК
	Оригинал

	17. 
	По мере выдачи согласия, но не позднее 14-00 дня, следующего за датой выдачи согласия
	1. Уведомление о согласии СДФ на распоряжение имуществом фонда
	
	СД (СДФ)
	УК
	Дата и время согласия СДФ по стандартным Сделкам купли-продажи ценных бумаг – 18-00 дня получения уведомления от УК.

По нестандартным Сделкам – согласие дается не позднее 3-х дней с момента получения уведомления от УК

	18. 
	В течение дня 
	1. Обмен дополнительной информацией и документами для выявления и урегулирования расхождений
	
	СД (СДФ)

УК
	УК

СД (СДФ)


	В случае обнаружения расхождений в учете СДФ и УК

	19. 
	В течение дня
	1. Уведомление об открытии счета депо (Приложение 18 к  Р ).

2. Уведомление о закрытии счета депо (Приложение 18 к Р ).

3. Выписка о состоянии и остатках счета депо (Приложение 18 к Р).

4. Отчет о произведенных инвентарных операциях по счету депо (Приложение 18 к Р).

5. Отчет о выполнении депозитарной операции


	Составляется после исполнения депозитарной операции.


	СД (СДФ)
	УК
	

	20. 
	До 14-00 рабочего дня, следующего за днем составления
	1. Справка о количестве владельцев инвестиционных паев и количестве выданных инвестиционных паев фонда;

2. Сводная ведомость несквитованных подтверждений о поступлении денежных средств на расчетный счет фонда в оплату инвестиционных паев Фонда;

3. Сводная ведомость сквитованных заявок на приобретение инвестиционных паев и подтверждений о поступлении денежных средств на расчетный счет фонда в оплату инвестиционных паев фонда;

4. Сводная ведомость заявок на погашение инвестиционных паев фонда, по которым проведены операции в реестре;

5. Сводная ведомость заявок на приобретение и погашение инвестиционных паев фонда, по которым принято решение об отказе;

6. Сводный отчет Фонда по итогам работы за день;

7. Сводный отчет лица, осуществляющего деятельность по ведению реестра владельцев инвестиционных паев фонда;

8. Ведомость несквитованных заявок на приобретение инвестиционных паев фонда;

9. Копия уведомления об отказе от внесения записи в реестр.
	1-6. Ежедневно.

8-9 За период, в случае если данный отчет был запрошен УК у лица, осуществляющего ведение реестра инвестиционных паев фонда.
	УК
	СД (СДФ)
	1 – 9 Предоставляются копии, заверенные Управляющей компанией

	21. 
	До 14-00 рабочего дня, следующего за днем получения
	1. Заявки на приобретение/погашение паев.

2. Копии платежных документов, подтверждающих оплату паев.

3. Копии заявлений на имущественный налоговый вычет.

4. Копии отказов от принятия заявок.
	В соответствии со сроками указанными в Правилах доверительного управления фонда
	УК (отдел по работе с Агентами)
	СД (СДФ)
	

	
	По операциям с недвижимостью
	

	22. 
	На следующий рабочий день после подписания договора
	1. Договор купли/продажи недвижимости
	В течение 2 (двух) рабочих дней после окончания отчетной недели
	УК
	СД (СДФ)
	

	23. 
	На следующий рабочий день после подписания договора
	1. Данные об оценке объекта недвижимости, проведенной независимым оценщиком
	В течение 2 (двух) рабочих дней после окончания отчетной недели
	УК
	СД (СДФ)
	При приобретрении/продаже и в соответствии с учетной политикой

	24. 
	На следующий рабочий день после получения
	1. Свидетельство регистрирующего органа
	В течение 2 (двух) рабочих дней после окончания отчетной недели
	УК
	СД (СДФ)
	При приобретрении/продаже

	
	
	 Документооборот между подразделениями СД
	
	
	
	

	25. 
	в течение дня 


	1. Уведомление об открытии/закрытии счета депо (Приложение №18 к Р форма Ф-18).

2. Выписка о состоянии счета депо (Приложение 18 к Р форма Ф-16). 

3. Отчет об операциях по счету депо (Приложение 18 к Р форма Ф-17).


	Составляется после исполнения депозитарной операции.
	СД (ДЕП)
	СД (СДФ)
	

	26. 
	В течение дня
	1. Анкета Депонента (Приложение 19 к Регламенту).

2. Карточка УК с нотариально заверенными образцами подписей Уполномоченных лиц УК.

3. Поручения УК и документы, необходимые для исполнения Поручений 


	При фактическом открытии счета депо в депозитарной системе учета СД 

При смене уполномоченных лиц 

При проведении  операций с ценными бумагами, учтенными на счете депо УК 


	СД (СДФ)


	СД (ДЕП)
	


Приложение 14 Типовая форма договора об оказании услуг НПФ

ДОГОВОР № ______

об оказании услуг негосударственному пенсионному фонду

г. Краснодар
"___" ____________ 200_ г.

<наименование НПФ (Управляющая компания НПФ)> имеющий(ая) лицензию ____________________________________________ ____________________ от “____”_________________г., именуемый(ая) в дальнейшем “Фонд”, в лице _____________________________________________, действующего(ей) на основании ________________, с одной стороны, и Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания», имеющее лицензии, выданные ФСФР России, №123-12453-000100 от 20 августа 2009 г. на осуществление депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг и № 22-000-0-00078 от 21 августа 2007 г. на осуществление деятельности специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее именуется - Специализированный депозитарий), в лице генерального директора Ветрова Олега Анатольевича, действующего на основании Устава, с другой стороны (далее совместно именуемые – Стороны), заключили настоящий Договор об оказании услуг, именуемый в дальнейшем “Договор”, о нижеследующем:

12 Предмет договора

1.1 Фонд поручает, а Специализированный депозитарий обязуется:

1.1.1 хранить и учитывать права на ценные бумаги, в которые размещены пенсионные резервы Фонда, если иное не предусмотрено законодательными и иными нормативными правовыми актами РФ, обособленно от учета прав на имущество, принадлежащее Специализированному депозитарию и иным лицам, с которыми Специализированным депозитарием заключены договоры, путем открытия и ведения отдельного счета депо на имя Фонда;

1.1.2 принимать и хранить копии всех первичных документов в отношении имущества, в которое размещены пенсионные резервы Фонда;

1.1.3 оказывать Фонду услуги по сбору и хранению информации об имуществе, в которое размещены пенсионные резервы Фонда;

1.1.4 осуществлять расчет состава и структуры пенсионных резервов Фонда на основании данных, имеющихся в Специализированном депозитарии;

1.1.5 осуществлять ежедневный контроль за соблюдением Фондом ограничений по инвестированию пенсионных резервов, правил размещения пенсионных резервов, их состава и структуры, установленных законодательством РФ;

1.1.6 осуществлять функции номинального держателя переданных Специализированному депозитарию ценных бумаг, если иное не предусмотрено законодательными и иными нормативными правовыми актами;

1.1.7 уведомлять Фонд и уполномоченный федеральный орган о выявленных фактах нарушений плана размещения пенсионных резервов Фонда, а также законодательства РФ;

1.1.8 предоставлять Фонду отчетность о составе и структуре пенсионных резервов в порядке, предусмотренном в Регламенте специализированного депозитария ЗАО «Городская Инвестиционная Компания» (далее именуется - Регламент),  который является неотъемлемой частью настоящего Договора;

1.1.9 осуществлять контрольные функции в интересах участников Фонда при распоряжении имуществом, составляющим пенсионные резервы;

1.1.10 своевременно информировать Фонд о ставших известных Специализированному депозитарию сведениях, способных повлиять на ценные бумаги, учитываемые в Специализированном депозитарии;

1.1.11 своевременно информировать Фонд о ценных бумагах, объявленных недействительными, погашенными (или) похищенными.

1.2 Порядок предоставления услуг Специализированным депозитарием определен в Регламенте. Об изменениях, вносимых в Регламент, Специализированный депозитарий обязан сообщать Фонду не позднее, чем за 30 (тридцать) календарных дней до вступления их в силу.

1.3 За оказываемые услуги Фонд обязуется выплачивать Специализированному депозитарию вознаграждение в размере и порядке, установленном в соответствии с тарифами, утвержденными Специализированным депозитарием.

13 Права и Обязанности Специализированного депозитария

2.1 Специализированный депозитарий обязан:

2.1.1 осуществлять хранение и учет прав на ценные бумаги, в которые размещены пенсионные резервы Фонда, если иное не предусмотрено законодательными и иными нормативными правовыми актами;

2.1.2 исполнять поручения по передаче ценных бумаг, в которые размещены пенсионные резервы Фонда, только по поручению Фонда в порядке и в сроки, установленные Регламентом, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством РФ и пенсионными правилами Фонда;

2.1.3 осуществлять прием и хранение копий всех первичных документов в отношении имущества, в которое размещены пенсионные резервы Фонда;

2.1.4 регистрировать каждый документ, связанный с осуществлением деятельности Специализированного депозитария, при его получении в журнале регистрации входящих документов;

2.1.5 регистрировать каждую операцию с имуществом, в которое размещены пенсионные резервы Фонда, в журнале учета изменения в составе имущества и операций с ним. Для регистрации операций с имуществом, в которое размещены пенсионные резервы отдельного негосударственного пенсионного фонда, ведется отдельный журнал учета изменения в составе имущества;

2.1.6 ежедневно, за исключением выходных и нерабочих праздничных дней, составлять полный перечень имущества, в которое размещены пенсионные резервы Фонда;

2.1.7 регистрироваться в качестве номинального держателя ценных бумаг, в которые размещены пенсионные резервы Фонда, если иной порядок учета прав на ценные бумаги не предусмотрен законодательством РФ;

2.1.8 осуществлять в интересах участников Фонда при распоряжении имуществом, составляющим пенсионные резервы, следующие контрольные функции:

· контроль за соблюдением Фондом ограничений по инвестированию пенсионных резервов;

· контроль за соблюдением Фондом правил размещения пенсионных резервов;

· контроль за соответствием состава и структуры пенсионных резервов Фонда требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов, пенсионных правил Фонда;

2.1.9 предоставлять Фонду сведения, необходимые для составления отчетности о составе и структуре пенсионных резервов в порядке, предусмотренном в Регламенте;

2.1.10 обеспечить неразглашение информации о Фонде, которая, согласно настоящему Договору, признается конфиденциальной;

2.1.11 уведомлять уполномоченный федеральный орган, Федеральную комиссию, Фонд о нарушениях и несоответствиях, выявленных при осуществлении контроля за размещением пенсионных резервов Фонда, не позднее следующего дня после их выявления;

2.1.12 вести для Фонда отдельный журнал выявленных нарушений (несоответствий);

2.1.13 исполнять все поручения Фонда по управлению имуществом, переданным на хранение и учет в Специализированный депозитарий, выданные в соответствии с действующим законодательством и Регламентом;

2.1.14 в случаях, предусмотренных действующим законодательством, проводить операции без поручений Фонда в порядке, предусмотренном Регламентом;

2.1.15 информировать Фонд о ценных бумагах, объявленных недействительными и (или) похищенными;

2.1.16 принимать все предусмотренные действующим законодательством меры по защите интересов Фонда при осуществлении эмитентами корпоративных действий;

2.1.17 в случае прекращения действия договора, на основании которого осуществляется хранение ценных бумаг в Специализированном депозитарии, передать в новый специализированный депозитарий находящиеся в нем на хранении сертификаты ценных бумаг, а также предпринять иные действия, связанные со сменой специализированного депозитария;

2.1.18 соблюдать иные требования, предусмотренные законами и нормативными правовыми актами Федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг.

2.2 Специализированный депозитарий вправе:

2.2.1 не принимать к исполнению поручение о передаче ценных бумаг, в которые размещены пенсионные резервы, в случаях, если его исполнение нарушает требования законодательных и иных нормативных правовых актов, в том числе в случае приостановления действия или аннулирования лицензии Фонда;

2.2.2 требовать от Фонда предоставления документов и сведений, необходимых для выполнения своих обязанностей;

2.2.3 изменять в одностороннем порядке Регламент и приложения к нему.

14 Права и Обязанности Фонда

3.1 Фонд обязан:

3.1.1 заключить со Специализированным депозитарием договора, необходимые для обслуживания активов Фонда, предусмотренные Регламентом;

3.1.2 предоставлять в Специализированный депозитарий правила пенсионного фонда и правила размещения пенсионных резервов Фонда, заверенные уполномоченными лицами Фонда и уполномоченным федеральным органом, а также копии правоустанавливающих документов, подтверждающих состав и структуру пенсионных резервов Фонда в порядке, предусмотренном в Регламенте;

3.1.3 передавать имущество, в которое размещены пенсионные резервы Фонда, для учета и (или) хранения Специализированному депозитарию, если для отдельных видов имущества нормативными правовыми актами РФ не предусмотрено иное;

3.1.4 передавать Специализированному депозитарию незамедлительно с момента их составления или получения копии документов, подтверждающих право на имущество, в которое размещены пенсионные резервы Фонда, и совершение сделок с указанным имуществом;

3.1.5 в случае выявления Специализированным депозитарием нарушений правил размещения пенсионных резервов незамедлительно принять меры к их устранению;

3.1.6 возмещать Специализированному депозитарию необходимые расходы, связанные с исполнением обязательств по Договору, включая возмещение расходов, связанных с переводом и перерегистрацией прав на ценные бумаги, в которые размещены пенсионные резервы Фонда.

3.2 Фонд вправе:

3.2.1 давать Специализированному депозитарию поручения на проведение операций с принадлежащим ему имуществом в порядке, предусмотренном Регламентом;

3.2.2 получать от Специализированного депозитария отчетность о составе и структуре пенсионных резервов Фонда;

3.2.3 получать информацию об обнаруженных нарушениях в ходе осуществления контроля Специализированным депозитарием за пенсионными резервами;

3.2.4 расторгнуть настоящий Договор в порядке предусмотренном в Регламенте.

15 Вознаграждение Специализированного депозитария

4.1 За выполнение функций, предусмотренных статьей 1 настоящего Договора, Фонд выплачивает Специализированному депозитарию вознаграждение, размер и порядок выплаты которого указан в Приложении
 к Договору.

4.2 Любые изменения в рамках предоставляемых Специализированным депозитарием услуг, производимые Фонду, должны быть оформлены письменно, и оплата за такие дополнительные услуги назначается Фонду отдельно.

4.3 Специализированный депозитарий имеет право на возмещение всех разумных и необходимых расходов, которые он берет на себя в связи с выполнением своих обязательств по настоящему Договору, только при условии, что такие расходы были предварительно согласованы Сторонами в письменной форме с указанием условий и сроков оплаты таких расходов.

4.4 В случае если какие-либо причитающиеся Специализированному депозитарию по настоящему Договору суммы остаются неуплаченными в течение одной недели, следующей после даты, когда она должна быть выплачена, Специализированный депозитарий обязан уведомить об этом Фонд письменно.

4.5 Если же причитающаяся сумма не выплачивается в течение _____ (___________) рабочих дней после уведомления, Специализированный депозитарий имеет право взыскать с Фонда проценты за непогашенный долг по ставке рефинансирования Центрального Банка РФ, начиная с того дня, когда эта сумма должна была быть уплачена, и до даты её получения включительно.

16 Конфиденциальность информации

5.1 Вся информация о Фонде, структуре его активов, а также любая иная информация, ставшая известной Специализированному депозитарию в процессе выполнения своих обязанностей по настоящему Договору, признается конфиденциальной.

5.2 Специализированный депозитарий обязан принять все необходимые меры для предотвращения несанкционированного доступа к конфиденциальной информации.

17 Ответственность Сторон

6.1 Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в порядке, предусмотренном законодательством РФ и настоящим Договором.

6.2 Специализированный депозитарий несет гражданско-правовую ответственность за правильность расчета состава и структуры пенсионных резервов Фонда и в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ и настоящим Договором.

6.3 Специализированный депозитарий возмещает Фонду реальные убытки, причиненные неисполнением или ненадлежащим исполнением Специализированным депозитарием обязанностей по настоящему Договору.

6.4 Специализированный депозитарий не несет ответственности в случае, если он обоснованно руководствовался поручениями Фонда, подписанными уполномоченными лицами Фонда.

6.5 Фонд несет ответственность за правильность анкетных данных, а также за своевременное извещение Специализированного депозитария об изменениях в перечне лиц, имеющих право давать поручения Специализированному депозитарию.

6.6 Если при передаче Фонду информация, указанная в п. 1.1.8 настоящего Договора, была искажена по вине Специализированного депозитария, Специализированный депозитарий обязуется в кратчайшие сроки предоставить Фонду исправленную информацию.

6.7 За разглашение по вине одной из Сторон конфиденциальной информации, ставшей известной ей вследствие исполнения настоящего Договора, виновная сторона выплачивает другой Стороне штраф в сумме _____ (__________), а в случае причинения подобными действиями материального ущерба – компенсирует его потерпевшей стороне в полном размере.

6.8 В случае просрочки исполнения денежного обязательства Фонд обязан уплатить Специализированному депозитарию неустойку в размере ______ (___________) от суммы задолженности за каждый день просрочки.

6.9 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договора, которое явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора или в результате событий чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть и предотвратить. О наступлении обстоятельств непреодолимой силы сторона обязана в пятидневный срок уведомить другую сторону любыми средствами связи. Неуведомление лишает сторону, действия которой подпали под обстоятельства непреодолимой силы, права на освобождение от ответственности за неисполнение обязательств. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы срок выполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору отодвигается на время, в течение которого действуют эти обстоятельства и их последствия.

18 Срок действия и порядок прекращения Договора

7.1 Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания двумя Сторонами и действует до «__» __________ 200_ года.

7.2 Если ни одна из Сторон за 30 (тридцать) дней до окончания срока действия Договора письменно не заявит о его прекращении, действие настоящего Договора продлевается на очередной календарный год.

7.3 Настоящий Договор может быть расторгнуто по следующим основаниям:

· по обоюдному согласию Сторон;

· по инициативе Фонда;

· в силу приостановления или отзыва у Специализированного депозитария лицензии на право осуществления депозитарной деятельности на рынке ценных бумаг или деятельности в качестве специализированного депозитария инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов;

· в случае ликвидации любой из Сторон. 

19 Прочие условия

8.1 Заключение настоящего Договора обязывает Фонд приступить к передаче Специализированному депозитарию ценных бумаг, правоустанавливающих и иных документов в соответствии с Регламентом, необходимых Специализированному депозитарию для постановки на учет пенсионных резервов Фонда и выполнения своих обязанностей по настоящему Договору. Состав и порядок передачи указанных документов определен Регламентом. 

8.2 С момента подписания настоящего Договора Стороны обязаны приступить к его реализации. В случае досрочного расторжения настоящего Договора, сторона, по инициативе которой происходит расторжение, обязуется компенсировать второй стороне стоимость проведенных работ и сделанных приготовлений.

8.3 Изменение и дополнение условий настоящего Договора осуществляется путем подписания Сторонами дополнительного соглашения, которое становится неотъемлемой частью настоящего Договора.

8.4 В случаях, не предусмотренных настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим гражданским законодательством РФ.

8.5 Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

20 Порядок разрешения споров

9.1 В случае возникновения споров при исполнении обязательств по настоящему Договору Стороны принимают меры к их разрешению путем переговоров. 

9.2 Стороны устанавливают, что все возможные претензии по настоящему Договору должны быть рассмотрены в течение десяти дней с момента получения претензии.

9.3 Все споры, возникающие в процессе исполнения настоящего Договора, которые не были урегулированы путем переговоров, подлежат рассмотрению в Арбитражном суде г. Краснодара.

21 Адреса и реквизиты Сторон

	Фонд:
	Специализированный депозитарий:

	__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________

м.п.
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»
Место нахождения: 350000, г.Краснодар, ул.Красная, 33
Адрес фактического места нахождения: 350000, г.Краснодар, ул.Орджоникидзе, 41

ИНН 2308076398, КПП 230801001
р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815
__________________________ /О.А.Ветров/
м.п.


Приложение 15 Типовая процедура документооборота для НПФ

	УТВЕРЖДАЮ
Руководитель _____________

____________ ____________________

«___» ___________ 20__ г.

м.п.
	УТВЕРЖДАЮ
Генеральный директор ЗАО «Городская Инвестиционная компания»
____________ О.А.Ветров
«___» ___________ 20__ г.

             м.п.

	

	ПРОЦЕДУРА ДОКУМЕНТООБОРОТА

	МЕЖДУ СУБЪЕКТАМИ 

_______________________________________________________________

(наименование НПФ или Управляющей компании)



	

	г. Краснодар

	20__ г.


22 Общие положения

1.1 Весь документооборот осуществляется в соответствии с порядком, установленным Регламентом Специализированного депозитария (далее - СДФ), Негосударственным пенсионным фондом (далее – Фонд, НПФ), а также, в соответствующих случаях, Управляющими компаниями (далее УК) с оформлением актов приема-передачи, подписанных уполномоченными сотрудниками передающей и принимающей документы сторон.

1.2 В случае размещения пенсионных резервов через Управляющую компанию, документы по текущим операциям могут предоставляться Управляющей компанией. При этом Управляющая компания должна иметь соответствующие полномочия от Фонда.

1.3 Сверка данных учета размещенных пенсионных резервов Специализированного депозитария и Негосударственного пенсионного фонда осуществляется по форме Перечень имущества и Отчет о состоянии размещенных пенсионных резервов не реже одного раза в месяц.

23 Порядок передачи документов

2.1 Обмен информацией между Специализированным депозитарием и Фондом в соответствии с заключенным договором может осуществляться одним из следующих способов:

2.1.1 передача документов на бумажном носителе с использованием курьерской связи или иным согласованным способом;

2.1.2 передача документов факсимильной связью (или с использованием электронных средств связи) с последующим предоставлением заверенных копий документов на бумажном носителе.

2.2 Передача документов по факсу осуществляется в сроки, предусмотренные настоящей Процедурой документооборота. Передача документов по факсу не снимает с участника документооборота ответственности за непредставление бумажного аналога указанного документа. Бумажные аналоги документов, переданных по факсу в течение недели, предоставляются 1 раз в неделю.

2.3 Полученные бумажные аналоги документов подлежат обязательной сверке с факсимильными документами. В случае выявления несоответствий участники документооборота принимают все необходимые действия для их ликвидации.

2.4 Документооборот в соответствии с пунктами 2.1.1. и 2.1.2. осуществляется с оформлением актов приема-передачи документов, подготовленных передающей стороной в двух экземплярах (при передаче курьером), в которых содержится дата передачи, название документа, количество экземпляров, количество листов в документе. Акт должен быть подписан передающей стороной. При получении документов лицо, ответственное за прием документов, сверяет название и количество документов с актом и в случае полного соответствия, подписывает акт, а в случае расхождения составляет протокол расхождения с указанием несоответствия конкретных позиций акта. Один экземпляр подписанного акта возвращается передающей стороне. На каждом документе проставляется штамп Специализированного депозитария с входящим номером, датой и временем приема.

24 Термины и определения:

Операционный день - временной период, начинающийся с 10:00 и заканчивающийся в 18:00 каждого рабочего дня по московскому времени.

25 Документы по процедуре документооборота между Специализированным депозитарием и Негосударственным пенсионным фондом:

	N п/п
	Срок предоставления документа
	Предоставляющая сторона
	Принимающая сторона
	Наименование документов
	Периодичность
	Примечание

	1.
	Не позднее дня, предшествующего дате открытия регистра учета имущества фонда.
	Фонд
	СДФ
	1. Устав фонда;

2. Изменения / дополнения в Устав фонда;

3. Учредительный договор;

4. Изменения / дополнения в Учредительный договор;

5. Лицензия на осуществление деятельности НПФ;

6. Свидетельство о регистрации фонда;

7. План размещения пенсионных резервов;

8. Договор с УК о размещении пенсионных резервов;

9. Учетная политика фонда на текущий год;

10. Документы, подтверждающие полномочия должностных лиц;

11. Справка о составе и структуре пенсионных резервов.
	По факту заключения договора
	1-6.Нотариально

заверенные копии

7-9.Заверенные фондом копии.

7.Передается ежегодно после утверждения отчетности уполномоченным федеральным органом и в случаях его изменения.

9.Передается не позднее 15 января текущего года.

	2.
	По факту 

получения документа из регистрирующего органа
	Фонд
	СДФ
	1. Нотариально заверенная 

копия зарегистрированных изменений / дополнений в Устав фонда.
	По факту внесения изменений / 

дополнений
	

	3.
	В течение 7 (семи) дней после предоставления в уполномоченный федеральный орган (в случае особого порядка размещения пенсионных резервов – в течение 7 (семи) дней с момента получения из уполномоченный федеральный орган)
	Фонд
	СДФ
	1. Заверенная фондом копия Плана размещения пенсионных резервов или особого порядка размещения пенсионных резервов НПФ.
	Ежегодно, после утверждения Советом Фонда (в случае особого порядка размещения пенсионных резервов - после его согласования с уполномоченным федеральным органом)
	

	4.
	В течение 3 дней после заключения договора с Управляющей компанией
	Фонд
	СДФ
	1. Заверенные фондом копии договоров с Управляющими компаниями с приложением, правил инвестирования для каждой такой компании.
	В случае заключения договора с Управляющей Компанией.
	

	5.
	В течение 3 дней после получения фондом
	Фонд
	СДФ
	1. Заверенная фондом копия заключения независимого оценщика.
	В случае привлечения независимого оценщика 
	

	6.
	В течение 3 дней после заключения договора с СДФ или изменения состава (полномочий) указанных лиц
	Фонд
	СДФ
	1. Список должностных лиц фонда и их полномочий;

2. Документы, подтверждающие указанные полномочия;

3. Информация об изменениях в составе лиц и их полномочиях.
	По факту заключения договора, изменений
	

	7.
	В течение 7 (семи) дней с даты наступления события.
	Фонд
	СДФ
	1. Доверенность фонда уполномоченным лицам фонда, которые имеют право заверять своей подписью документы, передаваемые в СДФ (с образцами подписей);

2. Доверенность фонда уполномоченным сотрудникам УК, которые имеют право заверять своей подписью документы, передаваемые в СДФ (с образцами подписей).
	В случае выдачи доверенности
	Оригиналы или копии в соответствии с действующим законодательством

	8.
	В течение 1 (одного) дня с даты наступления события
	Фонд
	СДФ
	1. Документы, свидетельствующие об открытии фондом счетов депо для учета ценных бумаг фонда (государственные бумаги).
	По факту наступления события
	

	9.
	В течение операционного дня
	Фонд
	СДФ
	1. Поручение на смену учетного объекта имущества фонда 

2. Информация о Сделках с пенсионными резервами;

Копии документов, подтверждающих совершение Сделок с пенсионными резервами (договоры купли-продажи, договоры о вкладах, отчеты брокера, дилера и др.), по операциям на рынке государственных ценных бумаг Российской Федерации; с ценными бумагами субъектов Российской Федерации, муниципальными ценными бумагами, акциями акционерных обществ,  депозитами и т.д.
	Оперативно в течение дня предоставляется по факсу.
	

	10.
	Не позднее следующего дня за днем проведения операции
	Фонд
	СДФ
	1. Заверенная подписью уполномоченного сотрудника фонда и печатью фонда справка об остатках и движении пенсионных денежных средств (Приложение 1), составляющих пенсионные резервы с приложением заверенных копий платежных документов, касающихся инвестиционной деятельности НПФ;

2. Заверенная подписью уполномоченного сотрудника фонда и печатью фонда выписка с депозитного счета с приложением заверенных копий платежных документов/мемориальных ордеров и др. (о начислении процентов по счету);

3. Заверенные подписью уполномоченного сотрудника фонда и печатью фонда копии документов, свидетельствующих о приобретении/выбытии валютных ценностей;

4. Заверенные подписью уполномоченного сотрудника фонда и печатью фонда копии документов, удостоверяющих право собственности/его прекращение по другим возможным объектам инвестирования пенсионных резервов.
	1.-6. При проведении операций, связанных с изменениями в составе активов, составляющих пенсионные резервы.
	1.Составляется на основании выписок с банковских счетов Фонда.

	11.
	До представления его в уполномоченный федеральный орган
	Фонд
	СДФ
	1. Заверенная подписью уполномоченного сотрудника фонда и печатью фонда копия отчета об инвестиционной деятельности, предоставляемого в уполномоченный федеральный орган с приложениями;
	1. Годовой отчет предоставляется по мере его сдачи в уполномоченный федеральный орган. Квартальный - до 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	

	
	
	
	
	2. Справка о составе и структуре размещенных пенсионных резервов с подписью руководителя и печатью фонда.
	2. По форме и в соответствии со сроками определенными уполномоченным федеральным органом.
	2. Предоставляется для проведения ежемесячной сверки данных учета СДФ и НПФ

	12.
	В течение операционного дня
	Фонд
	СДФ
	1. Протокол о расхождениях данных учета размещенных пенсионных резервов СДФ и фонда по результатам сверки с указанием сроков их устранения.
	Составляется в случае наличия расхождений
	

	13.
	В течение операционного дня
	СДФ
	Фонд (УК)
	1. Уведомление о нарушении состава/структуры пенсионных резервов.

2. Уведомление о нарушении порядка распределения дохода от размещения пенсионных резервов

3. Уведомление о том, что НПФ самостоятельно разместил пенсионные резервы в объекты инвестирования, которые не входят в число разрешенных.

4. Уведомление о том, что УК разместила пенсионные резервы в запрещенные объекты инвестирования

5. Протокол о расхождениях данных учета размещенных пенсионных резервов СДФ и Фонда (УК) по результатам сверки.
	1-4. В случае обнаружения нарушений ограничений по составу/структуре пенсионных резервов.

5. В случае наличия расхождений.
	Уведомление составляется не позднее следующего дня после обнаружения нарушения.

	14.
	Не позднее 10 дней с даты подписания договора между СДФ и Фондом 
	СДФ
	Фонд
	1. Регламент специализированного депозитария


	
	

	15.
	В течение операционного дня
	СДФ
	Фонд (УК)
	1. Отчет о состоянии клиентского счета
	1. Предоставляется при проведении любых операций по клиентскому счету депо.
	

	16.
	В течение операционного дня
	СДФ
	Фонд (УК)
	1. Подтверждение исполнения поручения.
	1. Составляется после завершения исполнения поручения клиента.
	


Приложение 16 Анкета НПФ

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»

Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815


АНКЕТА 

НЕГОСУДАРСТВЕННОГО ПЕНСИОННОГО ФОНДА

	Дата открытия регистра учета имущества Фонда
	


	Заполняется разборчиво, печатными буквами
	
	


Полное фирменное наименование фонда на русском языке

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Сокращенное фирменное наименование фонда на русском языке

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование органа, осуществившего регистрацию 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дата регистрации

	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	


Номер свидетельства о регистрации 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Юридический адрес

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Почтовый адрес:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Факс 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Адрес электронной почты (e-mail)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


КПП
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель:
Фамилия

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Имя 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отчество

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Должность

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Контактный телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Образец подписи

	


Расчетный счет 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наименование банка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Корреспондентский счет

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


БИК

	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИНН Банка
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Головной Банк

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Форма выплаты доходов:


      Способ передачи поручений и получения отчетов:

	
	Наличными
	
	Почтой

	
	
	
	

	
	почтовым переводом (наложенным платежом)
	
	курьером фонда

	
	
	
	

	
	банковским переводом 
	
	иное:


Наличие операторов регистра учета имущества фонда:

	
	Да
	
	Нет


При наличии операторов регистра операторов регистра учета имущества Фонда по аналогичной форме учета имущества Фонда Фонд предоставляет Анкеты 
	ОБРАЗЕЦ ПЕЧАТИ  


Приложение 17 Справка о составе и структуре пенсионных резервов

Справка о составе и структуре пенсионных резервов

_____________________________________________________________________

(наименование НПФ)
по состоянию на ___________

Сумма размещенных пенсионных резервов (руб.) ___________

	№

п/п
	Наименование учетного объекта имущества фонда
	Характеристика учетного объекта имущества фонда 
	Объект инвестирования
	Кто управляет учетным объектом имущества фонда
	Место хранения учетного объекта имущества фонда
	Кол-во (штук)
	Балансовая стоимость учетного объекта имущества фонда (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


_____________/_______________


____________/______________

          (должность, Ф.И.О) 





(подпись) 



м.п.

Примечания:

Колонка 2
Одно из следующих: ценные бумаги («ЦБ»), денежные средства («ДС»);

Колонка 3
Для государственных и муниципальных ЦБ – наименование ЦБ и номер выпуска, для корпоративных ЦБ – эмитент, для ДС – вид валюты;

Колонка 4
Одно из следующих: Ф-ПР - размещенные в федеральные государственные ценные бумаги, F-ПР - размещенные в ‘новационные’ федеральные государственные ценные бумаги, С-ПР - размещенные в государственные ценные бумаги субъектов Российской Федерации и муниципальные ценные бумаги, А-ПР - размещенные в акции предприятий и организаций, О-ПР - размещенные в облигации предприятий и организаций, П-ПР - размещенные в паи ПИФов, Б-ПР - размещенные в банковские вклады, Я-ПР - на расчетных счетах фонда, У-ПР на счетах управляющих, Д-дебиторская задолженность, К-кредиторская задолженность, Т-денежные средства в пути, Р-прочие направления размещения.
Колонка 5
Либо «фонд», либо наименование УК, управляющей данным учетным объектом имущества фонда;

Колонка 6
Для ценных бумаг – наименование депозитария (дилера), для денежных средств – банка;

Колонка 7
Для ДС – число валютных единиц (может быть дробным числом);

Колонка 8
Стоимость по балансу фонда.
Приложение 18 Поручение на смену учетного объекта имущества фонда

	
	
	Закрытое акционерное общество «Городская Инвестиционная Компания»

Адрес фактического места нахождения:  350000, г.Краснодар, ул. Орджоникидзе, 41

тел.: (861) 268-01-36, факс: (861)268-01-36

Е-mail: gik@gik.ru
ИНН 2308076398

р/с 40702810800080000019 в Краснодарском филиале  ОАО «Росдорбанк» г. Краснодар
к/с 30101810900000000815, БИК 040349815


Поручение на смену учетного объекта имущества фонда №
Дата заполнения «___» _________200__ г.

	

	Наименование фонда
	

	Управляющая компания
	


	Предоставленный документ

	Наименование документа
	

	Номер документа
	

	Дата выдачи
	

	Кем выдан
	


	(  Зачисляемый учетный объект имущества фонда                 ( Списываемый учетный объект имущества фонда

	Наименование учетного объекта имущества фонда 
	( ценные бумаги                      ( денежные средства            

( другое:__________________________________________________________________________



	Кто управляет учетным объектом имущества фонда
	( фонд                                        ( оператор регистра учета имущества фонда 

(УК)______________________________________________________________________________

	Место хранения учетного объекта имущества фонда *1
	

	Объект инвестирования
	

	Эмитент ЦБ *2
	

	Рег.номер (номер выпуска)*3
	

	Вид валюты *4
	

	Характеристика учетного объекта имущества фонда *5
	

	Количество (штук) *6
	

	Балансовая стоимость (руб.)
	


Дополнительная информация: ______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

	от лица, управляющего учетным объектом имущества фонда *7:

___________________ / _________________________ /


м.п.
	от лица, управляющего учетным объектом имущества фонда*7:

___________________ / _________________________ /


м.п.


Примечания:

*1
Для ценных бумаг – наименование депозитария (дилера), для денежных средств – банка, для недвижимости – города (области);

*2
Заполняется, если в качестве учетного объекта имущества фонда выбраны ценные бумаги (для государственных – вид ценной бумаги);

*3
Заполняется, если учетным объектом имущества фонда являются государственные ценные бумаги;

*4
Заполняется, если в качестве учетного объекта имущества фонда выбраны денежные средства;

*5
Заполняется, если в качестве учетного объекта имущества фонда выбрано другое;

*6
Для денежных средств может быть дробным числом;

*7 
Подпись и печать уполномоченного лица фонда или оператора регистра учета имущества фонда (если все учетные объекты имущества фонда управляются одним лицом – одна подпись, иначе – подписи обоих управляющих).
ПРИЛОЖЕНИЕ  19
Формы отчетов и уведомлений, предоставляемых Депозитарием Депоненту
Ф-15

ВЫПИСКА

 о движении по счету депо №  __________________









(номер счета депо)
_____________________________

(тип счета депо)

 за период с _________________________ по __________________________
(дата начала периода)


(дата окончания периода)

 по состоянию на ________________

(дата)

Владелец счета депо:

________________________________________________________________


(полное наименование или фамилия, имя и отчество депонента)
В разделе: _________________________________________________________________
(наименование раздела счета депо)

В подразделе: ____________________________________________________________
(наименование подраздела счета депо)


Полное наименование ценной бумаги:
___________________________________________
 
 Эмитент
_________________________________________________________________________
 
 Номер выпуска:
___________________
Номинал: ___________________________
 
Дата выпуска (составления):   ___________ 

 
Дата (срок) погашения: ______________________

	Дата
	Операция
	Количество
	Контрагент
	Поручение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Основание: _________________________________________________________________
(реквизиты документа, на основании которого выдается Отчет)

 Дата и время выдачи Отчета:
_______________________
Отчет о движении по счету депо №___ за период c ____ по ____ (исх.№___), стр. _ из _

____________________________________________

(наименование должности уполномоченного лица депозитария) 

_________________________________________________

(подпись уполномоченного лица депозитария и печать депозитария)

__________________________________________

(инициалы и фамилия уполномоченного лица депозитария)

Ф-16

Дата формирования выписки: "ДД" ММ. ГГ

ВЫПИСКА № ______
по состоянию на    ДД. ММ.ГГ.    ЧЧ:ММ:СС.
по эмитенту ________________________________________________
вид ценных бумаг: ___________________
	Счет депо (раздел),
наименование депонента:
	

	Тип счета депо:
	

	Адрес местонахождения:
	

	Номер, дата гос. регистрации и наименование органа, осуществившего регистрацию (Документ, удостоверяющий личность):
	


	Счёт депо (раздел) депонента
	Счёт депо (раздел) места хранения
	Количество, шт.

	 
	
	

	Эмитент: вид, категория (тип), форма, выпуск и код государственной регистрации ценных бумаг; номинальная стоимость
	

	
	
	


 Дата выдачи выписки:  "ДД" ММ. ГГ  ЧЧ:ММ:СС

Ответственный сотрудник  ________________________ /ФИО /
                                                          (подпись)

М.П.

Ф-17

ОТЧЕТ ОБ ОПЕРАЦИЯХ ПО СЧЕТУ ДЕПО № ______________

за ____________________________________

дата или период

	Наименование  счета депо 
Наименование владельца:
	

	Раздел счета:
	

	
	

	Наименование выпуска ЦБ:
	

	Эмитент:
	

	Вид ЦБ:
	

	Номер гос. регистрации выпуска:
	

	
	

	Остаток на счете на начало: ДД.ММ.ГГ.
	

	Остаток на счете на конец :  ДД.ММ.ГГ.
	


Обороты по лицевому счету Депо
	Дата операции в депозитарии
	Входящий

остаток, шт.
	Оборот ЦБ,  

шт.
	Исходящий

остаток,

шт.
	Корреспонди-рующий счет

(наименование владельца)
	Основание

операции

	
	
	по дебету
	по кредиту
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дата формирования  отчета:  "ДД" ММ. ГГ     ЧЧ:ММ:СС
Ответственный сотрудник    ______________________/ ФИО/

                                                   (подпись)

М.п.

Ф-18

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКРЫТИИ / ЗАКРЫТИИ

СЧЕТА ДЕПО

	Наименование депонента:
	

	Номер, дата и тип поручения
	

	Инициатор поручения
	


	


	Операция:
	

	Номер и дата операции в депозитарии
	

	Счёт депо №
	

	Тип счёта депо
	

	Дата открытия счёта депо
	

	Документы - основания
	

	Стадия исполнения
	


Дата
"ДД" ММ. ГГ
Подпись ответственного сотрудника _________________________

М.П.

Ф.19

ОТЧЕТ О НЕИСПОЛНЕНИИ ПОРУЧЕНИЯ ДЕПО

Инициатор поручения: __________________________________________________

Операция: _____________________________________________________________

Основание:  Поручение на депозитарную операцию ВХ. № ____ от ___.__.__г.

Причина отказа: _______________________________________________________

_______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Дата
"ДД" ММ. ГГ
Подпись ответственного сотрудника _________________________ (__________________________)

М.П.

Ф-21

ОТЧЕТ О ПРОВЕДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОЙ ОПЕРАЦИИ

Наименование счета депо ___________________________________________________________________









Номер счета ДЕПО            ___________________________________________________________________









Наименование владельца
   ___________________________________________________________________








Раздел счета ДЕПО
  ____________________________________________________________________

Наименование довер. Лица___________________________________________________________________


 






Содержание операции
 ____________________________________________________________________






Основание

____________________________________________________________________
 


Дата  :"ДД" ММ. ГГ   время:  ЧЧ:ММ:СС.








Подпись ответственного сотрудника________________________

М.П.

Ф-23
ОТЧЕТ О ВЫПОЛНЕНИИ ДЕПОЗИТАРНОЙ ОПЕРАЦИИ
№ ________

	Дата формирования отчета _________ 20__ г.


	Ф.И.О. передающего депонента:
	

	Номер счёта депо
	

	Тип счёта депо
	

	Номер, дата и тип поручения
	

	Инициатор поручения
	


	Наименование принимающего депонента:
	

	Номер счёта депо
	

	Тип счёта депо
	

	Номер, дата и тип поручения
	

	Инициатор поручения
	


	Эмитент:
	

	Вид и тип ценных бумаг
	

	Форма выпуска ценных бумаг
	

	Номер государственной регистрации
	

	Форма хранения
	

	Номинальная стоимость
	

	Количество ценных бумаг
	


	Операция:
	

	Номер и дата операции в депозитарии
	

	Место хранения / раздел
	

	Документы - основания
	

	Стадия исполнения
	


	Дата: ДД.ММ.ГГ.    ЧЧ:ММ:СС

Подпись ответственного сотрудника _________________________


М.П.

Приложение 20
Формы документов, предоставляемых Депонентом Депозитарию

Ф-1

	Дата/время исполнения операции: ___/____/200__ г. ______
	   Исполнитель: ________________ ( __________________)


АНКЕТА КЛИЕНТА (ДЕПОНЕНТА) -юридического лица

	Дата заполнения:                            
	______.__________._________ г.

	Юридическое лицо является:  - владельцем ценных бумаг  - номинальным держателем 

 - доверительным управляющим    -попечителя счета депо   -оператором счета депо

	Тип операции: Ввод новой анкеты:
	
	Внесение изменений:
	

	1. Полное наименование: _____________________________________________________________________________

2. Краткое наименование:____________________________________________________________________________

3. Сведения о регистрации: Номер государственной регистрации:________________ Дата регистрации: _______

Орган осуществивший регистрацию:
________________________________________________________________

    Сведения о регистрации МНС: Номер государственной регистрации: _____________Дата регистрации: ______

Орган осуществивший регистрацию: ___________________________________________________________________

4. Коды: ОКПО ____________  ОКОНХ ____________ОКВЭД____________ ИНН(БИК)_______________________

5. Юридический адрес (индекс)_______________________________________________________________________

6.Фактический адрес (индекс)________________________________________________________________________

7. Почтовый адрес: (индекс)__________________________________________________________________________

8. Телефон:___________________________ Факс: ___________________________Эл. Адрес:___________________

9. Лицензия:   Вид деятельности:______________________________________________________________________

Номер лицензии:
_________________________________ Дата выдачи: _______________________________________

Орган выдавший лицензию:___________________________________________________________________________

10. ЛИЦА, ДЕЙСТВУЮЩИЕ ОТ ИМЕНИ ЗАРЕГИСТРИРОВАННОГО ЛИЦА БЕЗ ДОВЕРЕННОСТИ 

	10.1 ФИО:
_____________________________________________________

  Должность:
_____________________________________________________
	

	10.2. ФИО:
_____________________________________________________

  Должность:
_____________________________________________________
	

	11. Статус юридического лица:  
нерезидент



резидент

12. Категория налогоплательщика:       кредитная организация;   страховая компания;   иные юридические лица

13. Наличие налоговых льгот: Копии документов о налоговых льготах прилагаются на ______________ листах

14. Форма выплаты доходов по ценным бумагам: почтовым переводом банковским переводом наличными

  на брокерский счет в ЗАО «ГИК»

15. Банковские реквизиты Депонента


Получатель:

______________________________________________________________________


Корреспондентский счет: _____________________________________________________________________


Расчетный счет:

______________________________________________________________________


Наименование банка:
_________________________________________________ БИК_________________

              ____________________________________________________________________________________________

16. Форма получения выписки из депозитария:  1) заказным письмом
  2) лично   

3) по факсу (с последующим предоставлением оригинала   при  непосредственной  явке)
4) по факсу (с последующим предоставлением оригинала  заказным письмом);

  17. Форма доставки поручения в депозитарий:   1) заказным письмом  2) лично   

3) по факсу (с последующим предоставлением оригинала   при его непосредственной  явке)
4) по факсу (с последующим предоставлением оригинала заказным письмом);



Руководитель ____________ /___________________/

	
	Образец

Печати

Юридического

Лица


Ф-2а
ПОРУЧЕНИЕ И АНКЕТА

ДЛЯ ОТКРЫТИЯ / ИЗМЕНЕНИЯ СУБСЧЕТА ДЕПО

	Дата/время исполнения операции: ___/____/200__ г. _____
	   Исполнитель: ________________ ( __________________)


Настоящим прошу открыть/изменить субсчет депо в Депозитарии ЗАО "ГИК".
(нужное подчеркнуть)

Депонент:




__________________/________________/ 








(подпись)            (ФИО)










МП 


             AНКЕТА 
         субсчета депо

	№  транзитного счета ДЕПО
	
	
	Дата открытия  транзитного счета ДЕПО
	


	№  субсчета ДЕПО
	
	
	Дата открытия  субсчета ДЕПО
	


	Заполняется разборчиво, печатными буквами
	             Выбранное поле 

             отмечается знаком    
	


ФИО/Полное официальное наименование

	

	

	


 Наименование органа, выдавшего документ/осуществившего регистрацию 

	


     Дата выдачи документа /регистрации

	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	


     Номер документа/ свидетельства о регистрации 

Место выдачи документа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  ОГРН (заполняется в случае открытия субсчета депо юридическому лицу)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


     Наименование органа, осуществившего внесение записи в Единый государственный реестр 

	

	


  Дата внесения записи

	
	
	.
	
	
	.
	
	
	
	


    Серия           Номер свидетельства 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Адрес  место проживания/нахождения:    

	
	Индекс
	
	
	
	
	
	


      Край, область, район, город и т.д. 

	

	


Приложение №2а (Поручение и анкета для открытия/изменения субсчета депо) – оборотная сторона

Адрес для направления корреспонденции/ почтовый адрес:
	
	Индекс
	
	
	
	
	
	


     Край, область, район, город и т.д. 

	

	


  
Телефон 




  Факс

     
(код города)


                                  (код города)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для возврата цб, в случаях предусмотренных законодательством РФ об инвестиционных фондах:

Наименование регистратора/депозитария, номер л/с/ счета депо, наименование счета, статус счета, 

    паспортные/рег. данные, номера депозитарных/междепозитарных договоров: 



	

	

	

	


     Руководитель Управляющей компании:
     Фамилия
	


     Имя 
	


     Отчество
	


     Должность
	


     Образец подписи

	

	

	


     
 Способ получения отчетов УК:

          

	
	почтой
	
	

	
	
	
	

	
	курьером УК
	
	

	
	
	
	

	
	иное:
	
	


	ОБРАЗЕЦ ПЕЧАТИ


Ф-3

ПОРУЧЕНИЕ НА АДМИНИСТРАТИВНУЮ ДЕПОЗИТАРНУЮ ОПЕРАЦИЮ

Дата подачи поручения _____.______._____г.

ДЕПОНЕНТ:_____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Контактное лицо:_________________________________________________________________________

Содержание операции:_____________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Основание операции:______________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Документы, прилагаемые к поручению: ______________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

	Подпись инициатора поручения

___________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   _____________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-4

ПОРУЧЕНИЕ О НАЗНАЧЕНИИ ПОПЕЧИТЕЛЯ СЧЕТА

Дата подачи поручения ______._____.______г.

Наименование и номер счета ДЕПО: _______________________№________________________

ДЕПОНЕНТ:_____________________________________________________________________

Просим назначить попечителем счета ДЕПО в Депозитарии 

ПОПЕЧИТЕЛЬ СЧЕТА:

_________________________________________________________________________________

(полное официальное наименование)

_________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________

Перечень полномочий, предоставленных Депонентом Попечителю счета:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Срок действия полномочий:

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

	Подпись инициатора поручения:

___________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   _____________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-5

ПОРУЧЕНИЕ ОБ ОТМЕНЕ ПОПЕЧИТЕЛЯ СЧЕТА

Дата подачи поручения _____.______.______ г.

Наименование и номер счета ДЕПО : _____________________________________№_______________

ДЕПОНЕНТ:____________________________________________________________________
Просим отменить попечителя счета ДЕПО в Депозитарии 

ПОПЕЧИТЕЛЬ СЧЕТА:

_________________________________________________________________________________
(полное официальное наименование)

_________________________________________________________________________________
	Подпись инициатора поручения:

___________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   _____________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-6

ПОРУЧЕНИЕ НА ДЕПОЗИТАРНУЮ ОПЕРАЦИЮ

Дата подачи поручения ________._________.___________г.

	Счет ДЕПО 
	
	
	
	
	
	
	


Депонент: _______________________________________________________________________________
(полное официальное наименование или Ф.И.О.)
	ДЕПОНЕНТ

	Раздел счета депо
	

	Попечитель (Оператор) счета
	

	Место хранения ценных бумаг
	( ОАО "РосДорБанк" ( ЗАО "ГИК" ( Реестр ____________________

( Иное_______________________________________________________


	КОНТРАГЕНТ

	Наименование Контрагента
	

	Счет Контрагента
	

	Раздел счета депо
	

	Попечитель (Оператор) счета
	

	Место хранения ценных бумаг
	( ОАО "РосДорБанк" ( ЗАО "ГИК" ( Реестр ___________________ ( Иное _____________________________________________________


	ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	Эмитент
	_______________________________________________________________
_______________________________________________________________

	Вид, категория (тип) ЦБ
	( - акции обыкновенные   ( - акции привилегированные   ( -облигации     ( - инвестиционные паи ПИФ   ( Иное ____________________________

	Форма ЦБ:
	(- Бездокументарная  ( - Документарная

	Номер выпуска
	

	Номер и дата гос. регистрации 
	

	Номинальная стоимость
	

	Количество ценных бумаг

(цифрами и прописью)
	

	Сумма сделки/валюта сделки
	

	Тип хранения
	( Открытое хранение   ( Закрытое хранение


	ТИП ОПЕРАЦИИ
	ТИП СДЕЛКИ

	( Приём ценных бумаг

( Снятие ценных бумаг

( Перевод ценных бумаг

( Перемещение ценных бумаг
	( Купля-продажа ценных бумаг

( Наследование

( Дарение

( Иное ______________________

	ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ОПЕРАЦИИ

	1. Депозитарный договор (номер, дата)
	

	2. Договор купли-продажи ценных бумаг (номер, дата)
	

	3. Документ, подтверждающий факт перерегистрации ценных бумаг
	

	4. Иное
	


	Подписи Депонента

(попечителя/распорядителей счета)
	Подписи ____________________

(попечителя/распорядителей счета)

	______________________(________________)

М.П.
	____________________(_________________)

М.П.

	Исполнено: _____.______.20___г.   _____________

	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-6/1
ПОРУЧЕНИЕ НА ПЕРЕМЕЩЕНИЕ ЦЕННЫХ БУМАГ

Дата подачи поручения ________._________.___________г.

	Депонент

	Депонент
	

	Номер счета депо
	

	Попечитель счета депо или 

Оператор раздела счета депо
	


	Переместить из

	Раздел счета депо
	

	Место хранения
	

	Раздел счета депо в месте хранения
	


	Переместить в

	Раздел счета депо
	

	Место хранения
	

	Раздел счета депо в месте хранения
	


	Информация о месте перерегистрации ценных бумаг

	Место перерегистрации (перевода) ценных бумаг
	


	Ценные бумаги

	Эмитент
	

	ИНН Эмитента
(при закрытом учете)
	

	Категория (тип) ценных бумаг
	

	Номинальная стоимость
	

	Количество
	

	Государственный регистрационный номер ценных бумаг
	

	Сертификаты
(при закрытом учете)
	серия, № 

	Дата выпуска (выдачи)
	

	Дата погашения
	


Дополнительная информация _______________________________________________________________________________
	Подписи Депонента

(попечителя/распорядителей счета)
	Подписи ____________________

(попечителя/распорядителей счета)

	______________________(_________________)

М.П.
	______________________(_________________)

М.П.

	Исполнено: _____.______.20___г.   _____________

	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-7

ПОРУЧЕНИЕ НА ДЕПОЗИТАРНУЮ ОПЕРАЦИЮ

Дата подачи поручения ________._________.___________г.

	Счет ДЕПО 
	
	
	
	
	
	
	


	ДЕПОНЕНТ____________________________________________________________________________________

 Залогодатель  Залогодержатель

Место хранения:___________________________________________________________________________________________

Контактное лицо:________________________________________________________________________________




	Тип операции
	

	Ограничение прав собственности: 
	Снятие ограничений прав собственности: 

	
Залог ценных бумаг 

Заклад ценных бумаг
	


Просим перечислить/заблокировать ценные бумаги на счет ЗАЛОГОДАТЕЛЯ/ЗАЛОГОДЕРЖАТЕЛЯ

 (ненужное вычеркнуть)
	ЦЕННЫЕ БУМАГИ

	Эмитент
	__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

	Вид, категория (тип) ЦБ
	( - акции обыкновенные   ( - акции привилегированные   ( -облигации     ( - инвестиционные паи ПИФ   ( Иное ______________________________

	Форма ЦБ:
	(- Бездокументарная  ( - Документарная

	Номер выпуска
	

	Номер и дата гос. регистрации 
	

	Номинальная стоимость
	

	Количество ценных бумаг

(цифрами и прописью)
	

	Сумма сделки/валюта сделки
	

	Тип хранения
	( Открытое хранение   ( Закрытое хранение


Условия прекращения залога: предоставление поручения на депозитарную операцию (снятие ограничений) форме

Депозитария подписанного и скрепленного печатями со стороны Залогодателя и Залогодержателя
	ОСНОВАНИЕ ДЛЯ ОПЕРАЦИИ

	1. Депозитарный договор (номер, дата)
	

	2. Договор _______________________________ (номер, дата)
	

	3. Документ, подтверждающий факт перерегистрации ценных бумаг
	

	4. Иное
	


Депозитарий не несет ответственности за несоответствие условий прекращения залога, предусмотренных договором залога, условиям прекращения залога, предусмотренных распоряжением на заклад. 

	Подписи Залогодателя
	Подписи Залогодержатель

	___________________(_________________)

М.П.
	___________________(_________________)

М.П.

	Исполнено: _____.______.20____г.   _____________

	дата и время




Ф-7/1

ПОРУЧЕНИЕ НА БЛОКИРОВАНИЕ / СНЯТИЕ БЛОКИРОВАНИЯ

ЦЕННЫХ БУМАГ

Дата подачи поручения ______.______.________г.
Тип операции:

	(
	блокирование ценных бумаг
	(
	снятие блокирования ценных бумаг
	
	


	Депонент

	Депонент
	

	Номер счета депо
	

	Раздел счета депо
	

	Место хранения
	

	Раздел счета депо в месте хранения
	

	Попечитель счета депо или 

Оператор раздела счета депо
	


	Ценные бумаги

	Эмитент
	

	ИНН Эмитента 

(при закрытом учете)
	

	Категория (тип) ценных бумаг
	

	Номинальная стоимость
	

	Количество
	

	Государственный регистрационный номер ценных бумаг
	

	Сертификаты 
(при закрытом учете)
	серия, № 

	Дата выпуска (выдачи)
	

	Дата погашения
	


Дополнительная информация _______________________________________________________________________________
	Подписи Депонента

(попечителя/распорядителей счета)
	Подписи ____________________

(попечителя/распорядителей счета)

	______________________(_________________)

М.П.
	______________________(_________________)

М.П.

	Исполнено: _____.______.20___г.   _____________

	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-8

ПОРУЧЕНИЕ О НАЗНАЧЕНИИ ОПЕРАТОРА

СЧЕТА (РАЗДЕЛА СЧЕТА) ДЕПО

Дата подачи поручения ______._____.______г.

ДЕПОНЕНТ:__________________________________________________________________________

Номер счета ДЕПО№____________________________________________________________________

Прошу назначить указанное лицо Оператором счета депо в Депозитарии ЗАО «ГИК» с объемом полномочий согласно нижеприведенному перечню: 

всех разделов счета депо

раздела(ов) счета депо: _____________________________________________________________

Оператор:
______________________________________________________________________________________

(полное официальное наименование)

______________________________________________________________________________________

Основание: ___________________________________________________________________________

    (номер Договора на брокерское обслуживание или иной догововр)
Перечень полномочий, предоставленных Депонентом 

Оператору счета:

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Срок действия полномочий:

__________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Перечень прилагаемых документов:

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

	Подпись инициатора поручения:

___________________________
	Исполнено: _____.______.20___г.   ________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-9

ПОРУЧЕНИЕ ОБ ОТМЕНЕ ОПЕРАТОРА

СЧЕТА (РАЗДЕЛА СЧЕТА) ДЕПО

Дата подачи поручения _____.______.______ г.

Наименование и номер счета ДЕПО : _____________________________________№_______________

ДЕПОНЕНТ:__________________________________________________________________________

Просим отменить  оператора счета ДЕПО в Депозитарии 

ОПЕРАТОР СЧЕТА:

______________________________________________________________________________________

(полное официальное наименование)

______________________________________________________________________________________

	Подпись инициатора поручения:

___________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   _____________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-10

ПОРУЧЕНИЕ НА ОТМЕНУ

РАНЕЕ  ПОДАННОГО ПОРУЧЕНИЯ

Дата подачи поручения ______._____.______г.

ДЕПОНЕНТ:__________________________________________________________________________

Номер счета ДЕПО№____________________________________________________________________


Прошу отменить поручение  
	Тип отменяемого поручения


	

	Номер поручения у Депонента


	

	поступившее в Депозитарий


	«____» ________________ 20___ г.


	Подпись инициатора поручения:

_________________________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   ________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Ф-11

ЗАЯВЛЕНИЕ

( О ВЫБОРЕ СПОСОБА УЧЕТА ЦБ)

Дата подачи поручения ______._____.______г.
ДЕПОНЕНТ:__________________________________________________________________________

Депозитарный договор № ___________________________________ от _______._______.________г.

Контактное лицо: _____________________________________________________________________

Прошу применять  ОТКРЫТЫЙ  ЗАКРЫТЫЙ   МАРКИРОВАННЫЙ способ учета  ЦБ имеющих следующие реквизиты:
Наименование ценной бумаги _________________________________________________________________________________________________

Вид и выпуск ЦБ_________________________________________________________________________________

Государственный рег. номер__________________________Номинал_______________________________________

Количество ЦБ__________________(_______________________________________________________)шт.

	Цифрами
	Прописью

	
	


Наименование и номер счета ДЕПО ______________________________№___________________________________

Наименование и номер раздела счета _____________________________№___________________________________

Место хранения: ________________________________Раздел_____________________________________________

	Подпись инициатора поручения:

___________________________
	Исполнено: _____.______.20____г.   ________

	Подпись ______________(_______________)

МП
	дата и время

Исполнитель ___________(______________)


Рд, Вн. д





�
�
�
�
Депозитный договор�
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�
Поручение на покупку /продажу ЦБ�
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�
�
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�
Отчет дилера/брокера �
�






�
Депозитарное поручение (Приложение №1 к У Форма D-01)�
У�
�
�
Анкета депонента юридического лица (Приложение №1 к У Форма D-19a)�
У�
�
�
Анкета депонента физического лица (Приложение №1 к У Форма D-19б)�
У�
�
�
Заявление на открытие счета депо (Приложение №1 к У Форма D-19Е)�
У�
�
�
Залоговое поручение (Приложение№1 к У форма D-02)�
У�
�
�
Блокирующее поручение (Приложение№1 к У форма D-13)�
У�
�
�
Документы, являющиеся основанием для приостановления операций по счету депо.�
У�
�
�
Документ , подтверждающий факт передачи прав собственности на ценные бумаги. �
У�
�
�
Копия договора или иного документа, подтверждающего факт совершения Сделки.�
У�
�
�
Копия договора подтверждающего возникновение обязательств депонента  �
У�
�
�
Уведомление о намерении  работать с новым видом ценных бумаг �
У�
�
�
Копии отчётов брокеров, дилеров�
У�
�
�
Документы, необходимые для открытия счёта депо�
У�
�
�
Информационный запрос (Приложение№1 к У форма D-6)�
У�
�
�
Заявление на регистрацию полномочий Уполномоченного лица (Приложение№1 к У форма D-17Е)�
У�
�
�
Заявление на изменение реквизитов депонента (Приложение№1 к У форма D-7Е)�
 У�
�
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Документооборот между субъектами Фонда. Часть I. Операции с активами








ДЕПОЗИТАРИЙ





Бд





УК – Управляющая  


        компания


БР – Биржевой рынок


ВР – Внебиржевой рынок


Бд – Банк держатель  


        депозита


ДЕПОЗИТАРИЙ – Отдел депозитарных         


         Операций


Рд, Вн.д – Реестродержатель,


 внешний депозитарий


СДФ – специализированный депозитарий


СДФ – департамент специализированных депозитарных операций


У  –   Условия осуществления депозитарной деятельности


Р – регламент СДФ 
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Поручение на покупку /продажу ЦБ�
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�
Отчет брокера о Сделке �
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�
Договор купли/продажи�
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Информация признанных организаторов торговли�
�






Регистратор, другой депозитарий





�
�
�
�
Документ,  подтверждающий факт  передачи  прав  собственности на ценные бумаги (Выписка из Реестра, уведомление о проведении операции в Реестре, Выписка со счёта Депо, уведомление о проведении операции по счёту Депо)�
�






�
Выписка о состоянии и остатках счета депо (Приложение №1 к У)�
У, Р�
�
�
Информационные материалы о корпоративных действиях эмитента�
У, Р�
�
�
Отчет о произведенных операциях по счету(Приложение №1 к У)�
У�
�
�
Отчет о начислении доходов по ценным бумагам�
Р�
�
�
Уведомление  об открытии счета(Приложение №1 к У Форма D-19У)�
 У�
�
�
 Уведомление о закрытии счета депо (Приложение №1 к У D-22У)�
Р�
�
�
Уведомление о регистрации полномочий Уполномоченного лица (Приложение №1 к У Форма D-17У)�
Р�
�
�
Информация об Эмитенте, ценные бумаги которого находятся в имуществе Фонда�
У, Р�
�






БР





ВР





ророророрСДФ





СДФ





Рд, Вн. д
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�
Депозитный договор�
�






�
�
�
�
Поручение на покупку /продажу ЦБ�
�






�
�
�
�
Отчет дилера/брокера �
�






�
Поручение на депозитарную операцию (Приложение 19 к Р Форма – Ф 6)�
Р�
�
�
Анкета клиента (депонента) - юридического лица (Приложение 19 к Р Форма –Ф 1)�
Р�
�
�
Поручение на Депозитарную операцию (Приложение 19 к Р Форма – Ф 7)�
Р�
�
�
Документы, являющиеся основанием для приостановления операций по счету депо.�
Р�
�
�
Документ, подтверждающий факт передачи прав собственности на ценные бумаги. (при необходимости)�
Р�
�
�
Копия договора или иного документа, подтверждающего факт совершения Сделки. (при необходимости)�
Р�
�
�
Копия договора подтверждающего возникновение обязательств депонента  �
Р�
�
�
Заявление о намерении  работать с новым видом ценных бумаг �
Р�
�
�
Копии отчётов брокеров, дилеров�
Р�
�
�
Документы, необходимые для открытия счёта депо�
Р�
�
�
Поручение о назначении оператора счёта (раздела счёта) депо Приложение 19 к Р Форма –Ф  8)�
Р�
�
�
Поручение на Административную/Информационную Депозитарную операцию (Приложение  19 к Р Форма – Ф 3)�
Р�
�
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Документооборот между субъектами Фонда. Часть I. Операции с активами








ДЕПОЗИТАРИЙ








Бд





УК – Управляющая  компания


БР – Биржевой рынок


ВР – Внебиржевой рынок


Бд – Банк держатель депозита


ДЕП – структурное подразделение организации, осуществляющее депозитарную деятельность 


Рег, Вн.д – Регистратор, внешний депозитарий


СДФ – структурное подразделение организации, осущ.


деятельность спец.депозитария


У – Условия осуществления депозитарной деятельности


Р – регламент СДФ 
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Поручение на покупку /продажу ЦБ�
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�
Отчет брокера о Сделке �
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Договор купли/продажи�
�
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1.�
Информация признанных организаторов торговли�
�






Рег, Вн.д
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2�
Документ, подтверждающий факт  передачи прав собственности на ценные бумаги (Выписка из Реестра, уведомление о проведении операции в Реестре, Выписка со счёта Депо, уведомление о проведении операции по счёту Депо)�
�






�
Выписка о состоянии  счета депо (Приложение 18 к  Р Форма –Ф 16, Ф 15)�
У, Р�
�
�
Информационные материалы о корпоративных действиях эмитента�
У, Р�
�
�
Отчет об операциях по счету депо (Приложение 18 к Р Форма –Ф 17)�
У�
�
�
Уведомление об открытии/закрытии счета депо (Приложение 18 к Р Форма - Ф 18)�
 У�
�
�
Информация об Эмитенте, ценные бумаги которого находятся в имуществе фонда�
 У,Р�
�






БР





ВР





СДФ





СДФ





БР





ВР





�
�
�
�
Справка о количестве владельцев инвестиционных паев и количестве выданных инвестиционных паев Фонда;�
Р, ПР�
�
�
Сводная ведомость несквитованных подтверждений о поступлении денежных средств на расчетный счет Фонда в оплату инвестиционных паев Фонда;�
Р, ПР�
�
�
Сводная ведомость сквитованных заявок на приобретение инвестиционных паев и подтверждений о поступлении денежных средств на расчетный счет Фонда в оплату инвестиционных паев Фонда;�
Р, ПР�
�
�
Сводная ведомость заявок на погашение инвестиционных паев Фонда, по которым проведены операции в реестре;�
Р, ПР�
�
�
Сводная ведомость заявок на приобретение и погашение инвестиционных паев Фонда, по которым принято решение об отказе;�
Р, ПР�
�
�
Сводный отчет Фонда  по итогам работы за день;�
Р, ПР�
�
�
Ведомость несквитованных заявок на приобретение инвестиционных паев Фонда;�
Р, ПР�
�
�
Сводный отчет лица, осуществляющего деятельность по ведению реестра владельцев инвестиционных паев Фонда;�
Р, ПР�
�
�
Копия уведомления об отказе от внесения записи в реестр.�
Р, ПР�
�






�
�
�
�
Протокол об окончательной сверке СЧА и стоимости одного инвестиционного пая�
Р�
�
�
Заверенная справка СЧА с приложениями �
Р�
�
�
Информация по запросу УК�
Р�
�






�
�
�
�
�
�
Внебиржевой рынок�
Биржевой рынок�
Депозит�
�
�
Поручение �
Ук�
Поручение �
Ук�
�
�
�
�
Отчет брокера Копия Договора �
Ук�
Отчет дилера/брокера Копия Договора�
Ук�
Копия депозитного


Договора�
Ук�
�
�
Справка СЧА с приложениями�
Р�
�
�
Оборотно–сальдовая ведомость �
Р�
�
�
Копии счетов-фактуры на перечисление вознаграждения �
Р�
�
�
Отчет о состоянии портфеля�
Р�
�
�
Отчет о дебиторских и кредиторских задолженностях �
Р�
�
�
Отчет о движении денежных средств �
Р�
�
�
Копия выписки со счета Фонда �
Р�
�
�
Копии платёжных документов  �
Р�
�
�
Справка о начислении резервов�
Р�
�
�
Уведомление о возврате средств в случае не поступления заявки �
Р�
�
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СДФ





ДЕПОЗИТАРИЙ








УК – Управляющая  компания


БР – Биржевой рынок


ВР – Внебиржевой рынок


Бд – Банк держатель депозита


ДЕП – структурное подразделение организации, осуществляющее депозитарную деятельность 


Рег, Вн.д – Регистратор, внешний депозитарий


СДФ – структурное подразделение организации, осуществляющее


деятельность спец.депозитария


РФ – регистратор фонда


ПР – Правила ведения реестра


У – Условия осуществления депозитарной деятельности


Р – регламент СДФ 








РФ
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1.�
Информация признанных организаторов торговли�
�






Документооборот между субъектами Фонда. Часть II. Контрольные операции ооперацоперацоперации
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�
�
�
�
Выписка о состоянии  счета депо (Приложение 18 к Р Форма – Ф 16)�
У�
�
�
Отчет об операциях по счету (Приложение 18 к Р Форма – Ф  17)�
У�
�
�
Уведомление об открытии/закрытии счета депо (Приложение 18 к Р Форма - Ф 18)�
У�
�
�
Отчет о начислении доходов ценными бумагами �
Р�
�
�
Информационные материалы о корпоративных действиях эмитента�
Р, У�
�









� Пункт 2.1. включается при заключении договора с управляющей компанией закрытого паевого инвестиционного фонда


� Пункт 3.5. включается при заключении договора с управляющей компанией закрытого паевого инвестиционного фонда


� В пункте 3.7. слово «обмен» не указывается при заключении договора с управляющей компанией закрытого паевого инвестиционного фонда 


� Составляется при заключении Договора.


� Составляется при заключении Договора






